* CURSO DE ADMINISTRAGAO
ATIVIDADES COMPLEMENTARES

UNIBRASIL e

CENTRO UNIVERSITARIO

1) Que norma regulamenta as Atividades Complementares do Curso de Administragcao do
UniBrasil?

A Instrugdo normativa 001/2011, aprovada em reunido do Colegiado do Curso em 29 de julho de 2011,
dispOe sobre as Atividades Complementares a serem cumpridas pelos alunos do Curso de Administragao.

2) Qual a carga horaria total a ser cumprida?

A carga horaria total é de 160 (cento e sessenta) horas, podendo ser realizadas ao longo do periodo da
graduagdo a partir do 1° periodo, semestre a semestre, até o fim do 8° periodo letivo do curso.

3) A carga horaria de atividades complementares é obrigatéria?

Por ser um dos componentes do Projeto Pedagdgico do Curso quem ndo cumprir com a totalidade da carga
horaria ndo sera considerado apto para a cerimOnia de formatura mesmo que tenha sido aprovado em
todas as disciplinas do curso e ndo podera colar grau como bacharel em Administragao.

4) Se um aluno nao cumprir com a carga horaria total até o fim do 8° periodo, o que
acontecera?

O aluno s6 podera colar grau com a turma seguinte, ou seja, aquela que estiver no 8° periodo no semestre
seguinte ao dele.

5) Quais as atividades que podem ser utilizadas para cumprir com as 160 horas de
atividades complementares, qual documento que as comprovam e qual a carga horaria maxima
permitida em cada um dos tipos de atividades?

Ao todo sdo 35 tipos de atividades que podem ser realizadas para cumprir com as horas de Atividades
Complementares do Curso de Administracdo. O quadro a seguir aponta os tipos com os respectivos codigos
(necessérios para preenchimento do formulario de protocolo) a documentacdo comprobatéria exigida, a

carga horaria por evento e o limite total de carga horaria por tipo de atividade.

CODIGO CARGA LIMITE
DE DOCUMENTAGAO HORARIA | TOTAL DE

CLASSI- ATIVIDADES COMPROBATORIA POR CARGA

FICACAO EVENTO HORARIA

Atividades artisticas e culturais assistidas e ligadas a
temética do curso de Administracdo ou da area de Bilhete de entrada original, folder ou

456 Negécios, com excluséo das atividades de cinema, shows, mala direta. Até 3 30
espetaculos esportivos e assemelhados.
Declaragdo de  participagdo  no
457 Atividades culturais, como artista de espetaculo amador gsgﬁtgcglgofnm':gvoapgg rgj?ggﬁ?geggig Até 5 20
ou profissional de teatro ou danga. p ca ¢
mesmo por folder, ingresso ou outra
forma.
Certificado de participacdo, desde que
emitido por entidade federada, ou por
458 Atividades esportivas, como atleta. participagdo em competicdo académica Até5 30

representando as Faculdades
Integradas do Brasil.




CODIGO CARGA LIMITE

DE DOCUMENTAGAO HORARIA TOTAL DE

CLAS§I— ATIVIDADES COMPROBATORIA POR CARGA
FICACAO EVENTO HORARIA
Eventos técnico-cientificos: congressos, exposicoes,
B e oo o | Cenicaco e presenca e apesentaao
459 conhecim’ento da Administpr’a 80 ou de Negdcios, ou que de e relatério com reflexGes sobre a Ate5 50
G 9 ! 9 contribuicéo para sua formacéao.
complementem a formagdo do aluno pelo -carater
multidisciplinar, cultural e social.
Disciplinas extracurriculares em areas afins,
pertencentes a outros cursos de 3° grau, independente da
area — que nao foram objeto de analise para dispensa e | Certificado de participagdo e aprovacédo .

460 . . PP Até 40 80
aproveitamento no curso, desde que cumpridas | ou Histoérico Escolar.
regularmente pelo aluno, conforme comprovagao oficial da
respectiva instituicéo.

Disciplinas em cursos preparatérios para concurso . =
461 publico, ligadas a teméatica do curso de Administragdo ou Cert_lﬂ_cad? ou declarago de Até 10 40
. s participag&o.
da area de Negdcios.
Curso ou Disciplina de Libras (Lingua Brasileira de

462 Sinais), desde que n&o inclusa no histérico escolar como | Certificado de participagdo e aprovagao. Até 60 60
disciplina optativa.

Cursos de lingua estrangeira, realizados durante o . N = .

463 periodo da graduaco. Certificado de participacéo e aprovagao. Até 80 80
Cursos de extensdo ligados a tematica do curso de
Administragdo ou da area de Negdcios, e também aqueles | Certificado ou Declaragéo de .

464 . A ] = . = = Até 20 60
realizados no ambito da organizagédo onde o aluno exer¢a | participagdo e aprovagao.
atividade profissional.

465 Cursos na mpgial|da~de a d|st’anC|a, I|gad(')sl a tematica do Certificado de participacdo e aprovagao. Até 15 60
curso de Administragdo ou da area de Negoécios.

Com certl’flcados de participacdo e nota Até 10 10
. ~ I de 5,0 até 5,9.
Realiza¢do dos Cursos do MEG - 1. Sensibilizagéo e 2. — —
A = L Com certificados de participa¢éo e nota .

466 Modelo qe Excelenma da~Gestao ou Primeiros Passos para | J o606 6.9 Até 15 15
a Exceléncia da Gestdo- conforme acesso pelo sitio Certifi ’d . .d icinach
http://www.fng.org.br/aprenda/cursos. ertiicados e participacao €

aprovacdo e nota igual ou superior a 20 20
7,0.
Avaliador Voluntario em qualquer prémio vinculado ao Certificado  de articipacio ou

467 Movimento Brasileiro de Competitividade (MBC) ou do Declaracio do Or éo%romgtogr 30 30
MEG — Modelo de Exceléncia na Gestéo. & 9 )

Instrutor de Cursos ligados a tematica do curso de Certificado ou Declaracio da Empresa
Administracdo ou da area de Negdcios, e também aqueles h agao ga tmp .
468 - A A assinado por superior hierarquico e Até 10 30
ministrados no ambito da organizagdo onde o aluno exerca
L - programa do Curso.
atividade profissional.
s = . . h Declaragéo de participacdo emitida pelo
Participacdo em feiras setoriais, desde que sejam da o ~ .
469 area correspondente a organizagdo em que trabalha. empregador £ _relatorlo com reflexges AteS 20
sobre a contribuigéo para seu cargo.
Participacdo em jogos empresariais, desde que ndo seja Até 10 por

470 no jogo referente a disciplina da matriz do Curso de | Certificado de Participagdo fase ou 50

Administracdo. evento
Declaragdo do Responsavel pelo
471 Participacdo em Projetos Sociais. Projeto e relato_rlo_ com reflexbes Até 10 30
sobre a contribuicdo para sua
formagao.
Participacdo na organizagéo de eventos da Escola de | Certificado ou declaragédo de

472 Negdcios, assistido por docentes e autorizado pela | participacédo e relatério do professor que Até 10 30
Coordenagé&o do Curso de Administrag&o. assistiu aos trabalhos.

Participacdo em projetos da “Empresa Junior” ou do Certificado ou declaracio de

473 “Nucleo de Pesquisas e Praticas em Administragao - o ¢ Até 10 60
NPPA” participagao.

Participacdo em Atividades de extensdo, através de
projetos e programas de extensdo coordenados por | Certificado de realizacdo e .

474 - = ~ = - Até 15 30

docentes do curso de Administracdo, com aprovacdo do | apresentacéo de relatorio.
Colegiado de Curso.
Participacdo em Grupos de Estudo sob supervisdo de Apresentacio de relatério e avaliacio

475 professores do curso de Administragdo e/ou de alunos de dgsu ervigor do gruno de estudo ¢ Até 30 30
pés-graduacgdo, com aprovacédo do NPPA. P grup )

476 Pratlpa} de rrlonltona na area de conhecimento do curso de Relatério do Professor Orientador. Até 15 30
Administracdo.

Projetos de iniciacdo cientifica, através de projetos e
programas de extensdo coordenados por docentes do | Declaragdo do Responsavel pelo .

477 L = = . : Até 10 40
curso de Administracdo, com aprovacao do Colegiado de | Projeto.
Curso.

478 Artigos pub!lca_ld_os em revistas em conjunto com docente, Cépia do artigo publicado. Até 20 50
ou na forma individual.

Apresentacdo de trabalhos em eventos cientificos, | Certificado de participagcdo e copia do .

479 i ) Até 10 30
individual ou em parceria. trabalho apresentado.

Assistir apresentacdes de monografias, trabalhos de Cert|f|cado~ dde | presenca ifi €
480 conclusdo de curso, dissertacdes e defesas de teses apresentacao de relatorio especifico Até 2 20
! obtido no dia da banca e assinado
de doutorado. :
pelo presidente da mesma.
481 Participagdo em pesquisa institucional na éarea do Relatério do Professor Orientador. Até 5 30

curso de Administragéo.



http://www.fnq.org.br/aprenda/cursos

CODIGO CARGA LIMITE
DE DOCUMENTAGAO HORARIA TOTAL DE
CLASSI- ATIVIDADES COMPROBATORIA POR CARGA
FICACAO EVENTO HORARIA
Declaragdo de Lider de Turma
conforme declaracdo expedida pela
Coordenagdo do Curso vinculada a 10 30
presenca nas reunides convocadas pela
Coordenagéo.
Declaragdo de Vice-Lider de Turma
= ) . N conforme declaragdo expedida pela
Representacdo Estudantil, como lider ou vice-lider de X - 5
482 turma ou membro do Colegiado do Curso. Coordenacdo do WCurso vinculada a 5 15
presenca nas reunides convocadas pela
Coordenacéo.
Declaragdo de Membro do Colegiado do
Curso expedida pela Coordenacdo do
Curso, desde que compareca as 15 15
reunides convocadas pela
Coordenacao.
Cursos do SENAI, definidos e autorizados pela Declaragdo de participacao e aprovagéo Até 16 80
483 Coordenagao do curso de Administragao. emitida pelo SENAI
T . Declaragao dos coordenadores dos Até 10 10
o (o}
484 Trabalho Interdisciplinar do 4° e 5° periodos. projetos Até 05 05
Certificado emitido pela Coordenagéo Quantidade Quantidad
Cursos de Extens&o promovidos pela COPPEX de Publicaces, lPesqglsa e E~xtensao de horas e de horas
485 tem como meta incentivar agdes de do curso do curso
pesquisa, publicagdo (COPPEX). ofertado ofertado
6) Onde eu devo protocolar as atividades ja realizadas?

O Unico local em que as atividades devem ser protocoladas é na Central de Atendimento ao Aluno, no
bloco 1.
7) Quando eu posso protocolar as atividades ja realizadas?
A qualquer momento do curso, uma vez realizada uma atividade, o aluno deve submeter os comprovantes
a Central de Atendimento ao Aluno, no bloco 1, , juntamente com o formulario de “Protocolo de
Atividades Complementares”. A Central encaminhara para a Coordenacdo do Curso que os apreciara,
podendo recusar a atividade se considerados insatisfatorios: a documentacgdo; o desempenho do aluno; ou
ainda, o preenchimento do formulario.
8) Como eu devo preencher o formulario do “Protocolo de Atividades Complementares”, que
deve acompanhar cada um dos documentos comprobatoérios?
E de responsabilidade do aluno preencher corretamente todos os campos a ele destinados no formulario
do “Protocolo de Atividades Complementares” O preenchimento deve obedecer aos passos descritos
no formulario disposto na pagina do Curso no sitio institucional.
9) Quantos formularios do Protocolo de Atividades Complementares deve-se preencher?
Para cada tipo de Atividade Complementar e para cada documento comprobatério deve-se preencher um
formulario. No caso de um aluno realizar dois cursos na modalidade a distancia, que se enquadra no tipo
“465” ele deve preencher dois formularios, um para cada curso, com o respectivo documento
comprobatorio.
10) Como saber a quantidade de horas complementares protocoladas ?
Consultando o Portal do Aluno.
11) Qual o prazo de analise dos protocolos?
A coordenacgdo do Curso de Administracdo possui ao menos 60 dias para a analise dos protocolos.
12) Em caso de davidas, a quem eu devo procurar?

A coordenacdo do Curso de Administracdo pelo e-mail administracdo@unibrasil.com.br ou pessoalmente

com os atendentes da Secretaria do bloco da Escola de Negdcios.


mailto:administração@unibrasil.com.br

