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CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1 - O presente regulamento de Trabalho de Conclusdo do Curso refere-se a formacédo do
enfermeiro e tem por finalidade estabelecer as normas relativas a elaboragdo, acompanhamento,
orientacéo e avaliagdo do Trabalho de Concluséo de Curso, denominado TCC, dos académicos do
Centro Universitario Autdbnomo do Brasil.

Paragrafo Unico. Nenhum académico podera obter o grau de enfermeiro sem ter cumprido as

exigéncias relativas as disciplinas de Trabalho de Concluséo do Curso.

Art. 2 — O TCC pode ser individual ou em dupla, de acordo com as Diretrizes Curriculares

Nacionais do Curso de Graduacdo em Enfermagem.

Art. 3 — O TCC sera desenvolvido nos dois ultimos semestres letivos do curso, sendo no 7°

periodo contabilizando 100 horas e no 8° periodo 100 horas.

CAPITULO 1
DOS OBJETIVOS E CARACTERISTICAS

Art. 4 - Sdo objetivos do Trabalho de Concluséo do Curso:

1. Estabelecer uma interacdo dialética entre os contetdos tedricos trabalhados ao longo do Curso
e situacdes concretas do campo profissional.

2. Permitir maior detalhamento e profundidade na abordagem dos contetdos curriculares.

3. Operacionalizar conceitos tedricos para a busca da fundamentacéo teorica e a reflexdo sobre
situacOes reais.

4. Desenvolver a capacidade de planejamento e disciplina para resolver problemas dentro das
areas de formacdo especifica.

5. Incentivar o interesse na investigacdo cientifica como meio de solucionar problemas.

6. Estimular o espirito empreendedor por meio da execucao de projetos.



7. Contribuir para o crescimento profissional, e a resolugcdo de problemas existentes no setor
produtivo e na sociedade.

8. Estimular a construcdo do conhecimento coletivo.

CAPITULO 111
DO ACOMPANHAMENTO E ORIENTACAO

Art. 5 - O Trabalho de Conclusdo de Curso seré realizado a partir do sétimo periodo com o
estudo da disciplina especifica de Trabalho de Concluséo de Curso I.

Art. 6 - O acompanhamento dos discentes no trabalho de concluséo sera feito por um professor
orientador e pelo professor responsavel pela disciplina, observando a area de conhecimento, a
area de atuacao e a disponibilidade do professor.

Art. 7 - Se houver necessidade, a figura do co-orientador poderd existir para auxiliar nos
trabalhos de orientacdo, podendo possuir graduacdo em areas afins, titulacdo minima de
especializacdo Latu Senso e ser indicado pelo orientador e aprovado pela coordenagédo do curso.
Destaca-se que o co-orientador ndo sera remunerado, podendo ser membro docente do UniBrasil

ou convidado externo. A aprovacdo deste dependera da Coordenacéo do curso.

Art. 8 -O professor orientador deve obrigatoriamente ser professor do Centro Auténomo

Universitario do Brasil — UniBrasil. O mesmo nao se aplica ao co-orientador.

Art. 9 - A mudanca de orientador deverd ser solicitada por escrito, com o0 visto do novo
orientador, aluno e antigo orientador, e aprovada pela Coordenacdo do curso e pelo professor
responsavel pela disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso até o termino do primeiro

bimestre letivo corrente.



Art. 10 - A desisténcia da orientacdo por parte do professor deve ser solicitada por escrito ao
Coordenador da disciplina de TCC, que dara ciéncia a Coordenacdo de curso estando ambos

cientes do prazo do término do primeiro bimestre letivo corrente.

CAPITULO IV
DA APRESENTACAO DO PROJETO

Art. 11 - O tema para o Trabalho de Conclusdo do Curso deve estar inserido em uma das linhas
de pesquisa do curso: O cuidar e o exercicio da Enfermagem nas organizacdes e servicos de
salde; Estudos sobre doencas cronicas. Os alunos divididos pelo Coordenador da disciplina de

TCC entre os docentes conforme a disponibilidade dos mesmos.

Art. 12 — Para a apresentacdo do projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso é necessario,
conforme itens solicitados pela Comité de Etica em Pesquisa e pela Comissdo Nacional de Etica
em Pesquisa:

1. O Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso devera conter 0s seguintes elementos: titulo,
desenho, financiamento, palavras-claves, resumo, introdugdo, hipétese, objetivo primario,
objetivo secundario, metodologia, critérios de inclusdo, critérios de excluséo, riscos, beneficios,
metodologia de analise de dados, desfecho primério, desfecho secundario, amostra, havera uso
fontes secundarios de dados (prontuarios), numeros de grupos, cronograma detalhado, orcamento
detalhado, bibliografia, autorizacdo previa da pesquisa (ver modelo na pagina do CEP), Termo de
Consentimento Livre e Esclarecido (ver modelo na pagina do CEP). Se houver instrumentos de
coletas de dados, os mesmos devem ser inseridos no item apéndice. Atencdo: anexar na
plataforma Brasil o projeto na versdo Word e em PDF.

2. A Coordenacdo da disciplina de TCC designara data e hora para apresentacdo do projeto, o
qual deve ter a presenca do orientador, orientandos e professores convidados. Esta sera agendada
dentro do calendario académico e da disponibilidade dos membros da banca.

Art. 13 - A avaliacdo do projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso sera feita por uma banca
composta por pelo menos dois integrantes, sendo obrigatorias a presenca do professor orientador

do trabalho. Sera possivel convidar um professor que atue na area de conhecimento da proposta



e/ou um professor designado pela Coordenacdo da disciplina. A presenca do co-orientador é
opcional e se existir, 0 mesmo ndo contribuird com nota ao projeto. Todos os membros da banca

deverdo possuir formacéo de nivel superior.

Art. 14 — Os projetos de Trabalho de Conclusdo de Curso serdo avaliados pela banca com base
nos seguintes critérios (ANEXO I):

a) Valor académico, inovacgdes ou utilidade pratica;

b) Cronograma de execucao;

c) Custos, condigdes e materiais disponiveis;

d) Metodologia proposta;

e) Aspectos éticos,

f) Apresentacao oral,

g) Apresentacéo escrita.

Art. 15 - Os alunos cujo projeto ndo for aprovado pela banca na avaliacdo no segundo bimestre

do sétimo periodo, deverdo repetir a disciplina sendo considerado reprovado na mesma.

Art. 16 - O cronograma, incluindo a defesa, deverd ser inferior ao prazo méaximo de concluséo do

curso e nao podera exceder dez (10) meses de execucao.

Art. 17 - Se o término do Trabalho de Conclusdo de Curso for superior a dez meses o aluno é

considerado reprovado na disciplina e devera apresentar um novo projeto no semestre seguinte.

Art. 18 - As avaliagdes do projeto ocorrerdo de modo processual e individual ao longo do
semestre, conduzido pelo orientador. Com relagdo ao peso da nota, que possui varia¢do de 0 -10,
a avaliacéo do orientador tera peso 6 desta nota e a banca de avaliacdo 4 do peso da nota. Reitera-
e que a nota do orientador € individual, no entanto, a nota da banca serd para a dupla. Sendo

assim, mesmo para os trabalhos em dupla as notas individuais podem ser diferentes.

Art. 19 - Serd considerado aprovado na disciplina o aluno que obtiver meédia final igual ou

superior a sete, e reprovado em caso contrario.



Art. 20 - A nota da média final sera atribuida igualmente para o primeiro e segundo bimestres,

sendo langada somente no final do semestre letivo. Nao cabera recurso de revisao de nota.

CAPITULO V
DA DEFESA

Art. 21 — A defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso seré realizada em evento especifico, cuja
data, horério e local serdo informados em edital publico pela Coordenacdo do curso de

Enfermagem do Centro Universitario Autbnomo do Brasil — UniBrasil.

Art. 22 — A defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso Il pode ser realizado em banca publica
(aberta) ou em banca restrita (fechada), sendo esta unicamente determinada pela indicacdo do
orientador. Por regra, os alunos defenderdo o TCC Il em banca publica.

Paragrafo Unico: Para banca restrita, o professor orientador e o professor responsavel pela
disciplina devem solicitar e justificar o pedido por e-mail para a Coordenagdo do curso de
Enfermagem. Este pedido de banca restrita deve ser avaliado pelo Colegiado do Curso de
Enfermagem. A banca restrita serd& composta pelo professor orientador, pelo professor da
disciplina, pelo Coordenador do curso, por um membro do Colegiado do curso e por um membro
do Ndcleo Docente Estruturante do curso de Enfermagem. Apoés a apresentacdo sera deliberado o

conceito de aprovado ou reprovado; sem possibilidade de reestruturar o trabalho.

Art. 23 — A banca de defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso sera composta pelo professor
orientador do trabalho e mais duas pessoas que atuem na area de conhecimento do trabalho. Estes
profissionais serdo indicados pelo orientador do trabalho, sendo uma delas professor da
instituicdo. A presenca do co-orientador é opcional e se existir 0 mesmo ndo contribuira com nota
ao trabalho. Todos os membros da banca deverdo possuir formacdo de nivel superior e no

minimo especializacdo lato senso.



Art. 24 — Para apresentar a defesa do Trabalho de Conclus&o o aluno devera protocolar o trabalho
junto a coordenacdo da disciplina, conforme indicacdo em cronograma apresentado no inicio do

semestre letivo com o professor responsavel pelo Trabalho de Concluséo de Curso.

Art. 25 — No ato do protocolo para a defesa do Trabalho de Concluséo de Curso, o aluno devera
entregar:

1 1 (uma) cdpia do trabalhado final para cada membro da banca,

2 O trabalho devera ser encadernado, conter o artigo, 0s anexos, bem como as normas da

revista elegida para publicacéo.

Art. 26 - O orientador devera encaminhar a Coordenacdo da disciplina de TCC, com 15 dias de
antecedéncia, um e-mail contento: nome do orientador, nome dos orientandos, titulo do trabalho,

indicagéo da banca interna e banca externa e a sugestdo de data.

Art 27 - No caso da impossibilidade do membro externo da banca participar do dia e horario
definido, este deverda comunicar com 48 horas de antecedéncia para a substituicao, sendo possivel

a indicacdo de um membro interno do Unibrasil para composic¢ao da banca.

Art. 28 — Apos 10 (dez) dias da primeira data de defesa do Trabalho de Concluséo de Curso, 0
aluno aprovado devera entregar 1 (uma) copia para 0 Coordenador da disciplina em meio digital

na data acertada entre todos conforme o cronograma da disciplina.

Art. 29 — Os alunos reprovados na defesa do TCC Il poderdo optar em apresentar nova proposta
de projeto para avaliagdo ou continuar no estudo que obteve a reprovagédo com o compromisso de
refazer e seguir as orientacbes da banca examinadora. N& ha possibilidade de uma
reapresentacdo do estudo para 0 mesmo semestre, ficando 0 mesmo reprovado sem exame na
disciplina de Trabalho de Conclusédo de Curso. O aluno deverd matricular-se novamente na

disciplina no semestre subsequente.

Art. 30 - As avaliacGes durante a construcdo e a defesa do artigo ocorrerdo de modo processual e

individual ao longo do semestre, conduzidas pelo orientador. Com relacdo ao peso da nota, que



possui variagdo de O - 10, a nota do orientador terd peso 6 e a banca de avaliacdo 4 do peso da
nota. A nota do orientador é individual, no entanto, a da banca sera para a dupla.

Art. 31 - Serad considerado aprovado na disciplina o aluno que obtiver média final igual ou

superior a sete, e reprovado em caso contrério.

Art. 32 - A nota da média final sera atribuida igualmente para o primeiro e segundo bimestre,

sendo lancada no sistema somente ao final do semestre letivo.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES

Art. 33 — Compete ao Coordenador do curso:

1 — Proporcionar aos professores orientadores horarios para atendimento as atividades de
Trabalho de Concluséo de Curso;

2 — Homologar o nome do professor responsavel pelo Trabalho de Conclusdo de Curso e,
também, do professor orientador;

3 — Designar um substituto ao professor responsavel pelo Trabalho de Conclusdo de Curso,
guando do impedimento deste;

4 — Participar da avaliacdo das propostas de Trabalho de Conclusdo de Curso quando do
impedimento do professor responsavel pelo Trabalho;

5 — Definir, juntamente com o professor responsavel pelo Trabalho de Conclusdo de Curso,
locais, datas e horarios para realizacdo do seminario de avaliagdo e defesa do Trabalho de

Conclusao de Curso;

Art. 34 — Compete ao professor responsavel pelo Trabalho de Conclusdo de Curso:

1 — Apoiar o Coordenador Responsavel de Curso no desenvolvimento das atividades relativas ao

Trabalho de Conclusado de Curso;



2 — Promover reunides de orientacdo com alunos e professores orientadores;

3 — Definir, juntamente com a coordenagdo de Curso datas-limite para a entrega de projetos,
relatorios, marcar a data de defesa dos Trabalhos de Concluséo e divulga-las;

4 — Participar da avaliacdo de propostas de Trabalho de Concluséo de Curso;

5 — Efetuar o langcamento das notas finais do Trabalho de Conclusdo e encaminhéa-las conforme
regimento interno da instituicdo para a Secretaria Académica;

6 — Definir juntamente com o professor orientador a modalidade de apresentacdo da banca (aberta
ou restrita);

7- Auxiliar o professor orientador desde a elaboragdo do projeto de conclusdo de curso, bem
como em todo o andamento do estudo até a defesa do TCC II;

8- Acompanhar os alunos no decorrer da disciplina (tanto TCC | e TCC Il) nas questdes
académicas e metodologicas desde a elaboracdo do projeto de concluséo de curso bem como em

todo o andamento do estudo até a defesa do TCC IlI.

Art. 35 — Compete ao professor orientador:

1 — Orientar o aluno na elaboracéo da proposta do Trabalho de Conclusdo, bem como do trabalho
final;

2 — Acompanhar o desenvolvimento do projeto;

3 — Participar da banca examinadora de avaliacdo da proposta e da defesa do Trabalho de
Conclusédo de Curso;

4 — Realizar visitas aos locais em que o aluno esteja desenvolvendo o Trabalho de Conclusao de
Curso, quando necessario;

5 — Realizar a devolutiva ao aluno no prazo maximo de dez (10) dias, sendo possivel a
modalidade presencial ou via digital (Skipe, WhastApp, e-mail, Facebook);

6- Definir juntamente com o professor da disciplina a modalidade de apresentacdo da banca
(aberta ou restrita).

Art. 36 — Compete ao académico:

1 — Elaborar o projeto de proposta de Trabalho de Concluséo de Curso;



2 — Apresentar o pré- projeto de Trabalho de Concluséo de Curso para avaliagdo perante a banca;
3 — Conduzir e executar o Trabalho de Concluséo de Curso;

4 — Atender as orientacdes do Professor orientador;

5 — Redigir e defender o Trabalho de Concluséo;

6 — Entregar coOpias corrigidas do trabalho final, conforme capitulo 5, artigo 25 deste regimento;

7 — Tomar ciéncia e cumprir 0s prazos estabelecidos pela Coordenagéo de Curso;

8- Respeitar a hierarquia nas comunicagdes entre aluno-orientador-coordenagdo da disciplina-
coordenacao de curso;

10 — Apresentar cordialidade nas comunica¢fes com o orientador, respeitando o horério de
trabalho docente.

11 — Fica vedado o contato via Skipe, WhastApp, Facebook ou por meio de ligagcbes com

orientador apds as 18h, sdbados, domingos e feriados.

CAPITULO IX - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 37 — Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela Coordenagdo do Curso de

Enfermagem.



ANEXOS



