ANEXO VI

REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Capitulo | - Da Caracterizacao

Art. 1° - Estagio Supervisionado comp®fe-se pelas disciplinas:

Estagio Supervisionado em Farmacia, Estagio Supervisionado em Analises Clinicas e
Estagio Supervisionado em IndUstria (que apresentam normas préprias).

Paragrafo Unico: oferecidas aos alunos regularmente matriculados, a partir do sexto
periodo do Curso de Farmacia, a seguir referenciado simplesmente de Curso, pela
Escola de Saude do Centro Universitario Autbnomo do Brasil, a seguir referenciada
simplesmente como Centro Universitario, vinculada a Coordenacdo do Curso,

doravante Coordenacéo, e regida por esse Regulamento e pela Legislacdo Superior.

Capitulo Il — Da Carga Horéria

Art. 2° - A carga horaria total do Estagio Supervisionado ndo podera ser inferior a 900
horas, ndo se computando, para fins de integralizacdo do Curriculo Pleno do Curso,
gualquer carga horéaria excedente.

Art. 3° - A carga horéria devera ser cumprida da seguinte forma:

| - O Estagio Supervisionado em Farmacia terd carga horaria total de 300h.

Il - O Estagio Supervisionado em Analises Clinicas tera carga horaria total de 300h.

IV - O Estagio Supervisionado em Industria tera carga horaria total de 300h.

V - No Estagio Supervisionado em Farmacia, o aluno podera escolher em qual area
fard toda a carga horéria referente a este estagio: na Farmacia de dispensagao, na
Farmacia Hospitalar ou na Farmacia de Manipulacao.

VI - No Estagio Supervisionado em Industria, o aluno podera escolher em qual area
far4 toda a carga horéaria referente a este estagio: na Industria de medicamentos,
cosméticos, alimentos, saneantes domissanitarios, fitoquimicos, produtos para saude
e/ou produtos obtidos por biotecnologia nas areas de producdo e/ ou controle de
gualidade, e/ou registro, e/ou pesquisa e desenvolvimento.

VII — Alunos que exercem atividade relativa a area de estagio poderdao abater 30% da
carga horéria total na respectiva area, desde que a atividade tenha registro em carteira

profissional no ano da realizacdo do estagio.



§ 1° O projeto de estagio deve ser redigido computando a carga horaria total (300
horas) e deve ser entregue com 1 semana de antecedéncia as supervisoras de
estagio.

§ 2° Cépia da pagina da carteira de trabalho com o registro da atividade profissional na
area de estagio deve ser protocolada juntamente com o projeto de estagio.

Art. 4° — As atividades de Estagio deverdo ser realizadas em, no minimo, trés
semestres do Curso para alunos que irdo integralizar o curso no periodo de quatro
anos. Ou, em no maximo 2 semestres quando optarem por realizar o curso em cinco
anos.

Art. 5° - O aluno somente podera iniciar o estagio apés a efetivacdo da matricula na
respectiva disciplina, acordo com o supervisor local do estagio e protocolado o projeto
de estagio com o minimo de 5 dias Uteis antes do inicio do estagio.

Art. 6° - O aluno ndo podera iniciar o estagio durante o periodo de férias de seus
professores supervisores, salvo situacfes em que a Industria farmacéutica exigir o

inicio do periodo de estagio no més de julho.

Capitulo lll - Dos Objetivos

Art. 7° — O Estagio Supervisionado deve preparar 0 egresso do curso para
desenvolver atividades sobre situacfes reais da vida cotidiana das camadas mais
destituidas da populagéo, nas &reas de saude, educacéo, lazer, trabalho, habitacéo,
previdéncia, etc., em instituicbes publicas ou empresas privadas, com a realizagédo de
atividades praticas, condizentes com a formagédo oferecida pelo Curso, a seguir
designadas simplesmente Estagio, e discriminadas pelo Estagiario na elaboracédo do
Relatério de Estéagio.

Art. 8° - A realizagcdo do Estégio tem por objetivo inserir o académico nos campos de
atuacao, oportunizando aproximacao a realidade profissional, propiciando ao aluno
articular os conhecimentos adquiridos no decorrer do curso com as possibilidades de
atuacdo e possibilitando a construcdo de um referencial te6rico metodolégico que
possibilite a sua acdo profissional posterior.

Art. 9° — A realizacdo do Relatério de Estagio tem por objetivo a elaboragdo de

trabalho técnico com qualidade.

Capitulo IV - Do Local de Estagio

Art. 10 - O Estagio devera ser realizado nas areas previamente acordadas entre o

estagiario, o Professor Supervisor de Estagios e o estabelecimento conveniado,



devendo ser submetido a deliberagdo da Coordenacdo de Estagio quando esta area
de estagio ndo puder, por algum motivo, ser contemplada pelo Estagiério.

Art. 11 — O Estégio devera ser realizado em estabelecimentos que tenham condi¢des
de proporcionar, aos estagiarios, experiéncias praticas e aperfeicoamento técnico-
cientifico e de relacionamento humano.

Art. 12 — Os termos de convénio serdo firmados entre a Instituicdo Concedente de
Estagio e a Instituicdo de Ensino, sob responsabilidade da Central de Estagios (EU) da
Unibrasil, nos quais poderdo ser incluidas normas complementares a este
Regulamento.

Art. 13 — O Estagio deverd ser realizado em uma Unica Instituicdo Concedente de
Estagio por semestre, e nos casos de interrupcdo de Estagio, por motivos alheios ao
estagiario, novas providéncias poderdo ser tomadas, desde que orientadas pelo
Orientador de Estagio, sem prejuizo do andamento da disciplina em relagcdo ao
Estagiario.

Art.14 — Alternativamente, o Estagio podera ser cumprido no proprio Centro
Universitario, através do desenvolvimento de Projetos que visem atender as
necessidades e/ou interesses da propria Instituicdo, de instituicdes conveniadas ou de
outros segmentos da comunidade, sempre mediante Projeto Especifico por Aplicagéo,
coordenado por professores do Centro Universitario, desde que a durag¢do do Projeto
nao ultrapasse o semestre letivo a que se referir a participacdo do Estagiério.
Dependendo do porte do Projeto, o mesmo podera ser desenvolvido por uma equipe
de alunos, desde que cada integrante tenha uma participagdo especifica no conjunto
de atividades previstas.

Art. 15 — O estagio deverd ser realizado na Cidade de Curitiba, local da Instituicdo de
Ensino e nas Cidades da Regido Metropolitana.

Paragrafo 1° — Excepcionalmente, o colegiado do curso podera autorizar a realizagéo
do estagio em outras Cidades mais distantes em caso de auséncia de campo de
estagio no local da Instituicdo de Ensino.

Paragrafo 2° - Alunos que néo aceitarem as vagas dos respectivos estagios ofertadas
pela Instituicdo, seja qual for o motivo, deverdo assinar um documento comprobatério
abrindo méo destas vagas, (modelo em anexo). Destaca-se desta forma que o aluno
desobriga a instituicdo da oferta de vagas.

Paragrafo 3° - O aluno que nao aceitar as vagas disponibilizadas pela Instituicao
devera buscar vagas em instituicbes ndo conveniadas. Quando da existéncia da
mesma, o0 aluno devera comunicar o professor supervisor para que este avalie as
condi¢cBes do local. Somente apds anuéncia do professor, o aluno devera providenciar

os documentos para estabelecimento de convénio com a respectiva instituigao.



Paragrafo 4° - Instituicbes conveniadas que ofertem vagas para alunos de outros
cursos deste Centro Universitario devem ser contatados previamente pelo professor
supervisor para solicitacdo de abertura de novas vagas especificas para alunos do

curso de Farmécia, sem prejuizo das vagas ja disponiveis.

Capitulo VI - Da Organizacéao

Art. 16 — Para cada semestre letivo sera estabelecido um cronograma de atividades do
Estagio Supervisionado.

Art. 17 — O Estagiario contara com um Professor Supervisor de Estigio e com um
Supervisor Técnico legalmente habilitado.

Art. 18 - Cada local de estagio comportara um ndmero de alunos maximo, respeitando-
se as particularidades de cada local, cumprindo a carga horaria do Estagio
Supervisionado.

Art. 19 — A presenca dos alunos, periodizados e ndo periodizados, na reunidao de
distribuicdo das vagas de estégio é obrigatoria. O aluno que ndo comparecer a reunido
deverd contatar o professor supervisor o0 mais breve possivel para verificar a
disponibilidade de vagas.

Art. 20 — ApGs a reunido para distribuicdo das vagas de estagio, os alunos que forem
designados para ocuparem as vagas de primeira entrada deverdo contatar o local de
estagio o mais breve possivel, seguindo instru¢des do professor supervisor. Os alunos
designados para as vagas de segunda entrada s6 poderao entrar em contato com o

local de estagio ap0s instrucdo do professor supervisor.

Capitulo VII —Das Competéncias

Art. 21 — Compete ao Centro Universitario:

| - designar o Coordenador de Estagio;

Il - firmar Convénio com a Instituicdo Concedente de Estagio.

Art. 22 — Compete a Coordenacéo do Estagio:

| — designar os orientadores de estégio e respectivos orientados.

Il - aprovar disposicdes complementares a este Regulamento para a realizacdo
semestral da disciplina Estagio Supervisionado,

Il - aprovar o cronograma semestral de atividades da disciplina, feito pelo Orientador
de Estagio.

IV - homologar os Relatorios de Estégio e suas alteragdes, deliberando sobre os casos

excepcionais,



V - homologar os resultados finais da Disciplina de estagio.

VI - deliberar sobre os casos omissos neste Regulamento, ouvido o Orientador de
Estagio.

VIl - elaborar o material necessario para as homologacdes cabiveis,

VIII - cumprir e fazer cumprir o Cronograma de Atividades estabelecido, bem como
este Regulamento e suas Normas Complementares,

IX - elaborar os formularios e respectivas instru¢cdes de preenchimento, necessarios a
sistematizacao do Estagio, como o Termo de Compromisso, Proposta de Estagio e
relatérios diversos, bem como outros documentos a serem preenchidos pelos
Estagiarios e pelo Professor Orientador.

X - publicar os Editais referentes a organizacdo e realizacdo do Estagio
Supervisionado,

Xl - convocar reuniées com o Professor Orientador, sempre que necessario,

Xll - manter atualizadas, através do Professor Orientador e/ou Estagiarios, as
informac8es sobre 0 andamento dos trabalhos,

Xl - tomar outras providéncias e/ou deliberar sobre assuntos ndo previstos e que

venham a se apresentar durante o0 andamento da Disciplina.

Art. 23 — Compete ao Professor Supervisor de estagio:

| - responder pelo Estagio Supervisionado, enquanto disciplina, junto a Secretaria da
Faculdade,

Il - representar o Centro Universitario junto a Instituicdo Concedente de Estagio,

Il - realizar reuni6es com cada turma de estagiarios, orientando-os sobre os critérios a
serem observados e as condicfes necessarias a boa realizacdo de suas atividades,

IV - aprovar os Planos de Estagio e suas eventuais alteracdes,

V - receber os documentos e relatérios referentes a cada Estagiario e tomar as
providéncias necesséarias em cada caso,

VI - elaborar o Relatério Final de Estagio, contendo avaliagdo dos resultados
observados e sugestdes para a melhoria da Disciplina,

VIl - orientar o Estagiario na elaboragéo do Relatério de Estagio;

VIII - orientar o Estagiario no desenvolvimento de suas atividades;

IX - auxiliar o aluno a trabalhar suas dificuldades, insegurancas e ansiedades;

X - fornecer ao Coordenador do Estagio, sempre que lhe for solicitado, informacdes
sobre o andamento dos estagios sob sua orientagao;

Xl - acompanhar a realizacdo do estagio, visitando periodicamente o local do Estagio,
como forma de consolidar a politica de estagio do curso;

Xll - avaliar os relatorios dos estagiarios sob sua orientacao;



Xl - auxiliar o Coordenador do Curso nas atividades que lhe forem solicitadas.

Art. 24 — Compete a cada Estagiéario:

| - cumprir fielmente todas as Normas e Disposicdes referentes a Disciplina;

Il — comparecer as reunides convocadas pela Coordenacdo de Estagio, aos encontros
de orientacdo com seu Professor Supervisor;

Il - apresentar a Coordenacgédo do Estagio ou ao Professor Supervisor de Estagio, nos
prazos estabelecidos, os documentos relativos ao Estagio que lhe forem solicitados,
devidamente preenchidos ou elaborados;

IV - buscar orientacdo junto ao Professor Supervisor de Estagio ou ao Supervisor
Técnico;

V - apresentar o relatério de Estagio.

VI — manter atitude profissional e ética para com o Supervisor Técnico e demais
funcionarios no local de estagio e com o Professor Supervisor do Centro Universitario.

VII = cumprir as datas e horarios apresentados no projeto de estagio.

Art. 25 — Compete a Instituicdo Concedente de Estagio:

| - atribuir ao Estagiario um Farmacéutico, Supervisor Técnico;

Il - oferecer ao Estagiario as condic6es necessarias para a realizacdo do estagio;

Il - comunicar por escrito ao Coordenador do Estagio qualquer ocorréncia referente a

atuacao do Estagiério ou a continuidade da realizagéo do estagio.

Art. 26 — Compete ao Supervisor Técnico, Farmacéutico da Instituicdo Concedente:

| - acompanhar e supervisionar diretamente as atividades do estagiario na Instituicao
Concedente de estagio, orientando-o sempre gue necessario, no ambito da area da
aplicacdo sendo desenvolvida;

Il - oferecer meios necessarios a realizagédo dos trabalhos dos estagiérios;

Il - emitir pareceres sobre o trabalho desenvolvido pelo estagiario ao orientador de

estagio.

Capitulo VIII — Da Avaliacao do Estagio

Art. 27 — O acompanhamento das atividades do Estagiario sera feito diretamente pelo
Professor Supervisor de Estagio, e indiretamente, pela Coordenacéo do Estagio.
Art. 28 — O controle de frequéncia do aluno para fins de registro curricular sera feito

pelo Orientador de Estagio, e pelo Supervisor Técnico, Farmacéutico e ou responsavel



técnico da Instituicdo concedente. A frequéncia deve ser de 100%. No caso de
auséncia, o aluno deverd cumprir carga horaria dobrada em dia programado, apés a
aprovacao do Orientador de Estagio.

Art. 29 — O critério de avaliacdo da disciplina Estagio Supervisionado consiste de notas
bimestrais expressas na escala de 0 a 10, em intervalos de cinco décimos.

Paragrafo Unico — A avaliacdo sera feita pelo Orientador de Estagio, segundo o Plano
de Ensino.

Art. 30 - Sera considerado aprovado na disciplina de Estagio Supervisionado todo
aluno que obtiver média final igual ou superior a sete, e reprovado em caso contrario.
Art. 31 — O aluno pode receber o maximo de uma adverténcia em caso de
descumprimento das normas de estagio obrigatério. Na circunstancia de uma segunda
adverténcia o aluno sera reprovado. Na perda da vaga de estagio , o aluno sera
reprovado .

Art. 32 — O aluno reprovado em Estagio Supervisionado devera cursar a disciplina
integralmente no semestre seguinte.

Art. 33 — A qualquer momento antes da Colagcdo de Grau, caso seja colocada em
duvida a autoria do relatério de Estagio apresentado pelo aluno, o Centro Universitario
promovera a instauracdo de sindicancia e, caso seja comprovada a fraude, o aluno
sera considerado reprovado na disciplina de Estagio Supervisionado, sem direito de
pedir revisdo ou interpor recurso.

Art. 34 — Ao requerer equivaléncia de carga horéaria das atividades profissionais como
Estagio Curricular, o aluno devera apresentar cépia da pagina da Carteira de Trabalho
assinada que comprova no minimo 6 meses de atividade na area especifica do
estagio, e serd aceito registros no periodo de 1 ano antes do inicio do estagio. Caso a

experiéncia pratica na area tenha sido comprovada a mais tempo, nao sera aceito.

Capitulo IX — Das Disposicfes Finais

Art. 35 — Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso, ouvido o
Orientador e o Coordenador de Estagio.

Art. 36 — O presente Regulamento entrard em vigor apds ser aprovado pela
Coordenacéao do Curso e homologado pela Direcao Académica do Centro Universitario

Auténomo do Brasil.



ANEXO VII

DECLARACAO
Eu : matriculado
sob n° no periodo do curso de Farmacia do
Centro Universitario Autbnomo do Brasil — UNIBRASIL, registro minha recusa a vaga
de estagio ofertado pela coordenacéo de estagio no
para o periodo de a , por motivos pessoais.

Declaro estar ciente que desta forma a coordenacdo de estagio estara isenta
de prover o local para o estagio curricular obrigatério devendo eu pessoalmente
encontrar o local para o estagio, o qual devera ser submetido a aprovacdo da
coordenacgédo de estagios e colegiado do curso.

Curitiba, de de20

Assinatura do Aluno

Testemunha 1



