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DOCUMENTAÇÃO ESTÁGIO OBRIGATÓRIO SUPERVISIONADO


1 ORGANIZAÇÃO DO ESTÁGIO 

1.1   Apresentação do plano de curso da disciplina.  
1.2   Plano de trabalho e cronograma de atividades.
1.3 Redução de 50% da carga horária: mediante apresentação de documentação comprobatória de 1(um) ano de trabalho como regente de turma, nos níveis Educação Infantil e Anos Iniciais.
1.4. O estágio supervisionado deverá ter acompanhamento efetivo pelo professor da disciplina, pelo  coordenador(a) de estágio e por supervisor da parte concedente, comprovado por vistos nos relatórios e apresentados à coordenação de estágio e do curso de Pedagogia.


 
2. LOCAIS DE REALIZAÇÃO DO ESTÁGIO

	Os Estágios Supervisionados deverão ser desenvolvidos, preferencialmente, em Instituições Públicas.
· Educação Infantil: CMEIS – Curitiba e Região Metropolitana (Pinhais)
· Anos Iniciais : Escolas públicas Estaduais e Municipais 
· Gestão na Educação Básica: Instituições públicas de Ensino Médio
 

3   CARGA HORÁRIA

120 horas  80 horas práticas
40 horas teóricas
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4.  CRONOGRAMA E DISTRIBUIÇÃO DE CARGA HORÁRIA 


ESTÁGIO EM EDUCAÇÃO INFANTIL

	 Carga horária
	Atividades

	10 h/a

	Diagnosticar e caracterizar o contexto da instituição de Educação Infantil


	102h/a -

	Conhecer e analisar o Projeto Político Pedagógico
 e outros documentos (DCN , parâmetros de qualidade, cadernos pedagógicos).


	12 h/a -

	 Observação no berçário

	16h/a - 

	Observação participativa e docência  no Maternal I
Faixa etária de 2 a 3 anos


	16h/a - 

	Observação participativa e docência  no Maternal II
3 a 4 anos


	16h/a - 

	Observação participativa e docência  no Pré II
4 a 5 anos

	
	




ESTÁGIO SUPERVISIONADO EM ANOS INICIAIS DO ENSINO FUNDAMETAL


	 Carga horária
	Atividades

	2h/a
	Apresentação do estagiário à Instituição e proposta de estágio	

	8h/a
	Caracterização e diagnóstico da Instituição 
	

	8h/a
	Pesquisa e análise do P.P.P


	8 h/a
	Observação participativa e docência no 1º ano (6 anos)	 	

	8 h/a
	Observação participativa e docência no 1ª ou 2º ano
	

	8 h/a
	Observação participativa e docência no 3ª ou 3º ano
	

	8 h/a
	Observação participativa e docência no 4ª ou 5º ano


	20 h/a
	Docência na série escolhida


	10 h/a
	Avaliação e elaboração de relatório






ESTÁGIO SUPERVISIONADO EM GESTÃO DA EDUCAÇÃO BÁSICA

	 Carga horária
	Atividades

	2h/a
	Apresentação do estagiário à Instituição e proposta de estágio	


	8h/a
	Caracterização e diagnóstico da Instituição 
	

	12h/a
	Pesquisa e análise do Projeto Político Pedagógico (P.P.P )


	12 h/a
	Organização escolar do trabalho pedagógico (entrevistas, observações e registro).	 
	

	12 h/a
	Pesquisa - organização didático-pedagógica e administrativo	


	8 h/a
	Pesquisa - direitos, deveres e proibições da comunidade escolar	


	8 h/a
	Pesquisa - direitos, deveres, proibições e ações disciplinares e observação do trabalho pedagógico

	4 h/a
	Pesquisa  - organização do número de profissionais da educação: discente, docente e não docente da escola. e observação do trabalho pedagógico


	4
	Pesquisa - organização financeira da escola – verbas recebidas do poder público e observação do trabalho pedagógico


	10
	 Observações e análises das atividades desenvolvidas na escola


	10 h/a
	Avaliação: 
· Auto avaliação
· Relatórios semestrais da Central de Estágio (ficha em anexo)
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5. DOCUMENTAÇÃO PARA REALIZAÇÃO DO ESTÁGIO[footnoteRef:1] [1:  Toda documentação está disponível em anexo e no site unibrasil.com.br/ Central de Estágios] 

	Todos os procedimentos realizados pelos estagiários durante o Estágio deverão ser documentados: 

· ACORDO DE COOPERAÇÃO (02 VIAS);
· TERMO DE COMPROMISSO (03 VIAS);
· CARTA DE APRESENTAÇÃO;  
· DECLARAÇÃO DE ACEITE;
· FICHA DE FREQUÊNCIA DA INSTITUIÇÃO DE ESTÁGIO;
	
5.1 ACORDO DE COOPERAÇÃO (02 VIAS) E TERMO DE COMPROMISSO (3 VIAS)  	
	O aluno (a) deverá acessar o site do UNIBRASIL/ CENTRAL DE ESTÁGIOS e imprimir os formulários (orientar que baixem o arquivo para estágio obrigatório). Após colherem assinaturas dos responsáveis na Instituição, deverão entregar diretamente na CENTRAL DE ESTÁGIOS. 

5.2. CARTA DE APRESENTAÇÃO 
	O estagiário (a) deverá apresentar a Carta de Apresentação devidamente preenchida e assinada pela Coordenação de Curso e/ou de Estágio e Professores orientadores na Instituição escolhida. DECLARAÇÃO DE ACEITE, O estagiário (a) somente poderá iniciar o Estágio após o consentimento da Instituição de Ensino, documentada mediante uma Declaração de Aceite, assinada, pelo Diretor(a)  ou Pedagogo(a) do CMEI  Declaração  de Aceite  que deverá ser entregue à Coordenação de Estágio.

5.3 FICHA DE FREQUÊNCIA
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	O cumprimento da carga horária na Instituição escolhida será documentado mediante registro em Ficha de Frequência que deverá ser assinada pelo Diretor (a) e Pedagogo (a).  A ficha de controle será preenchida à medida que o estagiário desenvolve suas atividades e deverá estar completa ao término do estágio.  Os dados lançados deverão ser fidedignos, com observação rigorosa do horário e duração das aulas e/ou atividades, bem como datas em que foram realizadas.

6.  ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS NO ESTÁGIO 

	 Em conformidade com o Projeto Pedagógico do Curso de Pedagogia e as Diretrizes Nacionais de Pedagogia e os Planos de Curso de cada disciplina.

 *Apresentar cronograma no início do semestre.


7 . ORGANIZAÇÃO DE GRUPOS PARA O ESTÁGIO

	O Estágio e elaboração de seu respectivo Relatório podem ser realizados individualmente ou em grupos. Os grupos poderão ser constituídos de até três (3) integrantes, contudo orienta-se que os estagiários realizem estagio nas mesmas turmas a fim de garantir a qualidade na elaboração dos relatórios. Quando o estágio for realizado em grupo, os alunos poderão produzir um relatório único, porém será exigida, uma análise, no caso de Estágio em Anos Iniciais do Ensino Fundamental e Educação Infantil, de todas as observações e docência de cada integrante, compondo o Relatório Final. 
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  8. ELABORAÇÃO DO RELATÓRIO DE ESTÁGIO

O Relatório de Estágio deve ser elaborado de acordo com as Normas para elaboração de pesquisa e trabalhos acadêmicos [footnoteRef:2], disponíveis no site da Unibrasil e segundo o roteiro para elaboração do relatório em anexo. Deverá ser entregue aos professores da disciplina nas datas estabelecidas em cronograma. [2:  Normas de elaboração de pesquisa e trabalhos acadêmicos http://www.unibrasil.com.br/arquivos/Resolucao_2008-TCC.pdf  ] 


9.  DATAS DE ENTREGA DE RELATÓRIO PARCIAL E FINAL 

1. ESTÁGIO SUPERVISIONADO EM EDUCAÇÃO INFANTIL: 
	 
· PARCIAL :  ______/_______/201_.     (Diagnóstico da Instituição , Pesquisa do Projeto Político Pedagógico e DCNs Municipais) .

· FINAL :      _______/_______/201_ . (Relatório parcial complementado com  observações diárias e regências).

2. ESTÁGIO SUPERVISIONADO EM ANOS INICIAIS 
     

· PARCIAL :   ______/_______/201_. (Diagnóstico da Instituição , Pesquisa do Projeto Político Pedagógico e DCNs Municipais e observações em sala de aula ) .

· FINAL :           _____/_______/201_ (Relatório parcial complementado com  observações diárias e regências).
· 
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3. ESTÁGIO SUPERVISIONADO EM GESTÃO DA EDUCAÇÃO BÁSICA:
 	
· PARCIAL :  ______/_______/201__.(de acordo com roteiro de relatório da disciplina)
· FINAL :      ________/_______/201_.(de acordo com roteiro de relatório da disciplina)
· 

10 CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO DOS RELATÓRIOS
	No relatório devem constar as análises e conclusões dos processos desenvolvidos. Este trabalho deverá ser apresentado no Seminário dos 1º bimestre e 2º bimestre.

Para a atribuição da nota final serão observados os seguintes critérios:

· Educação Infantil e Anos Iniciais:
	1º bimestre : Relatório Parcial – 5,0 
			Seminário 3,0
			 Participação nas atividades Gerais  (orientação) 2,0
	2º bimestre :  Docência: 3,0 pontos
			Relatório final: 5,0 pontos
			Participação nas atividades Gerais  (orientação) 2,0
			Seminário: 3,0 pontos

· Gestão na Educação Básica: 
	1º bimestre : Relatório Parcial – 5,0 
			Seminário 3,0
			 Participação nas atividades Gerais  (orientação) 2,0
	2º bimestre :  Relatório final: 5,0 pontos
			Participação nas atividades Gerais  (orientação) 2,0
[bookmark: _GoBack]			Seminário: 3,0 pontos.

	11  MODELOS DE DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS
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FICHA DE ATIVIDADES E FREQÜÊNCIA – ESTÁGIO SUPERVISIONADO 

Nome do Estagiário (a): ________________________________________________________
Nome da Escola: _____________________________________________________________
Telefone da escola: ___________________________________________________________
Responsável pelo estágio na Escola: _____________________________________________

	Data
	Horário
	Atividades realizadas
	Ass. Responsável na Escola

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	

	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	Parecer do Responsável
	Ass. do Responsável 
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Senhor(a) Diretor(a) 

            Solicitamos a autorização de Vossa Senhoria para que o(a) aluno(a) _________________________________________________ realize nesse conceituado estabelecimento, atividades de Estágio em Gestão da Educação Básica do Curso de Pedagogia.
As atividades serão realizadas através do Projeto Político-Pedagógico; da organização escolar do trabalho pedagógico; da organização didático-pedagógica e administrativa; dos direitos e deveres da comunidade escolar, dos direitos, deveres e proibições dos docentes, equipe pedagógica e direção; dos direitos, deveres e proibições da equipe técnico administrativa, assistentes de execução e da equipe auxiliar operacional; dos direitos, deveres, proibições e ações disciplinares dos alunos; dos direitos, deveres e proibições dos pais ou responsáveis e dos resultados obtidos na escola e nas avaliações realizados pelos alunos através do sistema nacional de educação. 
Havendo concordância com a realização das atividades, solicitamos a gentileza de preencher a declaração anexa, que será devolvida pelo(a) aluno(a) estagiário(a).
            Colocamo-nos à sua disposição para outros esclarecimentos, antecipadamente agradecemos Vossa atenção e apresentamos nossos protestos de elevado apreço. 
	                                                                                           Atenciosamente, 
Orientador(a)
Carimbo do(a) Coordenador(a) de Curso
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Declaração de Aceite

            Declaro, para os devidos fins, que o(a) aluno(a) _______________________________________________________________
poderá realizar atividades de Estágio de Pedagogia neste estabelecimento, conforme solicitação do professor responsável pela disciplina de Estágio Supervisionado em Gestão da Educação Básica, do Centro Universitário - UNIBRASIL.
           		         As atividades serão desenvolvidas no seguinte horário: 
                                                                     Dia da semana: ________________
                                                                                   Turno: ________________
                                                    Início às ___________ e término às ________ 
 
                           Curitiba, ____ de ____________ de 20 __.
 
Assinatura e carimbo do(a) Diretor(a) 
  
Carimbo da Instituição 
 
 







11 FICHAS PARA CONTROLE DA COORDENAÇÃO DE ESTÁGIO E SUPERVISÃO NO CAMPO DE ESTÁGIO

                   FICHA DE IDENTIFICAÇÃO DA ESTAGIÁRIA

CURSO: PEDAGOGIA
TURMA:     ANO LETIVO: 
DISCIPLINA: Estágio Supervisionado em Gestão da Educação Básica
PROFESSORES: 
CARGA HORÁRIA: 120


	ESTAGIÁRIA

	Endereço:                                                                                                   nº

	Bairro:

	Município                                                                                    Estado

	CEP:                                      E-mail:

	Telefone:



	

	LOCAL DE REALIZAÇÃO DO ESTÁGIO:

	Dias e horários: 

	Estabelecimento:


	Endereço:


	Município:_________________________________________Estado________

	Telefone:__________________________________

	


PERÍODO DE REALIZAÇÃO DO ESTÁGIO:

_____/__________/20___  a      ______/___________/ 20____.






OBSERVAÇÕES:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________












Estágio Supervisionado em Gestão da Educação Básica

Aluna : _________________________________________________      Turma:   ____º PEAN     
Instituição:  __________________________________________________________________ 
 Professor (a) Orientador (a) : ____________________________________________________
Responsável pela estagiária no local de estágio: ____________________________________
Data: ____/____/20___.











FICHA DE SUPERVISÃO
	ASPECTOS A SEREM AVALIADOS

	MB
	B
	RE
	
NA

	1. Pontualidade e assiduidade.
	
	
	
	

	2. Responsabilidade no desempenho das atividades de estágio. 
	
	
	
	

	3. Tem iniciativa e interesse pela organização do trabalho pedagógico e o trabalho de Gestão (quando solicitada).
	
	
	
	

	4. Os conhecimentos demonstrados contribuem para o Trabalho Pedagógico.
	
	
	
	

	5. Interage com todos da comunidade escolar de forma positiva.
	
	
	
	

	6. Disposição para cooperar com a Equipe Pedagógica e Administrativa,, professores(as) e funcionário(as)
	
	
	
	

	7. Demonstra ética em situações de conflito e na condução de atividades.
	
	
	
	




Observações: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Responsável pela estagiária na Escola
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FICHA DE SUPERVISÃO DE ESTÁGIO

PROFESSOR (A) : _______________________________________________________


	Data
	Alunos 
	Instituição 
	Relatório da visita
	Responsável
Assinatura e Carimbo

	
	
	
	


	

	
	
	
	
	

	
	
	
	



	

	
	
	
	
	



Obs: Os documentos obrigatórios de Estágio:  Acordo de Cooperação  e Termo de Estágio estão disponibilizados no Portal do UniBrasil. http://apps.unibrasil.com.br/estagio/
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