CENTRO UNIVERSITARIO UNIBRASIL
CURSO DE ENGENHARIA ELETRICA
ATIVIDADES COMPLEMENTARES
PERGUNTAS FREQUENTES

1) Que norma regulamenta as Atividades Complementares do
Curso de ENGENHARIA ELETRICA do UNIBRASIL?

A Instrucdo normativa 001/2013 que dispde sobre as Atividades
Complementares a serem cumpridas pelos alunos do Curso de Administragao.
2) Qual a carga horaria total a ser cumprida?

A carga horaria total é de 240 (duzentas e quarenta) horas, podendo ser
realizadas ao longo do periodo da graduacédo a partir do 1° periodo, semestre
a semestre, até o fim do 9° periodo letivo do curso.

3) A carga horaria de atividades complementares é obrigatéria?
Sim é obrigatdria, pois por ser um dos componentes do Projeto Pedagdgico
do Curso quem nao cumprir com a totalidade da carga horaria ndao sera
considerado apto para a cerimoOnia de formatura mesmo que tenha sido
aprovado em todas as demais disciplinas do curso e ndo podera colar grau
como bacharel em Engenharia Elétrica.

4) Se um aluno ndo cumprir com a carga horaria total até o fim do
99 periodo o que acontecera?

O aluno ndo poderd matricular-se na disciplina de Trabalho de Conclusao de
Curso II, do décimo periodo.

5) A quem se aplica a exigéncia prevista na pergunta anterior?

Aos alunos regularmente matriculados no curso de Engenharia Elétrica.

6) Quais as atividades que podem ser utilizadas para cumprir com
as 240 horas de atividades complementares, qual documento que as
comprovam e qual a carga horaria maxima permitida em cada um dos
tipos de atividades?

Ao todo sdao 25 tipos de atividades que podem ser realizadas para cumprir
com as horas de Atividades Complementares do Curso. O quadro a seguir
aponta os tipos com os respectivos cédigos (necessarios para preenchimento
do formulario de protocolo) a documentagdo comprobatéria exigida, a carga

horaria por evento e o limite total de carga horaria por tipo de atividade.



LIMITE

coDIGO ) R | TOTAL
DE ATIVIDADES DOCUMENTA;AO POR DE
CLASSAI- COMPROBATORIA EVENTO CAR'GA
FICACAO HORARIA
(horas)
(horas)
Atividades artisticas e culturais assistidas e Bilhete de entrada original, folder B
1 ligadas & tematica do curso de Engenharia Elétrica ou mala direta, com apresentacdo Ate 3 30
ou da area de Negdcios, com exclusdo das de relatdrio.
atividades de cinema, shows, espetaculos
esportivos e assemelhados.
Atividades culturais, como artista de espetéculo Declaracdo de participacdo no Até 5 30
2 amador ou profissional de teatro ou danga. espetaculo emitido por responsavel
pelo evento e comprovagao de
realizagdo do mesmo por folder,
ingresso ou outra forma.
Atividades esportivas, como atleta. Certificado de participacdo, desde Até s 30
3 que emitido por entidade federada,
ou por participacdo em competicdo
académica representando a
UNIBRASIL.
Eventos técnico-cientificos: congressos, Certificado ~ de  presenga e Até 5 50
4 exposicdes, semindrios, simpdsios, visitas técnicas apresentagdo de relatorio*.
monitoradas por docentes, conferéncias e palestras
assistidas na area de conhecimento da Engenharia
Elétrica ou de Negocios voltado para a Engenharia
Elétrica, ou que complementem a formagdo do
aluno pelo carater multidisciplinar, cultural e social.
Disciplinas extracurriculares em areas afins, Certificado de participagdo e .
5 pertencentes a outros cursos, independente da drea | aprovacdo. Até 40 80
- que ndo foram objeto de andlise para dispensa e
aproveitamento no curso, desde que cumpridas
regularmente pelo aluno, conforme comprovagado
oficial da respectiva instituigdo.
Disciplinas em cursos preparatérios para Certificado ou declaraggo de Até 10 40
6 concurso publico, ligadas a tematica do curso de participagdo.
Engenharia Elétrica ou da area de Negdcios voltado
para a Engenharia Elétrica.
Curso ou Disciplina de Libras (Lingua Certificado de participagdo e Até 60 60
7 Brasileira de Sinais), desde que ndo inclusa no aprovagao.
histérico escolar como disciplina optativa.
Cursos de lingua estrangeira, realizados durante | Certificado de participacdo e Até 60 60
8 o periodo da graduagdo. aprovagao.
Cursos de extensao ligados a tematica do curso Certificado de participagado e Até 20 60
9 de Engenharia Elétrica ou da area de Negdcios aprovagao.
voltado para a Engenharia Elétrica, e também
aqueles realizados no ambito da organizagdo onde o
aluno exerga atividade profissional.
Cursos na modalidade a distancia, ligados & Certificado de participagdo e Até 15 60
10 tematica do curso de Engenharia Elétrica ou da area | aprovagdo.
de Negdcios voltado para a Engenharia Elétrica;
Instrutor de Cursos ligados & tematica do curso Certificado ou Declaragdo da Até 10 30
11 de Engenharia Elétrica ou da area de Negdcios Empresa assinado por superior
voltado para a Engenharia Elétrica, e também hierérquico e programa de Curso.
aqueles ministrados no ambito da organizagdo onde
o aluno exerga atividade profissional.
Participacio em feiras setoriais, desde que Declaracdo de participacdo emitida Até 5 20
12 sejam da area correspondente a organizagdo em pelo empregador e relatério com
que trabalha. reflexdes sobre a contribuigdo para
seu cargo.
Participag&o em Projetos Sociais. Declaragdo do Responsével pelo Até 10 30
13 Projeto.
Participag&io na organizagdo de eventos do Certificado ou declaraggio de Até 10 30
14 curso, assistido por docentes e autorizado pela participagdo e relatério do
Coordenagdo do Curso de Engenharia Elétrica professor que assistiu aos
trabalhos.
Participacdo em Atividades de extensdo, através | Certificado de realizagdo e Até 15 30
15 de projetos e programas de extensdo coordenados apresentacgdo de relatério.

por docentes do curso de Engenharia Elétrica, com
aprovacao do Colegiado de Curso.




Participacdo em Grupos de Estudo sob supervisdo | Apresentacdo de relatério e Até 30 30
16 de professores do curso de Engenharia Elétrica e/ou avaliagdo do supervisor do grupo
de alunos de pds-graduagdo, com aprovagao da de estudo.
coordenagdo do curso.
Pratica de monitoria na area de conhecimento do Relatério do Professor Orientador. Até 15 30
17 curso de Engenharia Elétrica.
Projetos de iniciagdo cientifica, através de Declaragdo do Responsavel pelo Até 10 40
18 projetos e programas de extensdo coordenados por Projeto.
docentes do curso de Engenharia Elétrica, com
aprovagdo do Colegiado de Curso.
Artigos publicados em revistas em conjunto com Copia do artigo publicado. Até 20 50
19 docente, ou na forma individual.
Apresentacdo de trabalhos em eventos Certificado de participagdo e copia Até 10 30
20 cientificos, individual ou em parceria. do trabalho apresentado.
21 Assistir apresentagées de monografias, Certificado de presencga e Até 2 20
trabalhos de conclusdo de curso, dissertagoes apresentacdo de relatério
e defesas de teses de doutorado. especifico obtido no dia da banca e
assinado pelo presidente da
mesma.
22 Participacdo em pesquisa institucional na area Relatério do Professor Orientador. Até s 30
do curso de Engenharia Elétrica.
Declaracio de representante de 10 30
23 Turma conforme declaragdo
expedida pela Coordenagdo do
Curso vinculada a presencga nas
reunides convocadas pela
Coordenacéo.
Bepresentagéo Estudantil, como _Il'der ou vice- Declaracdo de Vice-Lider de Turma 5 15
24 lider de turma ou membro do Colegiado do Curso. conforme declaragio expedida pela
Coordenagéo do Curso vinculada a
presenga nas reuniées convocadas
pela Coordenagdo.
Declaracio de Membro do 15 15
25 Colegiado do Curso expedida pela

Coordenacdo do Curso, desde que
comparega as reunides convocadas
pela Coordenagdo.




7) O tipo "“1” atividades artisticas e culturais, exclui das
possibilidades “atividades de cinema, shows, espetaculos esportivos
e assemelhados”. Nao serdao aceitos comprovantes de ingressos de
partidas de futebol e corridas automobilisticas?
Ndo serdo mais aceitas partidas de futebol e corridas automobilisticas.
8) Onde eu devo protocolar as atividades ja realizadas?
O Unico local em que as atividades devem ser protocoladas é no protocolo
no bloco 1.
9) Quando eu posso protocolar as atividades ja realizadas?
A qualquer momento do curso, uma vez realizada uma atividade, o aluno
deve submeter os comprovantes, protocolo no bloco 1.juntamente com o
formuldrio de “Protocolo de Atividades Complementares”. O protocolo
encaminhard para a Coordenacdo do Curso que os apreciara, podendo
recusar a atividade se considerados insatisfatérios: a documentacdo; o
desempenho do aluno; ou ainda, o preenchimento do formulario.
10) Como eu devo preencher o formulario do “Protocolo de
Atividades Complementares”, que deve acompanhar cada um dos
documentos comprobatoérios?
E de responsabilidade de o aluno preencher corretamente todos os campos
a ele destinados no formuldrio do “Protocolo de Atividades
Complementares” O preenchimento deve obedecer aos seguintes passos:
A) Para cada atividade, certificado vocé receberd um nimero de protocolo

dado pela Secretaria da Escola de Negdcios

[PROTOCOLO Nuamero XXXX- B ]

B) Assine seu protocolo, coloque a data e o preencha o cabecgalho conforme

o0 exemplo:
U“m“l.l Assinatura: /:/ s [\J\ /—] ya |r‘:.|| ‘ l/ / Curitiba 29__/ _08_ /2011__.
L N et
Matricula 2/0|0]|9(1|2]|3 |4

Nome do Aluno

FIUJ|L |AIN|O D |E T[A|L

Turma Turno Ano - Semestre
LleP]AIN] [ | [ ] [IN[o[TJulrR[NJo] [ [ | | [2]of1]1]-[2]
E-Mail

[fulano_de tal@gmail.com

C) Descreva com detalhes a atividade realizada. Quanto mais detalhes,
melhor serd a apreciacdo pela Coordenagdo do Curso evitando

indeferimento. Importante inserir corretamente o cédigo de classificagao



(que pode ser obtido na resposta da pergunta 6 deste guia). Aponte o
nimero de horas da atividade. Na coluna “horas deferidas” a
Coordenacao verificar o limite de horas para a atividade e apontara as
horas deferidas que serdo inseridas no banco de dados que controla as

atividades do aluno.

Atividade Codigo de Horas Horas
(Descreva a Atividade, Curso, Programa, Projeto, etc) Classificacéo Requeridas Deferidas
(Aponte o Cédigo de (Use da Coordenacio)
Classificacdo da Atividade)
10
Curso a Distancia sobre Remuneracdo Estratégica Cursos na modalidade
com duracgdo de 40 horas, promovida pela Fundacdo |a distancia, ligades a 40 15
Exemplo conforme acesso pelo sitio tematica do curso Quarenta |Quinze conforme o
(www.exemplo.org.br). limite de horas
por curso

D) O aluno deverd inserir o numero de matricula no comprovante de
Protocolo e deve guarda-lo. Este € a Unica forma de comprovar a

entrega.

Comprovante de Protocolo de Atividades Complementares

[Matricla PPPEPPEI I IITITTTTT]

PROTOCOLO Numero XXXX- B

11) Quantos formularios do Protocolo de Atividades
Complementares deve-se preencher?

Para cada tipo de Atividades Complementares e para cada documento
comprobatério deve-se preencher um formulario. No caso de um aluno
realizar dois cursos na modalidade a distdncia, que se enquadra no tipo “10”
ele deve preencher dois formularios, um para cada curso, com o respectivo
documento comprobatoério.

12) Como saber a quantidade de horas complementares
protocoladas ?

Pelo portal do aluno

13) Em caso de davidas a quem eu devo procurar?

A coordenacdo do Curso de Engenharia Elétrica pelo e-mail

eletrica@unibrasil.com.br ou pessoalmente com os atendentes da

Secretaria do bloco do Curso de Engenharia Elétrica.


mailto:eletrica@unibrasil.com.br

