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Introdugdo -

Seja bem-vindo candidato!

Esse material visa apresentar os procedimentos de como enviar sua documentacao para
analise caso voceé esteja concorrendo no processo seletivo do FIES ou do ProUni. Na sessao
documentos obrigatorios deste material, vocé encontrara a listagem de todos os documentos
gue deverao ser encaminhados para analise pela sua Coordenacao do FIES/PROUNI.

Para saber onde inserir a documentacao, verifigue a sessao “envio de documentos”

neste material. Para mais informacoes sobre as regras e documentacoes para o
processo gque esta participando, consulte:

: prouniportal.mec.gov.br portalfies. mec.gov.br




Documentos
.~ Necessarios

E necessario que seja enviada toda documentacdo obrigatdria para comprovacao
das informacoes. A documentacao enviada tem que ser do candidato e de todos
0s membros familiares declarados na inscricao do site do governo.
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» Comprovante de ldentificacao Comprovante de ldentificacao -
- CPF CPF-
- Comprovante de Endereco Comprovante de endereco -
- Comprovante de conclusao do Ensino Médio Comprovante de renda-

- Comprovante de renda

‘
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Comprovante de ldentificagdo
e Endereco

y
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Para comprovacao de identificacao devera ser encaminhado pelo menos 1 (um)
dos documentos abaixo:

______iucriiiricatcao Lnucreeo
-CNH - carteira nacional de habilitacao

-CTPS - carteira de trabalho e previdéncia social;

-RNE - registro nacional de estrangeiros; Co[\trato de aluguel -
-ldentidade militar Declaracao anual do IRPF -

-Carteira funcional Contracheque emitido por orgao publico -
-Passaporte Boleto bancario -
- CPF(obrigatorio com a ldentificacao) Extrato ou demonstrativo bancario -

Contas de agua, luz ou telefone -




Comprovante de Conclusdo
do Ensino Médio el

v

Para comprovar a conclusao do ensino medio devera ser apresentado pelo menos
1 (um) dos documentos abaixo:

* Historico escolar emitido pela escola;
*Certificado de conclusao;
* Historico ou certificado de conclusao pelo EJA.

No ProUni, caso o candidato tenha cursado o ensino medio em Instituicao privada,
devera apresentar declaracao da bolsa original da propria instituicao constando os
anos cursados como bolsista.




Para assalariados:

* Trés ultimos contracheques, no caso de renda fixa.

Seis ultimos contracheques, quando houver pagamento de comissao, hora extra ou alteracao de
" dias trabalhados/carga horaria.

_Declaragao de IRPF, acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva
notificacao de restituicao, quando houver.

- CTPS registrada e atualizada.

- Carné do INSS, com recolhimento em dia, no caso de empregada domestica.

- Extrato da conta vinculada do trabalhador no FGTS referente aos seis ultimos meses.
- Extratos bancarios (conta corrente e poupanca) dos ultimos trés meses, (pelo menos).

* Contrato de Estagio.




Comprovacdo
de Renda

v
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Para comprovacao da renda devem ser apresentados documentos conforme o tipo de atividade.
Para cada atividade existe uma ou mais possibilidades de comprovacao de renda. Deve-se utilizar
pelo menos um dos comprovantes relacionados. Em qualquer hipdtese, a decisao guanto ao(s)
documento(s) a ser(em) apresentado(s) cabe a Comissao de Bolsa e Financiamento do UniBrasil, a
qual podera solicitar qualquer tipo de documento em qualquer caso e qualquer que seja tipo de
atividade, inclusive contas de gas, condominio, comprovantes de pagamento de aluguel ou
prestacao de imovel proprio, carnés do IPTU, faturas de cartao de credito e quaisquer declaracoes
tributarias referentes a pessoas juridicas vinculadas a qualguer membro do grupo familiar.
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Para atividade rural;:

_ Declaracao de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva
notificacao de restituicao.

» Declaracao de Imposto de Renda Pessoa Juridica — |IRPJ.

Outras declaracoes tributarias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao estudante ou a
memlbros de seu grupo familiar, guando for o caso.

. Extratos bancarios dos ultimos trés meses, pelo menos, da pessoa fisica e das pessoas
juridicas vinculadas.

« Notas fiscals de vendas dos ultimos seis meses.
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Para autonomos:

_ Declaracao de IRPF acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva
notificacao de restituicao, quando houver.

. Outras declaracoes tributarias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao estudante ou a membros
de seu grupo familiar, guando for o caso.

- Guias de recolhimento ao INSS, com comprovante de pagamento do ultimo més.

- Extratos bancarios dos ultimos trés meses (pelo menos).



Para aposentados e pensionistas:

. Demonstrativo de pagamento do beneficio de INSS, obtido por meio de consulta no
endereco eletronico: http://www.mpas.gov.br

» Extratos bancarios dos ultimos trés meses, quando for o caso.

. Declaragao de IRPF, acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva
notificacao de restituicao, quando houver.



Para profissionais liberais:

. Declaracao de IRPF, acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva
notificacao de restituicao, quando houver.

. Outras declaracoes tributarias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao estudante ou a
membros do grupo familiar, guando for o caso;

_Guias de recolhimento ao INSS, com comprovante de pagamento do ultimo mes, compativeis com
a renda declarada.

- Extratos bancarios dos ultimos trés meses (pelo menos).
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Para socios e dirigentes de empresas:

_ Tres ultimos contracheques de remuneracao mensal.

_Declaracao de IRPF, acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva
notificacao de restituicao, quando houver.

- Declaracao de Imposto de Renda Pessoa Juridica (IRPJ).

_Outras declaragoes tributarias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao estudante ou a membros
do grupo familiar, guando for o caso.

_ Extratos bancarios dos ultimos trés meses (pelo menos) da pessoa fisica e das pessoas juridicas
vinculadas.
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Rendimento de aluguel ou arrendamento
de bens moveis ou Imovelis:

_ Declaracao de IRPF, acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal do Brasil e da respectiva
notificacao de restituicao, quando houver.

Contrato de locacao ou arrendamento, devidamente registrado em cartorio, acompanhado dos
trés ultimos comprovantes de recebimento.

« Extratos bancarios dos ultimos trés meses.




Comprovante
de Renda .

Para aqueles que nao trabalham: Copia da carteira de trabalho: paginas da foto, qualificacao civil,
Ultimo registro e proxima folha em branco. Caso nao tenha registro, a folna em branco deve ser a
primeira do contrato de trabalho.
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Envioda
Documentagao -

Os documentos deverao ser anexados no site do UniBrasil e somente com as
seguintes extensoes: .pdf, .doc e .docx.

Nao serao aceitos documentos enviados via e-malll.
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Na pagina do UniBrasil (https://unibrasil.com.br) o candidato
devera acessar: COMO INGRESSAR - Crédito Educativo — ProUni ou FIES

< < & https://www.unibrasil.com.br
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O candidato devera acessar o
formulario de envio:

2 fies | UNIBRASIL x e

e ) & https://www.unibrasil.com.br/fies

Inscrigcao somente a vagas remanescenties em cursos Inscricao de candidatos nao matriculados no
de areas e subareas de conhecimento curso/turno/local de oferta/
prioritarias Instituigao de Educagao Superior em que deseja se :

iINscrever a vaga remanescente

Envio de documentacao

DUVIDAS?

email fies@unibrasil.com.br




No envio de arquivos Fies/ProUni, o candidato devera
informar o CPF (o cadastro e somente no CPF do
candidato) e escolher o Programa do MEC, FIES ou ProUni:

— fies | UNIBERASIL x Envio de Arquivos - Envio de Arc % |

O 8 hitpsy//envioarquivos.unibrasil.com.br

*

CENTRO UNIVERSITARIO

Envio de Arquivos Fies/Prouni

EF’F:‘

Fies/Prouni:| Fies ¥/

Fies
Prouni

Documentacao candidato e grupo familiar &



Os arquivos deverao estar em grupos: Carteira de identidade do
candidato e todos do grupo familiar no mesmo arquivo (Anexo |),

CPF do candidato e todos do grupo familiar (Anexo Il) e assim
sucessivamente:

— fies | UNIBRASIL % | |- Envio de Arquivos - Enviode Arc X |1

O &) https://envioarquivos.unibrasil.com.br

Documentacao candidato e grupo familiar

ANEXO | - Carteira de identidade (RG).

l Escolher Arquivo ‘Nenhum arquivo escolhido

ANEXO Il - CPF.

‘ Escolher Arquivo ‘Nenhum arquivo escolhido




O candidato sO consegue enviar o arquivo 1 vez. Caso

precise reenviar, precisara de autorizacao (e-mail) para enviar
novamente.

ApOs Inserir todos os documentos, o candidato devera clicar em

Enviar Arquivo
Vi quiv ®

‘ Enviar Arquivo

© Centro Universitario UniBrasil - 2020




ApoOs o envio, O sistema emite uma mensagem de que O "envio
fol salvo com sucesso” e os documentos estao em posse da
Comissao de Financiamentos e bolsa, para avaliacao.

UNIBRASIL

) UNIVERSITARIC

ANEXOI salvo com sucesso. ANEXOI| salvo

com sucesso. ANEXOIIIl salvo com sucesso.
ANEXOIV salvo com sucesso.




importante -.

o

Documentos fora do prazo, ilegivels e que nao atendam os criterios exigidos
pelo MEC, nao serao aceltos.

Qualgquer documento que a Comissao julgar necessarios dentro dos
criterios, podera ser solicitado.

Declaracao de proprio punho ou declaracao reconhecida em cartorio nao
serao aceitas no processo de avaliacao dos documentos.

O candidato que nao atenda os criterios ou comprove as informacoes
referentes a INSCricao, sera reprovado.

—




Fale Conosco -
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Na duvida, entrar em contato atraves dos e-mails:
» fles@unibrasil.com.br

« prouni@unibrasil.com.br

Boa sorte!




