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APRESENTACAO

Os Estagios Curriculares Supervisionados serdo realizados no 7° e 8°
periodos do Curso de Enfermagem (diurno) e 8°, 9° e 10° periodos do Curso de
Enfermagem (noturno) e sdo desenvolvidos em instituicdes de atendimento a
saude do tipo intra e extra-hospitalares. Os académicos sdo acompanhados por
um enfermeiro de campo e supervisionados por um enfermeiro docente do
Centro Universitario Autdnomo do Brasil - UniBrasil.

Os estagios proporcionam ao aluno a pratica relacionada as diferentes
disciplinas cursadas durante a graduacdo. Este favorece o conhecimento do
trabalho multidisciplinar, o contato direto com o paciente, seus familiares e
comunidade. Para o aluno em processo de formacdo, o estagio possibilita
elementos para a construcdo da identidade profissional, 0 que nos remete a
necessidade de constante reflexdo e andlise critica da prética profissional no
contexto das praticas em saude.

REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

O presente regulamento tem a finalidade de normatizar os estagios no
ambito do Curso de Enfermagem do UNIBRASIL, em consonancia com a Lei n°
9394/96 (Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo — LDB), com a Resolugéo n°
03/2001 do Conselho Nacional de Educacé&o-CNE (fixa Diretrizes Nacionais do
Curso de Graduacdo em Enfermagem, estabelecendo carga minima de 20%
para o Estagio Supervisionado), com a Lei n° 11.788/08 (legislacdo vigente de
estagios).

O Estagio de Estudantes é regulamentado pela Lei n ° 6.494, de
07/12/1977 e Decreto n © 87.497, de 18/08/1982.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

CARACTERIZACAO GERAL DO ESTAGIO

Art. 1° - O estagio estd em consonancia com o Projeto Pedagogico do Curso de
Enfermagem do UNIBRASIL.
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Art. 2° - Os Estagios do Curso de Enfermagem sdo desenvolvidos sob duas
modalidades: Estagio curricular obrigatério e Estagio néo obrigatério (opcional).

Art. 3° - A jornada da atividade de Estagio, de acordo com o art. 10° da Lei n°
11788/08, inciso Il, ndo deverd ultrapassar 6 horas diarias e 30 horas semanais
para estudantes do ensino superior.

Art. 4° - Para realizar o Estagio, o académico devera lavrar o Termo de
Compromisso de Estagio, conforme a legislacdo vigente, para caracterizar a
natureza académica do mesmo e garantir sua cobertura com seguro obrigatorio.

Art. 5° - O estagio sera desenvolvido durante o periodo de aula planejado para o
semestre, no periodo diurno (para os académicos do periodo matutino) e noturno
(para os académicos do periodo noturno), de segunda a sexta-feira em campo
de estagio e com atividades complementares aos sabados, podendo ser este
periodo alterado, desde que respeitadas as normas de estdgio e dos setores
envolvidos nas instituices concedentes de estagio.

Paragrafo Unico - Conforme paragrafo Gnico do art. 9° da Lei 11.788/08, no caso
dos estagios obrigatérios do Curso de Enfermagem, o UNIBRASIL providenciara
a cobertura de seguro para o académico conforme normas regimentares da
Central de Estagios.

CAPITULO Il

CARACTERIZACAO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Art. 6° - O Estagio Obrigatério é condicao indispensavel para conclusao do Curso
de Graduacao de Enfermagem, em conformidade com o Art. 2°, paragrafo 1, da
Lei 11788/08: “o estagio obrigatério € aquele definido como tal no projeto do
curso, cuja carga horaria € requisito para aprovacao e obtencao de diploma”.

Paragrafo Unico: A carga horaria minima do Estagio Curricular Supervisionado
devera totalizar 20% (vinte por cento) da carga horéaria total do Curso de
Graduacdo em Enfermagem proposto, com base no Parecer/Resolucao
especifico da Camara de Educacdo Superior do Conselho Nacional de
Educacao’.

DO LOCAL DE ESTAGIO

Art. 7° - Na definicdo do campo de Estagio deverao ser observados os seguintes
aspectos:

Elaborado em: 06/2012
Aprovado em: 07/2012
Ultima Atualizacdo: 08/2022



*

CENTRO UNIVERSITARIO AUTQNOMO DO BRASIL
UNIBRASIL. ESCOLA DE SAUDE

Curso de Enfermagem
Estagio Curricular Supervisionado

| - Atender aos critérios dispostos na legislacéo vigente, no que diz respeito as
condi¢cBes do campo de estagio.

Il - A escolha do campo de estégio ficara a critério da coordenacao da disciplina,
em concordancia com o contetdo programético do plano de ensino e a
disponibilidade de vagas nas unidades concedentes.

Il — O campo de Estagio em hospitais, clinicas, centros e unidades de saude,
deve possuir Enfermeiro com atuacao direta, de modo a ser uma referéncia para
0 académico, de acordo com o plano de Estagio.

IV - O Estagio podera ser realizado na cidade de Curitiba ou na regido
Metropolitana de Curitiba, em conformidade com as instituicbes conveniadas
com o UNIBRASIL e disponibilidade de vagas.

V- O Estagio devera ser realizado em uma Unica Instituicdo Concedente de
Estagio, e nos casos de interrup¢do de Estagio, por motivos que independem do
estagiario, novas providéncias poderdo ser tomadas, desde que orientadas pelo
Coordenador da disciplina de Estagio e Coordenador de Curso, sem prejuizo do
andamento da disciplina em relacéo ao estagiario.

VI — Nao é permitido a realizacdo do estagio no mesmo campo/local em que o
académico tenha contrato trabalhista para a assisténcia de enfermagem (seja
como funcionario efetivo ou estagio extra curricular). Esta regra ndo se aplica a
contrato trabalhista na area administrativa, desde que, ndo seja no mesmo setor
do ECS, sendo que este deve ser comprovado por meio de documentacdo
comprobatdria (registro que comprove o local de trabalho e/ou declaracdo da
chefia imediata).

VIl — Para o cumprimento do ECS o académico devera realizar o estagio em
locais (Estabelecimentos de Saude) diferentes a cada semestre, ndo podendo
permanecer no mesmo local (Estabelecimentos de Saude) por mais de um
semestre.

CAPITULO IlI

DAS ORIENTACOES

Art. 8° - Para cada disciplina de Estagio deveréo estar assegurados os seguintes
profissionais, com as respectivas atribui¢des:

7

| - Professor coordenador da Disciplina de Estagio: €& aquele que
desempenha atividades administrativas da disciplina, tendo uma visdo geral do
quadro de alunos, professores e campos de estagios envolvidos em cada

semestre letivo. A ele também compete intermediar as relacdes
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interinstitucionais, viabilizar novos campos de estagio, bem como dirimir davidas
e intermediar a solucdo de possiveis conflitos entre aluno e campo. Reporta-se
diretamente a Coordenacao do Curso.

Il - Professor supervisor: a supervisao das disciplinas de Estagio devera ser
realizada exclusivamente por professor do UNIBRASIL. O professor supervisor
é responsavel por acompanhar e avaliar o desempenho académico do aluno, de
acordo com o plano de ensino da disciplina, bem como se responsabilizar
tecnicamente pela atuacéao do aluno, conforme exigéncia do Conselho Regional
de Enfermagem do Parana (COREN-PR). Reporta-se diretamente a
Coordenacéo da Disciplina.

Il - Enfermeiro supervisor de campo: € o profissional de campo que €
referéncia para o aluno na dindmica do Estagio. Atua como colaborador da
instituicdo de ensino nos aspectos de desenvolvimento académico e avaliacao
do aluno. Reporta-se ao Professor Supervisor e ao Professor Coordenador da
Disciplina de Estagio.

Art. 9° - Compete ao Professor Coordenador da Disciplina de Estagio:

|. Observar o Codigo de Etica do Conselho Federal de Enfermagem
(COFEN);

II. Promover a adequada articulagdo com o campo, de forma a obter os
meios para a efetiva execucado do Estagio;

[ll. Manter contato com o(s) enfermeiro(s) do campo e estagiario(s), para
verificar as condicbes de campo de Estagio e regulamentacdo
administrativa,;

IV. Comunicar a Coordenacdo de Curso as irregularidades verificadas no
cumprimento do plano de Estagio;

V. Promover a articulacdo docéncia-servico mediante relacionamento com o
campo de Estagio.

Art. 10° - Compete ao Professor Supervisor de Estagio:

|. Observar o Cédigo de Etica do Conselho Federal de Enfermagem
(COFEN);

II. Manter contato com o(s) enfermeiro(s) do campo e estagiario(s), para
verificar o desenvolvimento do académico em campo de Estagio;

lll. Realizar a supervisdo do Estagio em conformidade com o Plano de Ensino
e o art. 1° deste Regulamento;

IV. Comunicar irregularidades verificadas no cumprimento do plano de
Estagio ao professor Coordenador da disciplina;
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V. Se necessario, realizar, durante e ao final do Estagio, preferencialmente
com o enfermeiro de campo, a avaliacao dos resultados alcancados pelo
estagiério.

Art. 11 - Compete ao Enfermeiro supervisor de Campo:

|.  Observar o Codigo de Etica do Conselho Federal de Enfermagem
(COFEN);

[I. Orientar 0 estagiario no desenvolvimento das atividades em campo,
dentre as preconizadas para o ECS;

[ll.  Requisitar se necessario, a presenca do professor supervisor;

IV. Comunicar ao professor coordenador e/ou supervisor possiveis
mudancas ou irregularidades em relagéo ao desenvolvimento do Estagio
por parte do aluno.

V. Realizar a avaliacdo do aluno mediante instrumento de avaliagédo proprio
da disciplina, em datas estabelecidas em cronograma.

Art. 12 - Compete ao Estagiario (Académico):

|. Observar o Cédigo de Etica (CEPE) do Conselho Federal de Enfermagem
(COFEN);

II. Participar, com o(s) professor (es), na distribuicdo do campo de Estagio;

[ll. Providenciar o Termo de Compromisso de Estagio junto a Central de
Estagios do UNIBRASIL;

IV. Seguir as orientacBes dos supervisores, cumprindo o plano de Estagio e
as normas e regulamentos internos do campo de Estagio;

V. Cumprir os prazos determinados pela disciplina para entrega das
atividades solicitadas na disciplina;

VI. Buscar orientacdo em campo junto ao professor supervisor sobre as
atividades que sao desenvolvidas no ECS;

VII. Buscar orientacao junto ao professor coordenador da disciplina em
campo ou por meios de comunicacao previamente estabelecidos (e-mail,
WhatsApp ou telefone), sempre que necessario, conforme limites de
horéario (das 7h as 19h, de segunda a sexta-feira), sobre as atividades
gue sao desenvolvidas no ECS (tanto as em campo de estagio quanto as
guestdes administrativas da disciplina);

Comunicar a professora coordenadora da disciplina e ao enfermeiro
supervisor de campo suas auséncias com a maxima antecedéncia,
dentro do horério de estagio, das 7h as 19h, de segunda a sexta-feira.

OBSERVACAO: A ndo comunicacgio da falta em campo de estagio
para a professora coordenadora da disciplina e enfermeiro
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supervisor de campo implicara em adverténcia escrita no livro ata e
desconto de 0,2 ponto na média bimestral, a cada vez do ocorrido.

VIII. A falta em campo de estagio devera ser formalizada e
justificada mediante atestado médico, protocolado no prazo de até 2
(dois) dias Uuteis ap6s a auséncia no campo de estagio, de acordo
com as normativas da instituicdo de ensino (Manual do Aluno),
cobrando-se o valor referente. O mesmo deve ser protocolado via
Portal do Aluno através do Protocolo de Reposicéo de Estagio.

Paragrafo Unico: Para Plano de Reposicdo de faltas mediante atestado
médico ou com justificativas plausiveis, deve seguir o tramite:

Primeiro: aguardar avaliacao e deferimento da coordenacao de curso.

Segundo: se deferido pela coordenacdo do curso, o académico deve
planejar os dias para reposicdo junto da enfermeira de campo, solicitar a
assinatura desta em instrumento proprio (Ver Apéndice 6 - AVA) e enviar
este instrumento via e-mail para a professora coordenadora da disciplina.
O planejamento de reposicado deve ser enviado com o prazo minimo de 3
dias uteis antes do dia da reposicéo, para que a professora coordenadora
da disciplina possa ter tempo habil para avalicdo e deferimento ou
indeferimento do plano de reposicdo. Sem o deferimento do plano de
reposicao pelaprofessora coordenadora dadisciplina, areposicdo nao tera
validade.

O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos implicard em reprovacao na
disciplina de ECS.

E vedada a reposicdo de faltas aos domingos, recessos e feriados
conforme calendéario académico letivo 2022-2.

X - Comunicar ao professor coordenador da disciplina e ao professor supervisor
as dificuldades encontradas no desenvolvimento do Estagio, de forma
processual conforme o andamento do ECS;

Xl - Submeter-se as avaliacBes bimestrais previstas e solicitar, se couber,
revisdo dos resultados obtidos somente das atividades previstas na disciplina;

XIl — Uso do Aplicativo WhatsApp:

- Um grupo sera criado para comunicacao rapida entre professor e alunos, no
qual todos os académicos do periodo devem fazer parte;

- A comunicacdao via aplicativo WhatsApp so0 sera permitida de segunda a sexta-
feira das 7h as 19h impreterivelmente;
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- E vetado o envio de mensagens no privado e fora do horario para as
professoras da disciplina, salvo excec¢do citada a seguir:

- O académico deve enviar mensagem para a professora coordenadora da
disciplina no privado, dentro do horario estabelecido (das 7h as 19h de segunda
a sexta-feira), somente quando for para comunicar auséncia em campo de
estagio, pois deve comunicar 0 motivo;

- No grupo do aplicativo WhatsApp néo é permitido o envio de mensagens que
nao dizem respeito as atividades do estagio (correntes, venda de produtos,
informacdes pessoais, entre outros);

Art. 13 - Paragrafo Unico: Atestados médicos acima de 7 dias deverdo ser
protocolados na instituicdo de ensino e serdo avaliados pela coordenacéo do
curso e coordenacgdao da disciplina. Reitera-se que, conforme legislacéo vigente,
nao é possivel faltas no campo de estagio devendo ser cumpridas integralmente
as cargas horarias concernentes ao mesmo. Sendo assim, todos os atestados
devem ser protocolados, no prazo de até 2 (dois) dias Uteis apds a auséncia no
campo de estagio, e avaliados pela Coordenacédo do Curso que tem autoridade
para deferimento ou indeferimento do atestado ou justificativa e apds deve ser
enviado o plano de reposicdo para a coordenadora da disciplina para
deferimento ou indeferimento deste, conforme consta neste Manual,
assegurando-se da viabilidade do cumprimento da carga horéaria total com a
reposicdo dentro do periodo letivo estipulado em Calendario Académico
Institucional.

Art. 14 — Caso o aluno venha a faltar justificadamente, devera apds
deferimento da justificativa pela coordenacdo do curso e apds o
deferimento do plano de reposicao pela coordenacédo da disciplina repor
em_carga horéria. (Ver como proceder com o plano de reposicdo no
Paragrafo Unico do Art. 12)

Paragrafo Unico: O aluno que precisar se ausentar do campo de estagio antes
do término da sua carga horaria diéria, devido a algum problema de salde deve
seguir a seguinte regra: quando tiver cumprido 80% (4 horas) ou mais da carga
horéria diaria o0 académico deve protocolar o atestado e fara reposicéo da carga
horéria faltante. Quando o académico se ausentar com menos de 80% da carga
horéria diaria, ele devera seguir o que esta disposto no Artigo 14.

Art. 15 — N&o havera possibilidade de reposicdo de falta ndo justificada
mediante documentacdo (atestado médico, intimacéo judicial, convocacao
de comparecimento obrigatério por 6rgaos oficiais), devendo para tanto
ser observado o que dispbe os Art. 24 e 25.
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Art. 16 — Para cada atraso ou saida antecipada, observados pelo professor
supervisor ou registrado e informado pelo enfermeiro de campo serdo
descontados 0,2 pontos da média final da avaliacdo da disciplina.

Art. 17 - A carga horéria total do Estagio Curricular Supervisionado (ECS) deve
ser cumprida no mesmo semestre letivo que iniciou o ECS, nédo podendo ser
finalizada no semestre seguinte. O ndo cumprimento da carga horaria implica em
reprovacao do académico.

Art. 18 - A supervisao de Estagio sera realizada de forma indireta, na qual havera
acompanhamento via atividades determinadas reunifes ou visitas ocasionais
(semanais ou gquinzenais) aos campos de Estagio, onde ocorrera contatos e
reunides com o aluno e com o enfermeiro do campo.

Paragrafo Unico: O aluno deve cumprir a carga horaria de 5 horas diarias
totalizando uma carga horaria semanal de 25 horas em campo. O estagio pode
ser desenvolvido de segunda a sdbado, no horéario diurno e excluindo os dias
ndo letivos, conforme calendario académico. Nenhum aluno ter4 concesséo
guanto a carga horéria diaria a ser cumprida.

Art. 19 - Nao é permitido executar o trabalho académico (elaboracdo da
apresentacdo do Pl ou Consulta de Enfermagem) no campo de estagio.
Durante o periodo de estagio devem ser executadas as atividades do
enfermeiro para atendimento do paciente, processos administrativos e de
geréncia dos estabelecimentos de saude, entre outros.

Art. 20 - Caso seja solicitado a suspenséo do aluno do campo de estagio, a
Instituicdo de Ensino - UniBrasil - ndo tem a responsabilidade de alocar o aluno
em outro campo, sendo este o motivo de reprovacdo na disciplina, pois o
mesmo ndo cumpre com o necessario para a concluséo desta (100% da carga
horéria e realizacédo de atividades académicas).

CAPITULO IV
DAS AVALIACOES

Art. 21 - A avaliacdo do estagiario sera efetuada pelo professor coordenador da
disciplina e pelo professor supervisor, de forma processual, sistematica e
continua e contard também com a avaliacdo do enfermeiro de campo. Os
instrumentos de avaliagcdo do professor e do enfermeiro de campo foram
embasados nas Diretrizes Curriculares Nacionais para os Cursos de
Bacharelado em Enfermagem.

Art. 22 - O académico devera enviar, via Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA), nas datas estabelecidas no Plano de Ensino, as atividades bimestrais (PI
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ou CE), avaliacdes de enfermeiro supervisor de campo e, folha ponto, conforme
estabelecidas pelo professor coordenador da disciplina, e estas irdo compor
parte da nota das avaliagbes bimestrais.

OBSERVACAO: O académico que ndo postar a atividade no AVA na data
estabelecida, ndo podera apresentar e ficard com nota zero na atividade.

Quanto a avaliacdo enfermeiro_supervisor. 0 académico que nado enviar a
avaliacao do enfermeiro supervisor no AVA até a data determinada, ficara com
nota “zero” neste item. Ressalta-se que a avaliacdo deve estar totalmente
preenchida, com assinatura do académico e assinatura e carimbo com numero
do Coren do enfermeiro supervisor. O documento postado sem a completude do
preenchimento nao sera valido e o académico ficara com nota “zero” neste item.

Quanto a folha ponto: o académico que ndo postar a folha ponto no AVA na data
determinada em cronograma e citada anteriormente, com todos os cabegalhos
preenchidos, assinada pelas professoras e assinadas e carimbadas com namero
do Coren pelo enfermeiro supervisor, ficardo com nota “zero” neste item.

Art. 23 - A avaliacdo bimestral serda composta pelo desenvolvimento das
atividades estabelecidas pela disciplina, conforme descrito no Plano de Ensino
da disciplina.

Art. 24 - O académico devera além das atividades académicas previstas no
Plano de Ensino, desenvolver em campo as habilidades descritas na avaliacao.

Art. 25 - Para ser considerado aprovado, o aluno devera obter média igual
ou superior a 7,0, obtida segundo os critérios descritos em Instrumento de
avaliacdo da Disciplina e 100% de frequéncia (carga horaria completa)
executada no semestre letivo. Devera cumprir o calendario letivo proposto
pela coordenacdo para o cumprimento dos dias letivos exigidos por lei.

Paragrafo Unico - A nota final devera ser igual ou superior a 70 (na escala
de 0 a 100), ndo cabendo exame final ou segunda chamada das avaliacfes.

Art. 26 - Os casos omissos neste regulamento serdo apreciados pela
Coordenacéo do Curso de Enfermagem e Coordenacéo da Disciplina.

REGRAS GERAIS DO ESTAGIO

< Horério: o Estagio Curricular Supervisionado devera ser realizado no
periodo diurno (para académicos do periodo matutino) e noturno (para
académicos do periodo noturno), conforme plano de ensino da disciplina.
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Uniforme: os alunos deverdo estar uniformizados conforme a area do
estagio, seguindo as recomendacdes abaixo:

Roupas e apresentacdo pessoal: a roupa branca é obrigatéria para o
estagio em unidades hospitalares. Nas unidades béasicas de saude podera
ser utilizada roupa de outra cor que n&o branca. Recomenda-se camisa
ou camiseta com decote discreto, calca comprida e ndo rasgada, calcado
fechado e roupas intimas condizentes com o uso do branco. O uso de
jaleco branco, limpo e passado e de tamanho adequado de acordo com
seu peso corporal, com mangas longas € obrigatorio em todos os locais
de estagio. Nao € permitido uso de jaleco com logomarcas de outras
instituicbes ou empresas que ndo sejam o UNIBRASIL. E proibido colar
fitas adesivas para ocultar a logomarca de outra instituicao.

As unhas deverao ser mantidas curtas, e seguir o protocolo estabelecido
pela instituicdo que esta desenvolvendo o estagio.

O uso de adornos deve seguir 0 protocolo da instituicdo de saude no
qual o aluno esta desenvolvendo o estagio e a orientacdo das professoras
da disciplina.

Comunicacdao: o aluno deve solicitar o contato do setor/unidade de saude
onde fara seu estagio para quando precisar comunicar atrasos ou faltas.

A comunicacao de qualquer situacéo adversa deve seguir o seguinte
fluxo hierarquico: aluno - coordenacdo da disciplina — professor
supervisor — coordenac¢ao do curso.
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Recomendacfes gerais: é vetado o uso de telefone celular nas
dependéncias no campo de estagio, salvo quando ha necessidade de
comunicacdo com o professor e em casos de emergéncia.

E proibido o uso de cigarro durante o periodo de estagio.

E proibido ao aluno postar em redes sociais fotos que identifiqguem
0 campo de estagio e/ou pacientes;

Qualguer solicitacdo ou reivindicacao devera ser dirigida, diretamente ao
enfermeiro do campo, que fara os devidos encaminhamentos;

E responsabilidade do aluno manter sua carteira de vacinacao atualizada.
O aluno devera concluir a programacdo do estagio dentro do prazo
estabelecido no plano de ensino da disciplina, ndo havendo prorrogacao
e nem antecipacao do estagio, salvo em casos especificos protocolados
na secretaria, e avaliados pela Coordenacgao de Curso e Coordenacéo da
Disciplina.

O aluno que, por qualquer motivo, deixar de frequentar a uma disciplina
obrigatoria, ndo podera concluir o Curso de Enfermagem;

Qualquer atitude irregular ou que comprometa o estado de saude ou a
vida do paciente, implicara na reprovacao do aluno.
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2
0’0

SO é permitido realizar vacinas com a supervisdo do enfermeiro.

SO é permitido realizar procedimentos invasivos com supervisao ou
autorizacao do enfermeiro do campo de estagio.

» O uso de mascara cirurgica ou N95/PFF2 é obrigatorio durante todo o
tempo em campo de estdgio. Nao é permitido o uso de mascara de pano
ou de outro material ndo compativel com atividades realizadas em
estabelecimentos de saude.

O aluno podera escolher os seguintes horarios para realizar estagio:

2
0’0

L)

o

2
0’0

MANHA: (alunos matriculados no periodo diurno)

v 7:00h as 12:00h
v 7:30h as 12:30h

v 8:00 as 13:00h
TARDE: (alunos matriculados no periodo diurno)

v 13:00h as 18:00h
v 13:30h as 18:30h
v 14:00h as 19:00h

NOITE: (alunos matriculados no periodo noturno)

v 19:30h as 22:30h

A sequir, constam as assinaturas dos académicos, sendo que, estas significam
gue eles estédo cientes das normas que devem ser seguidas no Estagio Curricular
Supervisionado (ECS)

NOME ASSINATURA
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