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CAPITULO 1 - O QUE PRECISO SABER PARA ENTRAR:

O que é o PPGD do UniBrasil?
E o Programa de Pds-Graduagdo Stricto Sensu em Direito do Centro Universitario

Autébnomo do Brasil — UniBrasil, a seguir chamado apenas de PPGD.

Como ingresso no PPGD?

Através do Processo Seletivo, regido por Edital publico, divulgado no site do UniBrasil.

Link das inscricbes abertas para ingresso no PPGD.

Quando é aberto o edital?

O edital de abertura é lancado anualmente, normalmente em meados de outubro. Fica

disponivel na aba “processo seletivo”, mesmo link acima.

Qual o periodo das inscricoes?

O periodo das inscricdes dependerd das informacfes contidas no edital vigente,
normalmente as inscrigdes costumam ocorrer entre novembro e fevereiro.

Verifigue o Ultimo edital de selecéo.

Quantas vagas sao abertas?

A quantidade de vagas para o mestrado e o doutorado dependera da disponibilidade
para o ano letivo. E necessario conferir o edital vigente. Ademais, além das vagas de

concorréncia geral algumas vagas sao destinadas aos convénios.

Quem pode participar do processo seletivo?

Para o Mestrado: Bacharéis em Direito, com diploma em curso autorizado pelo MEC;
aqueles que concluiram o curso no ano da abertura do edital poderédo apresentar certificado
da instituicdo de ensino credenciada ao MEC e estrangeiros com diplomas equivalentes

obtidos no exterior, desde que em permanéncia regular no Brasil.
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Para o Doutorado: Mestres em Direito ou areas afins, com diploma autorizado pelo
MEC; aqueles que concluiram o mestrado no ano da abertura do edital poderédo apresentar
certificado da instituicdo de ensino credenciada ao MEC; estrangeiros com diplomas

equivalentes obtidos no exterior, desde que em permanéncia regular no Brasil.

Como fazer ainscricao?

Também dependeré das regras do edital atual. Nos Ultimos certames as inscricdes
foram feitas online, no prazo assinalado pelo Edital, e em seu ato sera impresso boleto para
pagamento de uma taxa, com valores distintos para Mestrado e Doutorado.

Verifigue o Ultimo edital de selecao.

Quais etapas da inscricao?

Para homologacao da inscricdo o candidato deve apresentar toda a documentacéo
elencada no edital, tais como: cépia do diploma ou certidao, histoérico escolar — da graduacéo
para 0 mestrado e do mestrado para o doutorado — documento de identificacdo civil,
documento CPF, foto recente, curriculo Lattes atualizado, comprovante do pagamento da
taxa da inscricdo, projeto de pesquisa e declaracdo de disponibilidade de tempo para o
programa.

Verifigue o ultimo edital de selecao.

O que é o0 projeto de pesquisa?

O projeto de pesquisa representa sua intencédo de pesquisa e estudo no PPGD. Ele
deve obrigatoriamente conter i) o tema proposto da dissertagcdo (Mestrado) ou tese
(Doutorado), ii) a delimitacéo e justificativa do tema, iii) a demonstracdo de vinculacdo com
a area de concentracdo e com as linhas de pesquisa ofertadas pelo mestrado, iv) bibliografia
de referéncia.

Verifigue o Ultimo edital de selecéo.
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Qual o formato deste projeto de pesquisa?

Vocé deve seguir os padrdes ABNT. Um modelo de projeto de pesquisa vem sendo
disponibilizado em Anexo ao Edital de abertura de inscricdo do processo seletivo.

Verifigue o Ultimo edital de selecéo.

Como escolher alinha de pesquisa para 0 meu projeto?

O PPGD tem duas linhas de pesquisa:
Linha 1 - Constituicdo e Condi¢gdes Materiais da Democracia

Linha 2 — Jurisdicdo e Democracia
E preciso indicar no projeto qual das linhas mais se adequa ao seu projeto. Ha4 um
breve resumo das caracteristicas principais de cada uma delas no site no link de Linhas de

pesquisa.

Quais as etapas da selecdo?

Confira o ultimo edital. No formato atual de selecéo o processo seletivo seré realizado
em trés etapas: | — Inscricdo e Apresentacao da Documentacéo Exigida; Etapa Il — Avaliacédo
Escrita; e Etapa lll — Avaliacdo Oral Perante a Banca de Selecéo.

Verifigue o ultimo edital de selecao.

As avaliacOes sdo presenciais?

Confira o ultimo edital. A excecao dos processos seletivos realizados no periodo de
pandemia, em regra as etapas serao realizadas pessoalmente.

Verifigue o Ultimo edital de selecéo.

Como é a prova escrita?

Confira o ultimo edital. A avaliagdo escrita € composta de questdes objetivas e
subjetivas referentes as obras indicadas no Edital.

Verifigue o Ultimo edital de selecdo.
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O que é a entrevista?

E o momento em que a banca avaliara seu perfil, seu curriculo lattes apresentado e
0 seu projeto de pesquisa, atenta aos interesses de coeréncia e aderéncia as linhas de
pesquisa e objetivos do programa, a capacidade do candidato para realizacao de pesquisas,
bem como suas aptiddes académicas ja demonstradas pelas atividades ja realizadas, além
de tempo para dedicacdo ao programa e a pesquisa académica.

Verifigue o Ultimo edital de selecao.

O que é a avaliacao oral?

Caso definido no edital que a avaliacdo sera feita de forma oral, perguntas
relacionadas a leituras indicadas no edital e, nestes casos, a banca aproveita para
concentrar a avaliagao oral e a entrevista no mesmo ato.

Verifigue o Ultimo edital de selecao.

Como se preparar para a avaliacdo oral / entrevista?

O candidato deve estar preparado para responder questdes sobre seu projeto de
pesquisa, bem como em alguns casos, se preparar com a leitura prévia de textos indicados,
sendo que os textos da selecdo do mestrado e do doutorado nédo serdo obrigatoriamente os
mesmos. Fique atento as regras do edital, as leituras estdo previstas no edital de abertura
do processo seletivo.

Verifigue o Ultimo edital de selecao.

Fui aprovado no processo seletivo?

Confira o ultimo edital. A aprovacdo nas Etapas Il e lll sera dos candidatos que
auferirem nota minima de sete pontos. Mas serdo considerados habilitados para a matricula
os candidatos que alcancem a colocacdo condizente com o nimero maximo de vagas
disponiveis. E possivel que alguns candidatos ndo efetuem a matricula e surjam novas
vagas posteriormente ao primeiro edital de classificacao.

Verifigue o Ultimo edital de selecdo.
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Tem mais alguma etapa?

Para além das Etapas Il e lll, ha uma ultima etapa que diz respeito a apresentacéo de
comprovacdo de suficiéncia em lingua estrangeira (proficiéncia em lingua estrangeira).
Sendo aceitos os idiomas: inglés, francés, espanhol, italiano ou alem&o. Para o doutorado
h& necessidade de comprovacdao de proficiéncia em duas linguas, sendo a segunda diferente

da ja comprovada para o mestrado. Verifique o ultimo edital de selecéo.

Como e guando comprovar a suficiéncia em linqua estrangeira?

A comprovacéo de suficiéncia em lingua estrangeira pelos alunos do PPGD segue a
regra da Portaria 07/2021 do PPGD.

Uma vez aprovado e classificado dentro das vagas, como fazer a matricula?

A matricula deve ser efetuada dentro do prazo estabelecido em edital, na secretaria
do PPGD. Sendo obrigatoria a apresentacéo de Curriculo Lattes devidamente atualizado e

documentacéo. Verifique o ultimo edital de selecao.

Qual valor do investimento no mestrado e doutorado?

O valor do investimento esta previsto no Edital do processo seletivo. Verifique o ultimo

edital de selecdo. Para consulta dos valores atualizados acessar o link Bolsa e Mensalidade

do site.

A principio o investimento do Mestrado inclui o pagamento em 36 parcelas venciveis
todo dia 6 de cada més enquanto o Doutorado o pagamento em 48 parcelas venciveis todo
dia 6 de cada més. Com diferencas de valores para pagamento no vencimento ou

antecipado.

Tem algum desconto?

Verifigue o Ultimo edital de selecdo. Normalmente ha oferta de descontos em

percentual para pagamento do valor total do investimento a vista.
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Quais 0s convénios que concedem descontos? Como solicitar?

Verifique junto a Secretaria do PPGD (ppgd@unibrasil.com.br) se a sua instituicdo

possui convénio ativo. A principio: Conveniados OAB possuem 20% de desconto;
Conveniados AMAPAR possuem 10% de desconto; Conveniados APAJUFE possuem 15%
de desconto; Egressos possuem 15% de desconto.

Para solicitar os descontos, apds a assinatura do contrato educacional o aluno
precisara entrar em contato com o financeiro da instituicdo, comprovando a vinculacéo a

referido convénio e solicitando a concessao do desconto.

OBS: Destaca-se que os documentos oficiais com informacdo dos valores de
investimento € o edital de selecao e, posteriormente serd o contrato educacional firmado

entre aluno e instituicdo. O presente manual € meramente explicativo e as informagfes de

valores eventualmente aqui contidas podem estar desatualizadas ou sofrer alteracoes,

portanto, ndo sdo vinculativos e ndo ha garantia alguma de cobranca/manutencdo dos

valores, descontos e/ou convénios agui mencionados.

Maiores informacdes sobre valores, descontos, pagamentos, 22 via de boletos de
mensalidade, entre outros, podem ser verificadas diretamente através do Departamento
Financeiro da instituicdo que fica alocado no Bloco 1 do UniBrasil, ou através do e-mail:

financeiro@unibrasil.com.br, ou ainda através do Portal do Aluno, onde o académico podera

consultar o passo a passo para a abertura de requerimentos em Portaluni2 no menu

“Manuais”.

Sao ofertadas bolsa de estudos?

Sim. O PPGD do Unibrasil conta com bolsas do Programa de Suporte a Pos-
Graduacao de Instituicdes de Ensino Particulares (PROSUP/CAPES). Anualmente é aberto
Edital de selecéo para inscricdo dos candidatos vinculados ao PPGD Unibrasil. Verifique o

ultimo Edital na aba Bolsa e Mensalidade do site do PPGD. Para saber mais sobre as bolsas,

vide Capitulo 5 deste material.
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Quero concorrer a Bolsa, preciso efetuar algum pagamento?

Sim. Vocé precisara arcar com os valores iniciais de matricula e mensalidades, até
gue o Edital das Bolsas seja realizado e concluido. Somente a partir da contemplacéo da

Bolsa é que deixara de efetuar o pagamento das mensalidades com recursos proprios.

Qual a diferenca entre bolsa e taxa?

O género Bolsa contempla duas modalidades, a bolsa e a taxa. Em sintese, com a
bolsa, além de vocé ndo desembolsar recursos préprios para o pagamento da mensalidade,
vocé receberd uma bolsa-auxilio para dedicar-se exclusivamente aos estudos (ndo é
possivel exercer atividade profissional). Com a taxa, vocé receberd um beneficio que sera o
valor exato do pagamento da mensalidade, portanto vocé apenas repassara os valores da
CAPES para a instituicao, ou seja, ndo desembolsa recursos préprios para o pagamento da
mensalidade, mas também néo recebe nenhum beneficio ou auxilio financeiro, podendo

exercer atividade profissional, desde que compativel com a carga horaria do PPGD.

Depois de contemplado com a Bolsa, terei mais alguma despesa?

Sim, bolsistas pagam taxas de expedicdo de diplomas, certiddes, historicos escolares
e outros documentos, nos termos fixados pela regulamentacé&o institucional. Bolsistas nao

pagam taxa de rematricula semestral.

Como escolher um tema para estudo e projeto de pesquisa?

Para o tema da dissertacdo do mestrado nao é exigido do candidato o quesito “inédito”
imprescindivel para o tema da tese de doutorado. Porém ambos precisam representar um
problema, para a formulacdo e apresentacao de hipéteses para sua solucdo. Ndo esqueca
de observar a area de concentracdo do PPGD (Direitos fundamentais e Democracia) e as
Linhas de pesquisa nele estudadas para que sua problemética de pesquisa tenha relacéo

com ambas.
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Como desenvolver o projeto de pesquisa?

Apos eleger quais procedimentos metoldgicos e técnicos ira usar para desenvolver o
estudo, indique os objetivos geral e especificos da pesquisa. Em plano de trabalho, visualize

um sumario prévio com os tépicos que pretende desenvolver na pesquisa.

O projeto de pesquisa submetido na selecdo deve me acompanhar até a defesa?

N&o. O projeto de pesquisa € um esboco inicial da pesquisa que serd desenvolvida
ao longo de dois anos, para Mestrandos, e quatro anos para Doutorandos, o que quer dizer
gue inevitavelmente e naturalmente sofrerd varias alteracoes, ajustes, aperfeicoamento e

amadurecimento.

Como fixar o cronograma no projeto de pesquisa?

O cronograma néo é absoluto, mas € bom estabelecer metas e objetivos pessoais
para o bom desenvolvimento da pesquisa. Alguns prazos, como para banca de qualificagéo
e banca de defesa sdo mais rigidos e previamente definidos.

Usualmente, no mestrado recomenda-se utilizar dos trés primeiros semestres para
cursar as disciplinas, obter os créditos, e realizar as atividades complementares
(pedagdgicas, de pesquisa e extensao, e de publicacdo de artigos), para que o ultimo
semestre do curso seja dedicado a producédo da dissertacdo. No doutorado recomenda-se
gue as disciplinas sejam cursadas nos dois primeiros anos para que os dois ultimos sejam

dedicados exclusivamente para a criacdo da tese.

Como escolher e indicar um professor orientador no projeto de pesquisa?

Pesquise e se informe antes. Acesse 0 site do UniBrasil, na aba do mestrado e

doutorado, Corpo docente e verifique os curriculos dos professores do PPGD, também é

possivel verificar as atualizagdes curriculares deles diretamente na plataforma Lattes do
CNPQ buscando pelo nome do professor. E interessante que a area de pesquisa do
professor seja correlata a area de interesse na sua pesquisa, assim tera um direcionamento
mais assertivo no seu projeto de pesquisa. Ao protocolar o projeto de pesquisa vocé indicara

um professor orientador, que podera ser alterado quando do ingresso no Programa.
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Minha indicacdo de professor implica automaticamente na selecdo dele como

meu orientador?

N&o. Os professores orientadores para todos os novos egressos no PPGD séo
decididos e votados em reunido do colegiado no inicio do primeiro semestre. A designacéo
de um orientador a um aluno dependera ndo s6 da afinidade dos temas e pesquisas entre
professor e aluno, como também da disponibilidade de vagas para orientacdo de cada
professor, buscando sempre a distribuicdo proporcional do numero de orientandos a cada
professor orientador. Mas a indicacao realizada no projeto de pesquisa é relevante quando

essa divisado for realizada, por isso, ndo deixe de fazer sua indicacao.

CAPITULO 2 - E AGORA QUE ENTREI? MESTRANDOS

Tudo o que vocé precisa saber esta no Regimento Interno do PPGD, a partir de agora

abreviado para RI. De forma resumida, as principais duvidas sao:

Como saber em qual linha de pesquisa meu projeto sera vinculado?

A definicdo da linha de pesquisa que o aluno estd vinculado depende de quem é
seu/sua professor(a) orientador(a) e qual linha ele integra, a divisdo atualizada dos
professores e as linhas correspondentes pode ser verificada no site, no mesmo campo do

Corpo docente.

Atualmente compde a Linha de Pesquisa 1. Constituicdo e Condi¢cOes Materiais

de Democracia os(as) seguintes professores(as) doutores(as):

ADRIANA DA COSTA RICARDO SCHIER
MARCO ANTONIO LIMA BERBERI

MARCOS AUGUSTO MALISKA

MARINA MICHEL DE MACEDO MARTYNYCHEN
OCTAVIO CAMPOS FISCHER

PAULO RICARDO SCHIER
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Compde a Linha de Pesquisa 2: Jurisdicdo e Democracia os(as) seguintes
professores(as) doutores(as):

ALLANA CAMPOS MARQUES SCHRAPPE
BRUNO MENESES LORENZETTO
CLEMERSON MERLIN CLEVE

RITA DE CASSIA CORREA DE VASCONCELOS
WILLIAM SOARES PUGLIESE

Quais sao as disciplinas fornecidas no Mestrado? (Art. 22, 81°do RI)

No site do PPGD na aba Disciplinas e Ementas vocé pode conferir todas as disciplinas

Obrigatorias, Obrigatéria de Linha e Eletivas que estdo atualmente ofertadas, e suas
respectivas ementas / detalhamento.

Menciona-se como disciplinas Obrigatérias para todos, independentemente da Linha
de pesquisa:
e Metodologia da Pesquisa em Direito
e Filosofia do Direito e Constituicéo;
e Teorias do Direito e da Argumentacao;

e Estado Constitucional e Democracia.

Quantas disciplinas tenho que fazer? (Art. 23, 1 do RI)

O Mestrando precisa concluir 24 créditos em disciplinas, sendo que cada 15
horas/aula corresponde a 1 crédito. Portanto, as disciplinas de 45 horas valem 3 créditos, e
as disciplinas de 30 horas valem 2 créditos. Vocé consegue verificar as cargas horarias e

créditos das disciplinas na aba Disciplinas e Ementas.

Resumindo: O Mestrando deve cursar NO MiNIMO:
e 4 disciplinas Obrigatérias;

e 1 disciplina Obrigatoria de Linha;
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e 3 disciplinas Eletivas.

Atencdo: N&o serdo aceitas rematriculas, ou seja, inscricbes em novas disciplinas no
inicio do novo semestre caso haja mensalidades em aberto referentes ao semestre anterior.
A regra se aplica a qualquer aluno, independentemente de ser bolsista, conveniado ou

particular. Neste caso, também nao sera admitida a permanéncia de vinculo de orientacao.

Qual o prazo do curso de Mestrado? (Art. 24 do RI)

O prazo minimo € de 12 meses e 0 maximo de 24 meses, com a defesa da
qualificacdo e defesa final inclusive. E possivel a prorrogacdo uma Unica vez do prazo final,
por até 6 meses, a depender de pedido e aprovacao pelo Colegiado (81° e §2° do art. 24 do
RI).

Como é feita a avaliacdo nas disciplinas? (Art. 43 do RI)

A critério do docente o mestrando sera avaliado por meio de provas, seminarios e/ou
trabalhos, ao final sendo avaliado nos conceitos de aprovacao A = Excelente: 9.0 a 10.0; B
= Bom: 8.0 a 8.9; C= Regular: 7.0 a 7.9; D= Insuficiente: zero a 6.9. O prazo de divulgacao
da avaliacéo é de 120 dias a contar da finalizacdo da disciplina (8§ 2°). Os conceitos constarao
no historico escolar (8 3°). Normalmente, os professores pedem fichamentos dos textos,
participacdo nas aulas, apresentacdo de seminarios e a entrega de um artigo cientifico ao
final da disciplina.

Em guantas disciplinas devo me matricular por semestre? (Art. 33, 81°do RI)

Mestrandos devem se matricular em no minimo 06 e no maximo 15 creditos em cada
periodo letivo, devendo concluir os créditos em disciplinas no prazo maximo de 18 meses.
Ou seja, considerando que cada disciplina conta 3 créditos, € no minimo 02 e no maximo 05
disciplinas por semestre. Excepcionalmente, se faltar apenas uma disciplina para conclusao
de créditos, sera admitida a matricula inferior a 06 créditos.

Dica: Faca entre 2 e 3 disciplinas por semestre. A quantidade de textos para leitura é

grande e, salvo bolsista com dedicagéo integral, ndo é recomendado assumir mais de 3
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disciplinas por semestre. Dé prioridade para as disciplinas obrigatdrias e obrigatéria de linha,
deixando as eletivas para o final, pois os cronogramas de aulas muitas vezes coincidem em

datas e horarios.

Qual a freguéncia minima exigida? (Art. 44 do RI)

E necessario frequéncia minima de 75% das aulas e atividades curriculares.

Como sou aprovado na disciplina? (Art. 44 do RI)

Completando a frequéncia minima e atingindo rendimento igual ou superior ao
conceito C. Excepcionalmente o discente que obtiver conceito D em alguma disciplina
podera repeti-la, para que o conceito obtido em segunda oportunidade substitua a primeira
(Art. 45 do RI).

Quais sao as atividades complementares? (Art. 55 do RI)

As atividades complementares estdo divididas em 3 grupos: Grupo 1 — atividades
pedagdgicas (Art. 56 do RI); Grupo 2 — atividades de pesquisa e extensao (Art. 57 do RI); e
Grupo 3 — artigo cientifico publicado ou submetido com comprovacgéo de aceite (Art. 58 e 59

do RI). De forma resumida, verifique a tabela de Atividades complementares.

Quantas atividades complementares preciso realizar? (Art. 60 a 63 do RI)

Cada atividade possui uma pontuacéao especifica, vide Arts. 60 a 63 do RI.

Acesse a tabela resumida de Atividades complementares com todas as informacoes.

Até quando posso fazer e comprovar as atividades complementares? (Art. 60,

paragrafo Unico e Art. 97, 8§2° do RI)

Importante lembrar que em cada grupo de atividades, a comprovacao da aquisicao
de metade dos pontos devera ocorrer no ato de entrega do trabalho para a qualificacéo e

a outra metade no ato de entrega do trabalho final na secretaria do programa.
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E necessario preencher uma planilha com as atividades complementares e inserir a
documentacdo pertinente em uma pasta individualizada no Onedrive. O link de acesso é
enviado em uma planilha pela Secretaria do PPGD e a senha para acessar a pasta € o CPF

do discente.
QUALIFICACAO X DEFESA FINAL (Art. 97 a 106 do RI)

O que é a qualificacao? (Art. 97, 81° do Rl e Portaria n°® 05/2021)
A qualificacdo deve conter no minimo 50% do texto definitivo e do indice completo

com breves explicacdes sobre os temas a serem abordados em cada item. A recomendacao
€ que as dissertacbes contem com, no minimo, 100 paginas de texto, portanto, na
qualificacdo é preciso apresentar 50 paginas de texto, no minimo.

Para este e proximos itens vide a Portaria de Parametros Teses e Dissertacoes.

Qual o prazo da qualificacdo? (Art. 97, caput do RI)

Deve ser encaminhado ao coordenador do PPGD com antecedéncia minima de 6

meses da data prevista de defesa da dissertacdo ou tese.

Como é a banca de qualificacao? (Art. 98 do RI).

No dia da banca, o candidato faz exposic¢ao inicial de até 20 min sobre o contetdo do
trabalho, os examinadores formulam suas consideracdes e questionamentos pelo prazo
maximo de 30 min, o candidato responde em até 20 min, e ao fim decidirdo pela qualificacdo
ou pela nao qualificacao.

O gue acontece se reprovar na banca de qualificacdo? (Art. 98, §82° do RI)

Em caso de reprovacédo o discente podera, com aval do orientador ou diretamente,
solicitar novo prazo para a realizacdo da qualificacdo, pedido que sera avaliado pelo
colegiado desde que nao ultrapasse o limite de 3 meses anterior ao prazo final da defesa da

dissertacao ou tese.
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O que é a defesa final? (Art. 100 do RI)

Na defesa final 0 mestrando deve evidenciar a aptiddo para desenvolver e apresentar
atividades de pesquisa sobre o tema escolhido, além de configurar contribuicdo para

determinada area do conhecimento compativel com o PPGD.

Como é a banca examinadora da dissertacdo? (Art. 103 do RI)

Composta por trés membros titulares e um suplente, Professores Doutores,
vinculados a Programas de Pdés-Graduacdo de Instituicdes Nacionais ou Estrangeiras,
atuantes e de competéncia reconhecida na area do tema da dissertacéo, indicado pelo
professor orientador, homologado pelo colegiado, e designada pelo coordenador do PPGD.
O professor orientador compora a banca e a presidira (81°). Ao menos um integrante da
banca sera integrante de outro PPGD (82°).

A banca é publica e devera ser divulgada com antecedéncia minima de 6 dias (Art.
104 do RI). O mestrando fara exposicao de até 30 minutos, os integrantes da banca podem
arguir em outros 30 minutos, concedendo igual tempo de resposta ao mestrando (81°). A
banca podera sugerir alteracdes, dispondo o mestrando de 30 dias para realiza-lo (82°).
Podera haver dispensa da exposi¢ao anterior a arguicao da banca (83°).

Encerrada a sessado de apresentacao, os membros da banca se retinem e deliberam,
lancando individualmente sua avaliacdo final em planilha prépria, onde devera constar
aprovacao ou nao do trabalho, sendo registrado: Reprovado; Aprovado; ou Aprovado com
laurea (Art. 105 do RI).

Como é feito o depdsito final?

O deposito consiste na entrega da verséao final fisica e eletrbnica a Secretaria do
PPGD no prazo de trinta dias da defesa. Para aprovagcdo sem restricGes, seguir o
procedimento de depdsito do Art. 105, 83° e §84° do RI. Para aprovagdo com exigéncias,
seguir o procedimento de depdsito do Art. 106 do RI e da portaria 05/2021 que exige:

a. Verséao Digital — 01 pen drive contendo a verséo final do trabalho
em PDF, arquivo em alta resolucéo, estruturado conforme as regras da Associacao Brasileira

de Normas Técnicas — ABNT;
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b. Versdo Impressa — 02 (dois) exemplares da dissertagéo,
encadernacao capa dura ou cartonado - capa preta, gravacdo em letras douradas:
b.1. Parte Externa: Capa e Lombada - Conforme regras
Associacédo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT;
b.2. Parte Interna: Elementos Pré-Textuais, Textuais e Po&s-

Textuais — Conforme regras Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT,;

Como é feita a expedicdo do diploma?

Junto a secretaria do PPGD, apds o depoésito dentro do prazo. Conferir o
procedimento estabelecido no Art. 107 do RI e entrar em contato com a Secretaria para
maiores informacgodes.

Conforme portaria 05/2021 a instituicdo tem prazo de até 120 dias para emitir o
diploma a contar do depdsito legal do trabalho.

Para mais informacfes sobre o Depdsito legal, vide Portaria 05/2021.

Para mais informacdes sobre a Ficha catalografica, vide Orientacfes da biblioteca.

CAPITULO 3 - E AGORA QUE ENTREI? DOUTORANDOS

Tudo o que vocé precisa saber esta no Regimento Interno do PPGD, a partir de agora

abreviado para RI.

Quais sao as disciplinas fornecidas no Doutorado? (Art. 22, §2° do RI)

S&o disciplinas Referenciais de Area, para todos independentemente da Linha de
pesquisa:
e Teorias do Direito e do Raciocinio Juridico
e Novas Tendéncias da Filosofia do Direito e Constituicdo
e Topicos Avancados de Metodologia da Pesquisa em Direito

e Estado Constitucional e Direitos Fundamentais.
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Sao disciplina Obrigatorias de Linha:
Linha 1:

Teoria e Regime Juridico dos Direitos Fundamentais: novas tendéncias e
direitos fundamentais em espécie;
Administragdo Publica e Desenvolvimento Nacional Sustentavel: o Direito

Administrativo e a realiza¢ao de Direitos Fundamentais

Linha 2:

Estado e Concretizacéo dos Direitos;

Estudos Avancados sobre Democracia.

Séo disciplina Eletivas:

Novas Tendéncias dos Direitos Fundamentais e Rela¢Oes Privadas;
Jurisdicdo Multinivel e Controle de Convencionalidade;

Direitos Humanos na perspectiva da Contemporaneidade: novas tendéncias;
Direito Processual Civil e Efetividade dos Direitos Fundamentais;
Constituicao e Pluralismo;

Federalismo no contexto dos direitos fundamentais e da democracia;

Topicos Avancados de Direitos Fundamentais, Estado e Democracia 1;
Topicos Avancados de Direitos Fundamentais, Estado e Democracia 2;
Topicos Avancados de Direitos Fundamentais, Estado e Democracia: Direito
e Tecnologia;

Topicos Avancados de Direitos Fundamentais, Estado e Democracia: Estado
Sustentavel e Politicas Publicas: a Administracdo Publica em prol da

realizacdo dos direitos fundamentais.

Quantas disciplinas tenho que fazer? (Art. 23, 1l do RI)

O Doutorando precisa concluir 50 créditos em disciplinas, sendo que cada 15

horas/aula corresponde a 1 crédito. Portanto, as disciplinas de 45 horas valem 3 créditos, e
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as disciplinas de 30 horas valem 2 créditos. O Doutorando deve cursar 12 créditos em
disciplinas obrigatorias, 6 créditos em disciplinas basicas de linhas e 12 créditos em
disciplinas eletivas.
Resumindo: O Doutorando deve cursar NO MINIMO:
e 4 disciplinas Obrigatérias;
e 2 disciplinas Obrigatéria de Linha;

e 4 disciplinas Eletivas.

Além das disciplinas € necessario a integralizacdo dos seguintes créditos especiais:

e Participacdo em seminarios, bancas de TCC, coorientacdo em graduacédo e
co-orientacdo de Iniciacdo Cientifica no ambito interno do UniBrasil (2
créditos);

e Participacdo em seminarios externos, mas vinculados a PPGDs credenciados
no Sistema CAPES e que tenham aderéncia a pesquisa desenvolvida, bem
como aderéncia a area de concentracdo do doutorado e, cumulativamente,
resultem em publicacdo em anais ou livro (2 créditos);

e Publicac6es em periodicos classificados como QUALIS B1 ou extrato superior
(2 créditos);

e Participacdo em eventos cientificos internacionais que resultem em publicacdo
em anais ou livro (2 créditos).

e Defesa da tese de doutorado com aprovacao (12 créditos).

Atencdo: N&o serdo aceitas rematriculas, ou seja, inscricbes em novas disciplinas no
inicio do novo semestre caso haja mensalidades em aberto referentes ao semestre anterior.
A regra se aplica a qualquer aluno, independentemente de ser bolsista, conveniado ou

particular. Neste caso, também nao sera admitida a permanéncia de vinculo de orientacao.
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Qual o prazo do curso de Doutorado? (Art. 24 do RI)

O prazo minimo € de 24 meses e 0 maximo de 48 meses, com a qualificacédo e defesa
final inclusive. E possivel a prorrogacdo uma Unica vez do prazo final, por até 6 meses, a

depender de pedido e aprovacgédo pelo Colegiado (81° e §2°).

Como é feita a avaliacdo nas disciplinas? (Art. 43 do RI)

A critério do docente o mestrando sera avaliado por meio de provas, seminarios e/ou
trabalhos, ao final sendo avaliado nos conceitos de aprovacao A = Excelente: 9.0 a 10.0; B
= Bom: 8.0 a 8.9; C= Regular: 7.0 a 7.9; D= Insuficiente: zero a 6.9. O prazo de divulgacéo
da avaliacao é de 120 dias a contar da finalizacdo da disciplina (§ 2°). Os conceitos constarao
no histdrico escolar (8 3°). Normalmente, os professores pedem fichamentos dos textos,
participacdo nas aulas, apresentacdo de seminérios e a entrega de um artigo cientifico ao

final da disciplina.

Em quantas disciplinas devo me matricular por semestre? (Art. 33, 81°do RI)

Doutorandos devem adquirir minimo 06 e no maximo 15 créditos em cada periodo
letivo, devendo concluir os créditos em disciplinas no prazo maximo de 30 meses. Ou seja,
considerando que cada disciplina conta 3 créditos, € no minimo 02 e no méaximo 05
disciplinas por semestre. Excepcionalmente, se faltar apenas uma disciplina para conclusao

de créditos, serd admitida a matricula inferior a 06 créditos.

Dica: Faca entre 2 e 3 disciplinas por semestre. A quantidade de textos para leitura é
grande e, salvo bolsista com dedicacéo integral, ndo é recomendado assumir mais de 3
disciplinas por semestre. Dé prioridade para as disciplinas obrigatorias e obrigatérias de
linha, deixando as eletivas para o final, pois os cronogramas de aulas muitas vezes

coincidem em datas e horarios.

Qual a freqguéncia minima exiqgida? (Art. 44 do RI)

E necessario frequéncia minima de 75% das aulas e atividades curriculares.
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Como ser aprovado na disciplina? (Art. 44 do RI)

Completando a frequéncia minima e atingindo rendimento igual ou superior ao
conceito C. Excepcionalmente o discente que obtiver conceito D em alguma disciplina
podera repeti-la, para que o conceito obtido em segunda oportunidade substitua a primeira
(Art. 45 do RI).

Quais sao as atividades complementares? (Art. 55 do RI)

As atividades complementares estdo divididas em 3 grupos: Grupo 1 — atividades
pedagdgicas (Art. 56 do RI); Grupo 2 — atividades de pesquisa e extensdo (Art. 57 do RI); e
Grupo 3 — artigo cientifico publicado ou submetido com comprovacgéo de aceite (Art. 58 e 59
do RI).

Quantas atividades complementares preciso realizar? (Art. 60 a 63 do RI)

Cada atividade possui uma pontuacéao especifica, vide Arts. 60 a 63 do RI.

Acesse a tabela resumida com todas as informacdes.

Até quando posso fazer e comprovar as atividades complementares? (Art. 60,

paragrafo unico e Art. 97, 82° do RI)

Importante lembrar que em cada grupo de atividades, a comprovacao da aquisicao
de metade dos pontos devera ocorrer no ato de entrega do trabalho para a qualificacéo e a

outra metade no ato de entrega do trabalho final na secretaria do programa.

E necessario preencher uma planilha com as atividades complementares e inserir a
documentacdo pertinente em uma pasta individualizada no Onedrive, O link de acesso é
enviado em uma planilha pela Secretaria do PPGD e a senha para acessar a pasta € o CPF

do discente.

QUALIFICACAO X DEFESA FINAL (Art. 97 a 106 do RI)
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O que é a qualificacao? (Art. 97, 81°do RI)

A qualificacdo deve conter no minimo 50% do texto definitivo e do indice completo

com breves explicacdes sobre os temas a serem abordados em cada item. A recomendacao
€ que as teses contem com, no minimo, 300 paginas de texto, portanto, na qualificacao é
preciso apresentar 150 paginas de texto, no minimo (portaria 05/2021).

Qual o prazo da qualificacdo?

No RI consta que deve ser encaminhado ao coordenador do PPGD com antecedéncia
minima de 6 meses da data prevista de defesa da dissertacao ou tese (Art. 97, caput do RI).
No entanto, a Portaria n® 09/2022 alterou tal dispositivo ao estabelecer que o projeto de tese

deve ser submetido apds 3 (trés) anos de ingresso no Programa. A Portaria 09/2022 altera
a portaria 05/2021 e define que as teses precisam ser qualificadas no prazo maximo de um

ano de antecedéncia da defesa final.

Como é a banca de qualificacdo? (Art. 98 do RI)

No dia da banca, o candidato faz exposicéo inicial de até 20 min sobre o contetdo do
trabalho, os examinadores formulam suas considera¢des e questionamentos pelo prazo
maximo de 30 min, o candidato responde em até 20 min, e ao fim decidirdo pela qualificacdo
ou pela nao qualificacéo.

A banca serd formata por no minimo 4 (quatro) professores sendo um deles o
professor orientador, um membro externo ao programa e dois membros internos ao
programa. A participacdo do professor coorientador de tese ndo € computada a composicao
minima de membros, mas sim enquanto membro adicional (portaria 09/2022).

A Portaria 09/2022 altera a portaria 05/2021 e define que a banca de qualificacdo de
tese tera formato aberto.

Aos doutorandos ingressantes no Programa antes de 2022 as regras alteradas pela
portaria 09/2022 serédo avaliadas e adequadas pelo Professor Orientador, sem prejuizo ao

doutorando.
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O gue acontece se reprovar na banca de qualificacao? (Art. 98, 82° do RI)

Em caso de reprovacao o discente podera, com aval do orientador ou diretamente,
solicitar novo prazo para a realizacdo da qualificacdo, pedido que serd avaliado pelo
colegiado desde que néo ultrapasse o limite de 3 meses anterior ao prazo final da defesa da
tese.

O que é a defesa final? (Art. 100 do RI)
Na defesa final o doutorando deve apresentar sua tese, sendo que esta deve

evidenciar sua aptidao para desenvolver e apresentar atividades de pesquisa sobre o tema
escolhido, além de configurar contribuicdo para determinada area do conhecimento
compativel com o PPGD, esgotar a bibliografia relevante sobre o tema e ser inédita (a tese

ou a abordagem).

Como é a banca examinadora da tese? (Art. 103 do RI)

Composta por cinco membros titulares e um suplente, Professores Doutores,
vinculados a Programas de Poés-Graduacdo de Instituicdes Nacionais ou Estrangeiras,
atuantes e de competéncia reconhecida na area do tema da tese, indicado pelo professor
orientador, homologado pelo colegiado, e designada pelo coordenador do PPGD. O
professor orientador compora a banca e a presidira (81°). Ao menos dois integrantes da
banca deverao ser externos, ou seja, de outro PPGD (82°).

A banca é publica e devera ser divulgada com antecedéncia minima de 6 dias (Art.
104 do RI). O doutorando fara exposicao de até 30 minutos, os integrantes da banca podem
arguir em outros 30 minutos, concedendo igual tempo de resposta ao doutorando (81°). A
banca podera sugerir alteracdes, dispondo o doutorando de 30 dias para realiza-las (82°). A
exposi¢cdo antecedente a arguigcao € obrigatoria a todos os doutorandos (83°).

Encerrada a sesséo de apresentacdo, os membros da banca se reinem e deliberam,
lancando individualmente sua avaliacdo final em planilha propria, onde devera constar
aprovacao ou nao do trabalho, sendo registrado: Reprovado; Aprovado; ou Aprovado com
laurea (art. 105 do RI).
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Como é feito o depoésito final?

O depdsito consiste na entrega da verséao final fisica e eletrénica a Secretaria do
PPGD no prazo de trinta dias da defesa. Para aprovacdo sem restricbes, seguir 0
procedimento de deposito do art. 105, 83° e 84° do RI. Para aprovagédo com exigéncias,
seguir o procedimento de depdsito do art. 106 do Rl e da portaria 05/2021 que exige:

a. Versao Digital — 01 pen drive contendo a versao final do trabalho
em PDF, arquivo em alta resolucéo, estruturado conforme as regras da Associacao Brasileira
de Normas Técnicas — ABNT;

b. Versdo Impressa — 02 (dois) exemplares da dissertagéo,
encadernacao capa dura ou cartonado - capa preta, gravacdo em letras douradas:

b.1. Parte Externa: Capa e Lombada - Conforme regras
Associacédo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT;
b.2. Parte Interna: Elementos Pré-Textuais, Textuais e Pds-

Textuais — Conforme regras Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT,;

Como é feita a expedicdo do diploma?

Junto a secretaria do PPGD, apés o depoésito dentro do prazo. Conferir o
procedimento estabelecido no art. 107 do Rl e entrar em contato com a Secretaria para
maiores informacgoes.

Conforme portaria 05/2021 a instituicdo tem prazo de até 120 dias para emitir o

diploma a contar do depdsito legal do trabalho.

Link com a configuracdo para o Depdésito leqgal

Link com as instrucdes para a ficha catalografica
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CAPITULO 4 - ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO PPGD

Compdem a estrutura administrativa do PPGD (art. 5° do RI):
4.1COLEGIADO
4.2 COORDENACAO
4.3CORPO DOCENTE
4.4SECRETARIA

4.1 COLEGIADO
Como é composto?

E o 6rgdo de coordenacdo didatico-pedagogico do PPGD, composto pelo
Coordenador e Vice Coordenador, pelos professores permanentes e colaboradores, pelo
Coordenador do curso de Direito, e por um representante do Mestrado, um representante do

Doutorado e seus respectivos suplentes (art. 6° do RI).

Quem sdo os representantes discentes?

Serdo eleitos pelos seus pares entre os discentes regularmente matriculados, com

mandato de um ano, permitida a reconducdao (art. 7° do RI).

Como funcionam as reunides do colegiado?

O colegiado retne-se ordinariamente uma vez ao més, ou extraordinariamente com
convocacgdo minima de 48 horas de antecedéncia por iniciativa do Coordenador ou de 2/3
dos membros. As deliberagbes ocorrem por maioria simples, desde que presentes pelo
menos metade dos membros, ou em qualguer nimero de presentes, em segunda

convocacao (art. 8° do RI).

Qual a competéncia do colegiado?

As atribuicbes do colegiado estado previstas no art. 9° do RI, dentre as quais se

destacam a analise e discussfes de questdes relacionadas ao RI; calendario académico;
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acOes relacionadas a ensino e pesquisa; avaliagdo do programa; homologacdes,

deliberaces, julgamentos pertinentes previstos, entre outros.

4.4 COORDENACAO
Quem coordena o PPGD?

Sao professores do Corpo Docente, designados pela Direcdo de P6s-Graduacéo,
Pesquisa e Extenséo e Assuntos Comunitérios — DIPPEXx (art. 10, §3° do RI).
Atualmente o coordenador € o Prof. Dr. Bruno Lorenzetto e o vice coordenador € o

Prof. Dr. William Pugliese.

Qual a competéncia do Coordenador?

Estdo previstas no art. 10° do RI, dentre as quais se destacam o cumprimento e a
exigéncia do cumprimento do RI; a direcdo e coordenacdo dos trabalhos do PPGD;
representacado; supervisao; designacdo; aprovacgao; autorizacdo; edicdo de portarias,

delegacéo de atribuicdes, entre outras (82°).

Qual a competéncia do Vice Coordenador?

Substituir o Coordenador na sua auséncia, além de atribuicbes especificas definidas

pelo Coordenador ou pelo Colegiado (art. 10, 81° do RI).

4.3 CORPO DOCENTE
Qual a competéncia do Corpo Docente?

Estéo previstas no art. 11 do Rl as atribuicbes dos professores do PPGD, dentre elas:
cumprir e fazer cumprir o proprio RI; elaborar e cumprir o plano de trabalho; propor e lecionar
disciplinas; orientar dissertacdes e teses simultaneamente; publicar trabalhos cientificos;
promover cursos; coordenar grupos de estudos e de pesquisa; compor bancas de avaliagcao;

participar das reunides do Colegiado, dentre outros previstos.
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4.4 SECRETARIA
Qual a localizacdo e competéncia da Secretaria do PPGD?

A Secretaria esta localizada anexa ao Bloco 6 do UniBrasil, na lateral do Auditério
Cordeiro Cléve e aberta ao atendimento presencial de segunda a sexta-feira das 8h10 as
11h50 e das 13h30 as 17h50.

A Secretaria compde a estrutura administrativa do PPGD (art. 5° do RI), e possui
diversas funcbes e responsabilidades (art. 12 do RI), dentre as quais destaca-se as
atividades de cumprimento e zelo do RI; manutencdo e confeccdo de documentos
pertinentes ao PPGD; questdes pertinentes as matriculas; preparacao e auxilio das reunides
do Colegiado, organizar as sessfes de qualificacdo e defesa dos trabalhos; auxiliar a
Coordenacéo, o corpo Docente e o corpo Discente para 0 bom andamento das atividades
do PPGD.

Como é feita a comunicacdo entre o discente e o PPGD?

Em se tratando de assuntos administrativos, as comunicagdes com o Colegiado, a
Coordenacédo e o Corpo Docente sao feitas por intermédio da Secretaria. O meio efetivo e

formal de comunicacao é através do e-mail ppgd@unibrasil.com.br.

Destaca-se que o e-mail do PPGD ndo € uma conta individual, é conta institucional e,
portanto, uma ferramenta para preservar o historico de informacdes, requerimentos e
respostas prestadas. Assim, todos os requerimentos, informacdes, envios de documentos,
entre outros assuntos sao recebidos pela conta oficial de e-mail do PPGD, do qual sera
acusado o recebimento e encaminhado para os responsaveis para apreciacao. Por este
motivo, é necessario fazer constar no texto do e-mail informagc6es minimas de identificacdo

do discente e do assunto a ser tratado.

Prazo de retorno / resposta:

A Secretaria sempre retorna os e-mails acusando o recebimento, a data considerada
para efeito da contagem do prazo de resposta se da a partir da resposta de confirmacéo de

recebimento da secretaria do PPGD. Em periodos de recesso académico/administrativo,
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feriados e finais de semana a resposta de confirmacao de recebimento se dard no primeiro

dia atil subsequente.

Quais assuntos sao tratados através da Secretaria do PPGD?

Todos os assuntos administrativos e individuais pertinentes ao PPGD podem e devem
ser encaminhados ao e-mail do PPGD para que a Secretaria possa filtrar e direcionar a
questdo. S&o assuntos comuns: Duvidas de matricula, requerimentos de matricula, duvidas
e consultas ao Colegiado ou ao Coordenador, requerimentos formais e protocolos para
serem apreciados e deliberados pelo Colegiado ou pelo Coordenador, protocolos para
gualificacéo, dissertacdo, expedicdo de diploma.

Obs: Caso o assunto seja de cunho coletivo, o discente podera entrar em contato com
0 representante discente para que este tome as medidas necesséarias para providenciar

requerimento/questionamento coletivo perante o Colegiado.

O que ndo pode faltar em um e-mail enviado a Secretaria do PPGD?

Como mencionado, o e-mail € institucional e, portanto, atende tanto discentes,
docentes, coordenadores e outros departamentos do UniBrasil. Portanto, é imprescindivel
gue o assunto colocado no e-mail seja claro e objetivo e que, no corpo do e-mail contenham
dados bésicos, tais como: Nome completo; curso (se Mestrado ou Doutorado); RA (nimero
da matricula) e a solicitacao.

Em se tratando de assunto relacionado a algum professor ou disciplina: é necessaria
a informacao do nome da disciplina e do nome do professor.

Em havendo anexos a serem apresentados, recomenda-se que sejam identificados

no corpo do e-mail e que, preferencialmente sejam enviados em PDF ou WORD.

CAPITULO 5 - BOLSISTAS
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BOLSA, bolsa ou taxa?

Para facilitar a compreenséo, neste capitulo, quando constar a expressdo “BOLSA”

ou “BOLSISTA”, em letras maiusculas, se estara fazendo referéncia ao género, que abrange
as duas modalidades e subespécies de BOLSA, os “bolsistas” e os “taxistas”, que serédo

referidos em letras minusculas.

Qual a diferenca da bolsa e taxa?

O género “BOLSA”, contempla duas modalidades, a bolsa e a taxa. Em sintese, com
a bolsa, além de vocé ndo desembolsar recursos proprios para 0 pagamento da
mensalidade, vocé recebera uma bolsa-auxilio para dedicar-se exclusivamente aos estudos.
Com ataxa, vocé recebe um beneficio de valor exato ao boleto da sua mensalidade, portanto
VOCé apenas repassa os valores da CAPES para a instituicdo, ou seja, vocé nao desembolsa
recursos proprios para o pagamento da mensalidade, mas também ndo recebe nenhum
beneficio ou auxilio financeiro, podendo exercer atividade profissional, desde que compativel
com a carga horaria do PPGD.

Revise as disposicdes contidas na aba Bolsa e mensalidade.

Quais as obrigacdes dos mestrandos e doutorandos BOLSISTAS?

Além das normas ordinarias aplicaveis a todos os mestrandos e doutorandos quanto
ao desempenho satisfatério das atividades do PPGD, os BOLSISTAS (bolsistas e taxistas)
possuem outras obrigacdes expressas na Portaria 181/2012 da CAPES e no RI (art. 64,
caput e 88 do RI):

Aprovacdo em todas as disciplinas cursadas com nota igual ou superior a B;
a) Realizacdo de Estagio de docéncia;

b) Permanéncia no PPGD (art. 64, d) do Rl e Portaria 08/2022);

c) Auxilio no preparo de atividades do PPGD, quando solicitado;

d) Outras atividades definidas pela Coordenacéao;
e) Auxilio na coleta de informacdes para preenchimento do sistema CAPES;
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f) Auxilio no preenchimento de formulérios e elaboracdo de projetos para concorrer
a editais de financiamento de atividades de pesquisa perante CAPES, CNPq e
outros;

g) Auxilio na coordenacao da Revista do PPGD;

h) Auxilio na coordenacao dos nucleos de pesquisa do PPGD.

i) Participar dos eventos promovidos pelo PPGD UniBrasil (Vide Portaria 07/2022 e
Portaria 03/2017).

No gue consistem as demais atividades direcionadas aos BOLSISTAS?

Todo BOLSISTA devera estar vinculado a um Comité do PPGD e devera desenvolver
as atividades pertinentes a0 mesmo, 0 que supre essas outras atividades obrigatorias
estipuladas e mencionadas. Para saber mais sobre as atividades de cada Comité, vide

Capitulo 7.

A quem se estende as obrigacdes de BOLSISTAS?

Aos que recebem abatimento da mensalidade pelo UniBrasil, que seréo considerados
como BOLSISTAS de outra agéncia de fomento (art. 65 RI), e aos que recebem BOLSA da
CAPES, CNPqg ou outra agéncia de fomento (art. 66 RI).

O que é o Estagio de docéncia?

O Estéagio de docéncia é atividade didatico-pedagdgica que sera desenvolvida sob a
supervisao de um professor, com a finalidade de propiciar ao discente o desenvolvimento de
competéncias e habilidades necessarias ao exercicio da docéncia (art. 22, §9° do RI).
Devera ser realizada nos termos dos arts. 90 a 94 do RI e Resolucédo n® 001/2012. Vide

também o Capitulo 8 quanto ao requerimento.

O que é a permanéncia no PPGD e como funciona?
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Previsto no art. 64, d) do RI e regulamentado pela Portaria 08/2022, verifica-se que

0s BOLSISTAS precisam realizar a permanéncia que €, como o proprio nome diz, 0 momento
em que o discente se coloca a disposicdo presencialmente no PPGD para a realizacao de
atividades relacionadas ao grupo que estiver integrando ou a sua pesquisa.

Os bolsistas deveréao realizar 5 horas de permanéncia semanal e o0s taxistas deverao
realizar 2 horas de permanéncia semanal. As permanéncias deverdo ser realizadas
pessoalmente na sede do PPGD UniBrasil, durante o horario de funcionamento da
Secretaria (segunda a sexta-feira das 08h50 as 11h50 e das 13h30 as 17h50). O controle
de horas sera realizado pelo proprio discente, através de formulario a ser preenchido na
Secretaria, quando na entrada e saida da permanéncia. A atividade de permanéncia
presencial pode ser substituida pela atuacdo nos Comités do PPGD, vide orientacbes da
Portaria 08/2022.

Durante o periodo de permanéncia, o BOLSISTA devera se dedicar exclusivamente

as atividades relacionadas ao PPGD, de carater administrativo ou de pesquisa, sendo
vedada a realizacao de atividades profissionais ou recreativas.

Quando o bolsista auxiliar em atividades de docentes do PPGD na graduag&o ou em
outra atividade no UniBrasil (a ser requisitada pelo docente), a permanéncia podera ser
computada e corresponderd ao tempo desempenhado para realizacdo da atividade,

mediante autorizacdo da Secretaria ou Coordenacéo do PPGD.

Quais sao as obrigacdes da Portaria do CAPES?

Conforme art. 6°, da Portaria n°® 181/2012 da CAPES, sdo obrigacdes de todos os
BOLSISTAS:
- Cumprir todas as obrigacdes regimentais do curso e do PPGD;

- Assumir a obrigacao de restituir todos os recursos recebidos da CAPES, na hipotese
de interrupgao do estudo, salvo doencga grave comprovada;

- Restituir os recursos recebidos irregularmente, quando apurada n&do observancia
das normas do PROSUP, salvo caso fortuito ou de forca maior, comprovado e

fundamentados, e aprovado pela Diretoria executiva da CAPES;
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* O bolsista deve dedicar-se integralmente as atividades do curso;
* O taxista deve repassar mensalmente a instituicdo o valor da taxa escolar recebido
em conta propria, sujeito a cancelamento imediato do beneficio em caso de

descumprimento.

Quais sdo oS requisitos para concessao / manutencdo da BOLSA CAPES?

Conforme art. 11, da Portaria n°® 181/2012 da CAPES, exigir-se-a do pés-graduando,

para concessao e/ou manutencao da BOLSA:

- Comprovar desempenho académico satisfatorio conforme as normas definidas pelo
PPGD;

- N&o possuir relagéo de trabalho com a instituicdo de ensino;

- Doutorando, realizar estagio de docéncia, de acordo com art. 20 da mesma Portaria;

- N&o acumular bolsa com qualquer outro auxilio ou programa do CAPES ou outra
agéncia de fomento publica, ou com exercicio profissional (este ultimo se bolsista);

- Se servidor publico, demonstrar regularidade do afastamento do exercicio do cargo,
salvo se conciliaveis as atividades do curso com a jornada laboral;

- Estar regularmente matriculado no PPGD;

- Firmar Termo de compromisso, declarando ciéncia e concordancia com o0s

requisitos.

No que consistem os relatérios de BOLSISTAS?

Os BOLSISTAS devem apresentar relatérios e planos de trabalho periédicos, nos
prazos estabelecidos pela regulamentacao propria do 6rgao de fomento (art. 66 do RI).

S30 necessarios relatdrios anuais?

Sim! O bolsista e taxista precisara fazer relatérios anuais com informacgdes sobre suas
atividades junto ao PPGD e de pesquisa. Referido relatorio precisara ser entregue na data

de aniversario da concesséo da bolsa a Secretaria do Programa.
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CAPITULO 6 - DEPARTAMENTOS DO UNIBRASIL MAIS UTILIZADOS

BIBLIOTECA
E responsavel pela organizacdo, atualizagdo, coordenacdo, utilizacdo e

disponibilizacao do acervo bibliografico da Instituicdo para as atividades de ensino, pesquisa
e extensdo da comunidade académica. Localiza-se no Bloco 3, com acervo para
atendimento ao conjunto dos cursos mantidos pela Instituicdo.

Para conhecer as normas de utilizagdo da Biblioteca, contato e livros disponiveis no
acervo (sistema Sophia), acesse 0 site.

Horario de funcionamento da Biblioteca — 7h30 as 22h30 de segunda a sexta-feira e
8h as 12h aos sabados. Sala “Leituras do Brasil” — 8h as 21h de segunda a sexta-feira e 8h

as 12h aos sédbados. E-mail: biblioteca@unibrasil.com.br

Considerando que a atividade desenvolvida pelo discente do PPGD é puramente de
pesquisa, mestrandos e doutorandos podem emprestar até 10 (dez) livros por vez na
biblioteca (desde que disponiveis no acervo para empréstimo domiciliar) com prazo de
devolucdo de até 15 dias uteis e, caso o discente necessite de livro localizado em outra
instituicAo € possivel solicitar empréstimo interbibliotecas. Consulte pessoalmente a
bibliotecaria para verificar as bibliotecas conveniadas. Em havendo convénio basta dirigir-se
pessoalmente a biblioteca do UniBrasil com as informacdes do material interessado para
providencias quanto ao preenchimento de formulario de requerimento, a bibliotecaria emitira
autorizacdo que sera entregue pelo discente na biblioteca conveniada para empréstimo e

devolucédo do livro diretamente na biblioteca da instituicdo que possui 0 material interessado.

FINANCEIRO E FINANCIAMENTOS

Setor responsavel pelas questbes pertinentes a mensalidades, financiamento

institucional, acordos e todas as solicitacdes relacionadas. Localizado no Bloco 1 do
UniBrasil.

E-mail; financeiro@unibrasil.com.br

As solicitagdes relacionadas a pagamentos, boletos e mensalidades devem ser feitas

via Portal do Aluno.
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PORTAL DO ALUNO

Ao acessar 0 portal do aluno no site do UniBrasil

(https://portaluni2.unibrasil.com.br/Home/Index) ou pelo aplicativo AppUni2, através do

download no Google Play ou App Store, o discente terd acesso ao Portal Educacional, Minha
Biblioteca, renovacdes de livros do Sophia, Carteirinha Virtual, Declaracdo de Matricula
Online, Plataforma da EBSCO, ABNT Colecdes, e € possivel encontrar informacdes

especificas sobre sua situacao académica, financeira, além de emitir boleto de pagamentos.

Caso o discente ndo tenha os dados para acessar o portal do aluno ou apresente

dificuldades no acesso deve enviar um e-mail para portal@unibrasil.com.br, com o0 nome

completo e a RA (nimero de matricula).

OUVIDORIA

A Ouvidoria do UniBrasil € um 6rgao de promocéo e defesa dos direitos dos docentes,
técnico-administrativos, alunos e comunidade externa, em suas relagcdes com a Instituicdo
em suas diferentes instancias administrativas e académicas, assim como na prestacao de
servigos. A Ouvidoria ndo tem carater administrativo, executivo, judicativo ou deliberativo,
exercendo papel mediador nas relacBes envolvendo as instancias da Instituicdo e os
integrantes das comunidades, interna e externa. Horario de Funcionamento: Segunda a
Sexta-feira 10h30 as 12h30.

E-mail; ouvidoria@unibrasil.com.br
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CAPITULO 7 - DOS COMITES DO PPGD

Para facilitar o exercicio das varias atividades que o PPGD exerce e como forma de
delegar coordenacdes e atribui¢cdes, a Coordenacéo do PPGD e o Colegiado estabeleceram
a divisao de fungdes por comités, sao eles: Comité de apoio & Coordenacéo, Revista Direitos
Fundamentais e Democracia (RDFD), Comité de Eventos/Extensédo; Comité de Metodologia;

Grupos de Pesquisa e Comité de internacionalizacao.

1- Apoio Comissao de el .

Re\2/i-sta 4- 5- 6- Grupos de
ROFD R Crios Metodologia flinternacionalizagdoff ~ Pesquisa
1- COMITE DE APOIO A COORDENACAOQ:

Composto pelo Coordenador e Vice-coordenador do PPGD juntamente com alunos

bolsistas (bolsistas com dedicacdo exclusiva e taxistas) que tém como objetivo principal
contribuir com as atividades condizentes a Coordenacédo do PPGD, auxiliando com os
processos académicos voltados a manutencdo da qualidade do Programa. Tais como: a
coleta de informacgfes necessérias para submisséo ao sistema Sucupira, acompanhamento
da producdo cientifica dos professores vinculados ao PPGD, acompanhamento dos
egressos (mestres e doutores); atualizacao dos documentos académicos do PPGD; projecao
de dados necessarios para valorizacdo da Nota de Reconhecimento do PPGD (graficos,
tabelas, estudo de avaliacdes passadas); auxilio na Jornada de Direitos Fundamentais e
Democracia (Redde-In); a criacdo de possibilidades tais como procedimentos que possam

Manual do Calouro Pesquisador PPGD UniBrasil - verséo 2 (atualizada em fev/2023)



4
/ ¥ 9 \_ @
PROGRAMA DE P()S'GRADUACE\O
MESTRADO E DOUTORADO

melhorar o funcionamento do Programa etc. O presente manual do calouro foi realizado por
alunas atuantes no Comité de apoio a coordenacao, por entender que seria uma demanda
dos discentes concentrar o Rl e demais portarias, regulamentos e nocfes do dia-dia do

PPGD em um Unico instrumento.

2- REVISTA RDED:
A Revista Direitos Fundamentais & Democracia é a revista eletrébnica que 0 nosso

PPGD é responsavel. Esta classificada pela CAPES no qualis é composta por docentes e
alunos bolsistas e taxistas que fazem a andlise de artigos cientificos submetidos,
monitoramento do fluxo editorial, cadastro e controle dos pareceristas, traducdo de artigos
estrangeiros, métricas e publicacédo da edicao.

O Comité da Revista de Direitos Fundamentais e Democracia possui como objetivo
organizar o bom funcionamento do peridédico que representa um dominio muito importante
dentro do Programa, na medida em que auxilia na disseminacdo do conhecimento,
publicando artigos da comunidade académica.

Obs: Devido as regras da CAPES nao é possivel que os préprios alunos do UniBrasil
publiguem na Revista, sdo aceitas submissdes de pesquisadores de outros estados para

gue a revista possa manter a classificacdo hoje existente.

3- COMITE DE EVENTOS

Composto por professores e alunos bolsistas e taxistas que sdo responsaveis pela

organizacao, apoio e controle dos eventos dos eventos do PPGD e colaboracdo com alguns
eventos da graduacéo. Desenvolve suas atividades em contato com o setor de marketing da
instituicdo bem como faz a recepg¢éo dos palestrantes, o registro e controle de presenca dos
ouvintes, emite de relatérios e controla os certificados de participagdo a serem produzidos
pela instituicdo. O objetivo do Comité é dar suporte aos eventos realizados pelo corpo
docente e discente do PPGD, além de sugerir a realizacdo de atividades que tenham

conexdao com as linhas de pesquisa do nosso programa.

Como sugerir um evento?
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Embora exista um comité de eventos, é importante destacar que qualquer
mestrando/doutorando pode sugerir um evento e, também, fazer parte da organizacao dele.
A organizacao inclusive conta como atividade complementar!

Basta entrar em contato com um professor do PPGD, informar sobre o evento
desejado e os nomes do(s) palestrante(s) sugerido, com o aceite do professor entrar em
contato com o comité de eventos para questionar sobre uma data disponivel. O comité tem
um informativo com todas as informacfes necessarias para a realizacdo do evento
idealizado e, posteriormente, a instituicdo fornecera um certificado de organizador que sera

utilizado na apresentacdo da pontuacdo das atividades complementares.

Eventos anuais do nosso PPGD:

Temos dois eventos anuais que nosso PPGD se envolve como um todo para participar
e auxiliar na organizacdo: EVINCI e o evento da REDE.

» EVINCI

Evinci é o evento de iniciacdo cientifica promovido pelo UniBrasil em que os alunos
produzem comunicados para apresentacdo, ou seja, todos os cursos participam. E um
evento que o PPGD tem forte atuacéo, ndo apenas na confeccéo individual de comunicados,
mas também na participacdo de mesas tematicas com debates sobre as pesquisas em
andamento pelos mestrandos e doutorandos.

Maiores informac6es: https://www.unibrasil.com.br/pesquisa-e-extensao/evinci/

Aos alunos bolsistas é indispensavel a participacdo no EVINCI ndo apenas como

expositores, mas também auxiliando na organizacao quando forem solicitados.

» JORNADA DA REDE INTERAMERICANA DE DIREITOS FUNDAMENTAIS E
DEMOCRACIA

A Rede Interamericana de Direitos Fundamentais e Democracia € formada por 13
Instituicbes, concentra suas atividades de pesquisa em torno da efetivagdo de Direitos
Fundamentais em cada um dos paises-membros da Rede. Nessa vertente, realiza

seminarios, debates e pesquisas. A Rede € composta por Instituicbes de Ensino nacionais

Manual do Calouro Pesquisador PPGD UniBrasil - versdo 2 (atualizada em fev/2023)


https://www.unibrasil.com.br/pesquisa-e-extensao/evinci/

-
/ > \ 6
PROGRAMA DE P(’)S-GRADUACE\O
MESTRADO E DOUTORADO

e internacionais: PUCRS, UNIFOR, PUCPR, UNOESC, UNISC, UNIBRASIL, FDV, PUCP,
Universidade Externado-Colémbia, UTalca, UNAM e UCCuyo.

Anualmente a rede promove um evento (chamado Jornada) promovido em parceria
com essas instituicdes e, como o UniBrasil € um dos integrantes, os discentes participam
em peso das Jornadas promovidas, cada ano uma instituicdo fica responsavel. No ano de
2021 a Jornada foi organizada pelo UniBrasil.

Maiores informacoées: https://red-idd.com/ ou com o Prof. Dr. Paulo Ricardo Schier

gue é o representante do UniBrasil na Rede.

4- COMITE DE METODOLOGIA:

E composto por um grupo de docentes e discentes bolsistas e taxistas do Programa

e tem caréater de gestdo administrativa permanente. Dentre seus objetivos estéd padronizar e
organizar as normas metodolégicas do PPGD, levando ao colegiado, sempre que
necessario, sugestbes de atualizacdo, modificacdo ou ajuste das normas e modelos

utilizados.

5- COMITE DE INTERNACIONALIZACAO

Também composto por docentes e discentes bolsistas e taxistas, tem a funcéo de

monitorar e informar as oportunidades de publicacéo e participacdo em eventos no exterior,
inclusive Webinars; monitorar e informar as oportunidades de financiamento de projetos
junto a Fundagdes Internacionais de apoio a pesquisa, bem como de bolsas para realizacao
de parte das pesquisas dos discentes do PPGD do UniBrasil em instituicbes estrangeiras

(Doutorado Sanduiche e, eventualmente, Mestrado Sanduiche).

Atualmente o PPGD tem convénios internacionais com as seguintes institui¢cdes:
e Universidade Pablo de Olavide;
e Universita de Salento — Brindisci
e Universidade de Wroclaw
e Universidade de Estudos de Palermo pela Facolta de Giurisprudenza

¢ Rede Eurolatinoamericana de Direito Administrativo (REDOEDA)
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e Universidade de Lisboa pela Faculdade de Direito
e Universidade de Coimbra — Portugal

e Fordham University — EUA

e Universidade de Talca — Chile

e Universidade Rovira y Virgili, de Tarragona

Maiores informacdes sobre a vigéncia de referidos convénios e oportunidades de
internacionalizagéo podem ser verificadas diretamente com o Comité de Internacionalizagao
ou com a Secretaria do Programa, é importante que o professor orientador esteja ciente do

interesse do discente na internacionalizac&o para auxilia-lo.

6- GRUPOS DE PESQUISA
O PPGD UniBrasil possui dois grupos de pesquisa cadastrados junto ao CNPq, sédo
eles o NUPECONST e o Jurisdicdo & Democracia.

O NUPECONST corresponde ao Nucleo de Pesquisas em Direito Constitucional do
UniBrasil, cadastrado junto ao CNPqg tem como lideres os Profs. Drs. Octavio Campos
Fischer e Marcos Augusto Maliska. Todos os discentes que fizerem parte da Linha de
pesquisa 1 do PPGD, ou seja, Constituicdo e Condi¢cdes Materiais da Democracia serao

vinculados a este grupo de pesquisa.

E possivel verificar as informagdes sobre o grupo e os membros cadastrados no link:
Link Nupeconst CNPg

O JURISDICAO & DEMOCRACIA corresponde ao grupo de pesquisa também
cadastrado junto ao CNPqg cujos lideres sado os Profs. Drs. Bruno Lorenzetto e William
Pugliese. Todos os discentes que fizerem parte da Linha de pesquisa 2 do PPGD, ou seja,

Jurisdicdo e Democracia serdo vinculados a este grupo de pesquisa.

E possivel verificar as informagdes sobre o grupo e os membros cadastrados no link:

Link Jurisdicao e Democracia CNPq

Seguem abaixo as logos dos grupos para conhecimento:
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Uma equipe composta por professores e discentes bolsistas é responsavel pelo
Comité que tem como objetivo mapear e identificar toda a producéo docente e discente dos
pesquisadores atualmente vinculados ao PPGD, identificar pontos fortes e fracos da
producéo, analisar e mapear a produgcédo dos egressos; criar meios para atrair egressos ao
PPGD com o fim manter a continuidade da producdo académica vinculada, além de

atividades cadastro e atualizacdo dos membros em referidos grupos de pesquisa.

7- INTEGRACAO
O Comité tem por objetivo principal criar oportunidades de integracdo entre a

Graduacao e o PPGD, através de projetos coordenados pelos Professores que integram o
programa, desenvolve atividades visando a promoc¢ao de eventos de interesse do PPGD e
da Graduacao; realizacdo de Programas de Extensdo envolvendo os alunos da Graduac&o;
promocédo da Clinica de Direitos Fundamentais; articulacdo dos alunos do PPGD com as
disciplinas da Graduacéo, por meio da organizacao dos Estagios Docentes; organizacéo dos
alunos do PPGD para atuarem como coorientadores nos TCCs e como avaliadores nas
Bancas de defesa dos TCCs; interacao dos alunos do PPGD com os alunos da graduacao
para participacdo no EVINCI; integracdo com entidades e 6rgaos interessados em firmar
Convénios de Cooperacdo com a Instituicdo; articulacao os Professores do PPGD com os
Projetos a serem desenvolvidos nas disciplinas PROEX.
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CAPITULO 8 - REQUERIMENTOS ADMINISTRATIVOS

Quais requerimentos devo encaminhar ao Colegiado do PPGD?

- Pedidos de trancamento de matricula no PPGD (Art. 99, inciso Xll);

- Pedidos de prorrogacao de prazo para conclusdo do Mestrado ou Doutorado (Art.
99, inciso XIlII);

- Pedidos de dispensa, aproveitamento ou revalidacdo de créditos relativos a
disciplinas e demais atividades (Art. 9°, inciso XIV);

- Pedidos de créditos por atividades realizadas, que sejam compativeis com a area
de conhecimento e objetivos do PPGD (Art. 9°, inciso XV);

- Pedido de transferéncia e permuta (Art. 9, inciso XVI);

- Pedido excepcionais de substituicdo de orientador (Art. 9°, inciso XVIII);

- Recursos interpostos de decisfes do Coordenador e de Docentes do PPGD (Art. 9°,
inciso XXII);

- Quaisquer outros pedidos de competéncia do Colegiado do Curso pelo Regimento
(Art. 99, inciso XXV);

- Quaisquer outros pedidos de interesse do PPGD, cuja competéncia ndo seja
privativa de outras instancias administrativas, mediante requerimento de qualguer membro
(Art. 99, inciso XXVI);

- Pedido de solicitagédo de novo prazo para realizacdo de qualificacdo, em caso de
reprovacao (Art. 98, §29);

- Pedidos referentes a quaisquer questbes e casos omissos no Regimento interno
(Art. 114).

Quais requerimentos devo encaminhar ao Coordenador do PPGD?

- Pedidos de dispensa do exame de proficiéncia (Art. 10, inciso XIX);

- Pedidos de desisténcia e desligamento do PPGD (Art. 10, inciso XX), serdo
homologados pelo Colegiado (Art. 99, inciso Xl);

- Pedidos de trancamento em disciplinas (Art. 10, inciso XX), serdo homologados pelo
Colegiado (Art. 99, inciso Xl);
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- Pedidos de matriculas isoladas em disciplinas e atividades (Art. 10, inciso XXII);

- Pedidos urgentes ad referendum do Colegiado (Art. 10, inciso XXV), a ser
homologado pelo Colegiado (Art. 9°, inciso XXIV);

- Pedidos referentes a revisdo de avaliacdes, que serdo instruidos pelo Coordenador
(Art. 48, 81°), e depois analisado e decidido pelo Colegiado (Art. 49).

- Pedidos de Estagio em Docéncia serd solicitado a Coordenacdo (Art. 90), e

analisado pelo Colegiado (Art. 90, 83°)

Quais requerimentos devo encaminhar a Secretaria do PPGD?

- Pedidos de matriculas nas atividades que pretende desenvolver semestralmente
(Art. 33);
- Demais pedidos simples como juntada de documentos, certiddes, declaracodes, etc.

Negado meu requerimento: cabe Recurso?

Das decisbes do Colegiado cabe recurso a DIPPEx (Diretoria de Pdos-graduacéo,
Pesquisa, Extensdo e Assuntos Comunitarios do UniBrasil) no prazo de 5 dias Uteis,
somente com relacdo as deliberacdes administrativas que sejam de competéncia da
DIPPEXx. Demais matérias devem ser objeto de recurso/ pedido de reconsideracao ao proprio
Colegiado. Cabe ao Coordenador exercer juizo de admissibilidade (art. 113 do RI).

Como fazer os reguerimentos?

Os requerimentos administrativos, direcionados ao Colegiado, ao Coordenador ou a
Secretaria, conforme ja mencionado em item anterior, devem ser encaminhados /

protocolados via e-mail do PPGD (ppgd@unibrasil.com.br).

Os requerimentos administrativos sdo pedidos / peticdes / protocolos formais e devem
seguir as formalidades previstas, escritos de forma clara e fundamentada, com as
informacdes minimas e suficientes para sua anélise.

Obs.: Importante a leitura dos dispositivos indicados, visto que aqui consta apenas

um resumo como instrumento facilitador aos discentes.
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SUGESTAO DE ESTRUTURA PARA

REQUERIMENTOS ADMINISTRATIVOS / “PETICAO”

Cabecalho

Enderecamento, ao colegiado, ao coordenador, ou a secretaria.

Requerente

Informar nome completo, RA (numero da matricula / registro
académico) e qual o curso (mestrado ou doutorado), bem como
contato telefénico e/ou e-mail para recebimento da resposta.

Objeto

Especificar qual o pedido e o fundamento em qual dispositivo do

Regimento interno se requer (se houver).

Fundamentacéo

Expor e explicar de forma clara o que aconteceu, o que requer.

[Por exemplo, ndo basta pedir prorrogacao de prazo, tem que
explicar o porqué precisa da prorrogacao e quanto tempo esta
pedindo; outro exemplo, ndo basta pedir compensacdo de
disciplina, tem que indicar qual outra disciplina ja cursou, o que
estudou, onde, qual carga horaria, e indicar qual pretende a
dispensa; ainda, ndo basta dizer que quer fazer estagio de
docéncia ou que quer a dispensa deste, deve-se instruir o pedido
com todos o0s requisitos do regimento interno. Enfim,
requerimentos que n&o contenham fundamentagéo, clareza e
instrucdo e ndo cumpridos os requisitos do Regimento interno,

nao serdo apreciados.]

Pedido

N&o esquecer de mencionar, no fim das contas, 0 que vocé

requer, o seu pedido.

Data do requerimento

Data do envio do e-mail.

Assinatura

requerente

do

Pedidos simples encaminhados por exemplo para a Secretaria
podem ser assinados eletronicamente, no proprio e-mail.

Pedidos formais, formulado via requerimento ao coordenador ou
colegiado, devem estar devidamente assinados (a mao, com

digitalizacao do arquivo, ou com certificado digital).
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- Pedidos de trancamento de matricula no PPGD:

Secéo Il — Da matricula — arts. 29 e seguintes do Regimento interno;

Deve ser enderecado ao Colegiado (art. 99, inciso XllI);

Permitido trancamento uma Unica vez, de forma fundamentada / justificada (art. 31);

Ter4 periodo minimo de seis meses e maximo de um ano, deve esclarecer qual
periodo de trancamento pretende, justificando (art. 31);

Vedado aos bolsistas (art. 31, paragrafo Unico);

Permitido somente apds a conclusédo de um semestre letivo (art. 31, §3°);

- Pedidos de prorrogacao de prazo para conclusdo do Mestrado ou Doutorado:

Deve ser enderecado ao Colegiado (art. 99, inciso XllI);

- Pedidos de dispensa, aproveitamento ou revalidacdo de créditos relativos a

disciplinas e demais atividades:

Deve ser enderecado ao Colegiado (art. 99, inciso XIV);

Deve ser realizado no inicio do semestre académico, obedecendo prazo fixado pela
Secretaria (art. 50);

Deve ser instruido com documentacdo que comprove o curso da disciplina e a
bibliografia (art. 51);

Deve indicar qual disciplina do PPGD do UniBrasil pretende a compensacéo (art. 51);

Serdo ouvidos o Professor orientador e o Professor da matéria a qual se pretende
dispensar (art. 52). Pareceres dispensados no caso de convénio dos PPGD’s (art. 52, 83°);

SO podem ser dispensadas disciplinas eletivas (art. 52, §2°);

A disciplinas ndo podem sido cursadas ha mais de 4 anos (art. 54).

Atencdo para regulamento especifico para pedido de aproveitamento e equivaléncia

de disciplinas do mestrado para o doutorado (art. 52, §4°).
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- Pedidos de créditos por atividades realizadas, gue sejam compativeis com a

area de conhecimento e objetivos do PPGD:

Deve ser enderecado ao Colegiado (art. 99, inciso XV);

- Pedido de transferéncia e permuta:

Deve ser enderecado ao Colegiado (art. 9°, inciso XVI);
Possibilidade de transferéncia de outros Programas para o PPGD (art. 35).

- Pedido excepcionais de substituicdo de orientador:

Deve ser enderecado ao Colegiado (art. 9°, inciso XVIII);

A construcéo da relacao de orientacdo € liberdade entre aluno e professor, sujeita a
aprovacao pelo Colegiado (art. 39);

Indicar e fundamentar a excepcional possibilidade de substituicdo do orientador em
uma das condi¢des estabelecidas no Rl (art. 39, §1°, alineas);

Tem gue haver aceite do novo indicado (art. 39, §1°);

O requerimento deve ser fundamentado (art. 39, §2°);

O Colegiado ira apreciar os elementos objetivos (art. 39, §3°).

- Recursos interpostos de decisdes do Coordenador e de Docentes do PPGD:

Deve ser enderecado ao Colegiado (art. 99, inciso XXIlI);

- Quaisquer outros pedidos de competéncia do Colegiado do Curso pelo

Regimento:
Deve ser enderecado ao Colegiado (art. 99, inciso XXV);

- Quaisquer outros pedidos de interesse do PPGD, cuja competéncia ndo seja

privativa de outras instancias administrativas, mediante requerimento de qualquer

membro:

Deve ser enderegado ao Colegiado (art. 99, inciso XXVI);
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- Pedido de solicitacdo de novo prazo pararealizacdo de qualificacdo, em caso

de reprovacao.

Deve ser enderecado ao Colegiado (art. 98, §2°).

Em caso de reprovacédo da banca de qualificacdo, o discente pode com o aval do
Professor orientador ou diretamente, requerer novo prazo para realizacdo da qualificacao
(art. 98, 8§2°);

Ha a condicdo, desde que nao se ultrapasse o limite de 3 meses anteriores ao prazo
final para a defesa final da dissertagao ou tese (art. 98, §2°);

Excecbes serdo apreciadas pelo Colegiado, fundamentar o pedido (art. 98, 83°).

- Pedidos referentes a quaisquer guestdes e casos omissos no Regimento

interno

Devem ser enderecadas ao Colegiado (art. 114).

- Pedidos de dispensa do exame de proficiéncia:

Devem ser enderecados ao Coordenador (art. 10, inciso XIX), e serdo analisados pelo
Colegiado (art. 4° da Portaria n°® 06/2021).

A comprovacao de suficiéncia em lingua estrangeira pelos alunos do PPGD seguem
a regra da Portaria 07/2021.

- Pedidos de desisténcia e desligamento do PPGD:

Secdo Il — Da matricula — arts. 32 e seguintes do Regimento interno.

Deve ser enderecado ao Coordenador que ira apreciar (art. 10, inciso XX), e somente
apos o Colegiado ira homologar ou ndo a decisdo do Coordenador (art. 9°, inciso Xl);

Desligamento expresso é o desligamento requerido pelo discente (art. 32, §1°);

Ndo ha possibilidade de retorno posterior ao PPGD, independente da

modalidade/motivo de desligamento (art. 32);
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- Pedidos de trancamento em disciplinas:

Deve ser enderecado ao Coordenador, que ird apreciar (art. 10, inciso XX), e somente

apos o Colegiado ira homologar ou ndo a decisdo do Coordenador (art. 9°, inciso XI).

O pedido pode ser formulado antes de concluséo de 1/3 da totalidade da carga horéria

prevista (art. 34);

§1°);

O pedido deve ser fundamentado (art. 34);

O pedido sera instruido pela opinido do professor responsavel pela disciplina (art. 34,

Requerer dispensa para nao precisar repetir a mesma disciplina (art. 34, §2°).

- Pedidos de matriculas isoladas em disciplinas e atividades:

Podem ser requeridas por alunos de outros PPGD'’s (art. 36);

Deve ser enderecado ao Coordenador (art. 10, inciso XXII).

- Pedidos urgentes ad referendum do Colegiado:

Deve ser enderecado ao Coordenador (art. 10, inciso XXV), a ser homologado pelo

Colegiado (art. 9°, inciso XXIV).

- Pedidos referentes a revisdo de avaliacoes:

Devera ser enderecado ao Coordenador, que ira dar parecer e instruir o pedido (art.

48, 819°);

48);

Depois de instruido ser& analisado e decidido pelo Colegiado (art. 49);

Deve obedecer ao prazo de 3 dias letivos contados a partir da divulgagéo da nota (art.

Deve pagar taxa de recurso (art. 48);
Deve fundamentar o pedido de revisao (art. 48, 81°);

Sera instruido com parecer do Coordenador (art. 48, §81°), parecer do Professor (art.

48, 82°), parecer de um revisor (art. 48, 83°), em prazos de 15 dias (art. 48, 84°), quando

entdo sera analisado pelo Colegiado (art. 49).
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- Pedidos de Estagio em Docéncia:

Sera solicitado perante a Coordenacéo (art. 90), e analisado pelo Colegiado (art. 90,
§3°);

O pedido deve estar acompanhado de um Plano de trabalho detalhado, elaborado
pelo discente junto com o orientador e o professor responsavel pela disciplina da graduacao
desejada para realizacdo do estagio. Importante ter o “de acordo” desses professores (art.
90);

O Plano de trabalho deve obrigatoriamente conter as informacdes essenciais listadas
(art. 90, 819°);

Deve ser protocolado no semestre anterior aguele em que o discente pretende realizar
a atividade, tendo como prazo o encerramento do semestre letivo (art. 90, §2°).

Obs.: Depois de finalizado o Estagio, o discente deve elaborar um relatério final das
atividades desenvolvidas, entregar ao professor orientador e professor responsavel pela
disciplina (art. 93) para avaliacdo do desempenho do discente pelo professor da disciplina
(829), e do professor orientador (81° e 3°), o qual deve opinar pela suficiéncia ou insuficiéncia.
O parecer do orientador sera submetido ao Colegiado para homologacéo (art. 94). Se o
professor responsavel pela matéria for também o professor orientador, um Unico parecer

sera elaborado e submetido (paragrafo Gnico).

- Pedidos de matriculas nas atividades que pretende desenvolver

semestralmente:

Deve ser enderecada a Secretaria (art. 33);

Deve obedecer o prazo estipulado no inicio de cada semestre (art. 33);

Via de regra, necessaria matricula em no minimo 06 e no maximo 15 créditos por
semestre (Art. 33, 81°), ou seja, no minimo 02 e no maximo 05 matérias por semestre (vide

capitulo 2 [mestrados] ou 3 [doutorandos]).

- Outros reguerimentos:

- Pedidos de Licenca / Atestados - requerimento devidamente preenchido,

acompanhado do atestado assinado e carimbado pelo profissional competente;

Manual do Calouro Pesquisador PPGD UniBrasil - versdo 2 (atualizada em fev/2023)



- @

// . \
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO

MESTRADO E DOUTORADO

- Envio de documentos aos Professores / Orientadores:

Os documentos serdo enviados para o0 e-mail da secretaria ppgd@unibrasil.com.br,

qgue ira direcionar ao Professor da disciplina. Pode haver deliberacdo diferente pelo
Professor da disciplina para a secretaria e/ou aos discentes no inicio do semestre
académico. Recomenda-se que o0s documentos importantes/formais sejam enviados

diretamente ou com copia ao e-mail da secretaria ppgd@unibrasil.com.br.

- Exemplos de documentos enviados aos Docentes através da Secretaria:

Envio de Artigos das Disciplinas - encaminhado dentro do prazo e padrées
estabelecidos pelo docente;

Envio de Comprovagéo de Horas Complementares - envio do consolidado com o rol
de atividades e pontuacao alcancada e os certificados e comprovacdes que perfazem a
pontuacdo para conferéncia, arquivo e transmissao ao orientador;

Relatorios de Acompanhamento de Banca do PPGD para assinatura do Presidente
da Banca;

Envio de Relatério de Bolsista, a secretaria recebe os relatérios e encaminha ao
comité de bolsas;

Envio de documentacéo de matricula;

Certiddes, Historicos, Declaragbes — encaminhar as solicitagbes via e-mail. A
Secretaria tem o0 prazo de 30 dias uteis para emitir documentac¢fes, contados da data de
confirmacédo do recebimento do e-mail.

Duvidas e esclarecimentos gerais: situacfes de rotina que o discente precise de
auxilio e orientacdo administrativa, basta encaminhar e-mail com a ponderacdo para o e-

mail ppgd@unibrasil.com.br, a secretaria ira auxiliar o discente nas oportunidades em que

couberem ou encaminhar a situagéo para a area pertinente da Universidade / PPGD.

Quais assuntos sao tratados com os Professores do PPGD?

Assuntos pertinentes as disciplinas, orientacées sobre pesquisa, bibliografias, entre

outros assuntos técnicos pertinentes ao PPGD ou estabelecidos no Regimento do curso.
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Qual a viade comunicacdo com os Professores do PPGD?

Através da conta de e-mail institucional que o UniBrasil disponibiliza para os docentes.

Posso agendar horario para conversar com os Professores do PPGD?

Sim, os Professores do PPGD sdo muito acessiveis e possuem periodo de
permanéncia para atendimento ao corpo discente. O agendamento pode ser feito
diretamente com o professor ou através do e-mail do ppgd@unibrasil.com.br.

Conclui o curso. Como é feita a expedicdo do diploma?

Junto a Secretaria. Conferir o procedimento estabelecido no art. 107 do RI.

Ao efetuar o depdsito legal na Secretaria do PPGD o discente deve enviar por e-mail
os documentos pessoais exigidos pelo MEC para a emisséo do diploma RG e Certidao de
Nascimento ou Casamento digitalizados coloridos em PDF.

O MEC exige o0 RG, nao sera aceita carteira funcional para a emissédo do diploma do
curso.

A Secretaria do PPGD ao receber os documentos pessoais exigidos pelo MEC com
o deposito legal efetivado (cumpridos os requisitos jA mencionados), inicia os tramites para
a expedicao do diploma junto ao setor responsavel da instituicao.

Contados da data do depdsito, o UniBrasil tem até 120 dias para encaminhar e-mail
informando o interessado da disponibilidade do documento para assinatura e retirada na
secretaria do PPGD.

Manual do Calouro Pesquisador PPGD UniBrasil - versdo 2 (atualizada em fev/2023)


mailto:ppgd@unibrasil.com.br

7
// . \
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO
MESTRADO E DOUTORADO

LOCALIZE O ASSUNTO INTERESSADO
DE ACORDO COM A PERGUNTA:

CAPITULO 1 - O QUE PRECISO SABER PARA ENTRAR: ....cooiiiiieieecteeteeeeeee e, 1
O que € 0 PPGD dO UNIBFaSIl? .......ccccoiiiieiiiiie ettt e e et s e e e e e e e e naaa e e e e e 1
ComOo INGreSSO NO PPGD? ...t e et s e e e e e e e e r e e eaaes 1
(@ TN =T gTo (o T =3F= 1o 1= (0 Jo I =T [1 7= 11 1
QuAl 0 PEriOdO AAS INSCHGOES? .....eeeiieeiiiiiiie ettt e ettt e e e ettt e e e e e e e e bbb e et e e e e e e e s anbbaneeeaeeas 1
QUANLAS VAQAS SA0 ADEITAS?...euiiieiei it a e e 1
Quem pode participar do ProCeSS0 SEIELIVO?.......coiiiiiiiiee e 1
COMO TAZET @ INSCIIGED?. ...ttt 2
(O TN L= ISRl r= T o T= Lo F= W Lo o= T 2
O qUE € O PrOJELO AE PESGUISA? .uvuuniieeeiiiiiiiiiie e e e e e e et iaa e e e e e e et e ettt e e e e e eeeeeastta s s s eeeeeeesstraaaaaeaeeees 2
Qual o formato deste pProjeto de PESOUISA? .........uuuuuuuuuuuuunnieirieieeiineieeeaeeeenaeaeeeeeeeeeeeeeeneeeeennenneneenee 3
Como escolher a linha de pesquisa para 0 MEeU ProOJELO? ...........uuuuuuuruurmmrurrninrinnrnnnnneenennnnnnnnneneeeens 3
(O N L= SR Tl r= T F= TSR0 F= TR T o= T I 3
(0] (oI S I= W o] (o) V7= W =TTl 1 7= OO PP PP TP TRPPPPP 3
O QUE € @ BNTEVISTA? ...eeiieeeiiiittt ettt e e e oo e ettt e e e e e e e e bbbttt e e e e e e e e e bbb b et e e e e e e e e e annbbbnenaaaeas 4
(O o [ I T (Y= 1= o= To I o] = | 4
Como se preparar para a avaliaGao oral / @NreViSta? ..............eeuruurruruirmiiiiiiiriirieenereen... 4
Fui aprovado N0 ProCeSS0O SEIBTIVO? .......cooeeiiieee e 4
Como e quando comprovar a suficiéncia em lingua estrangeira?...........ccccoevvvvieeieeeeesisiciiineeeeenn. 5
Uma vez aprovado e classificado dentro das vagas, como fazer a matricula? ...............cccoovvvnnnnnn. 5
Qual valor do investimento no mestrado € dOUtOradO?.........coeeviiiiiieiiiiiii e 5
TEM AIGUIM GESCONTO? ...t 5
Quais os convénios que concedem descontos? ComO SONICItAr? ............euvvvruiimmmmmmmmmmiiniriiinnnnnnnnnns 6
S&0 ofertadas DOoISA dE ESTUAOS? ..... oo e e e e e e e e e e e e e eane e e eeeeas 6
Quero concorrer a Bolsa, preciso efetuar algum pagamento?............ceeveeeiiiiiiiiiieiiiee e 7
Qual a diferenga eNntre DOISA € TAXA? ... ....uuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiii bbb bbb ebeeeeeeneennenees 7
Depois de contemplado com a Bolsa, terei mais alguma despesa? ........ccooevvvvveeeeiiiniieeeeeeeeiiinnnn. 7
Como escolher um tema para estudo e projeto de PESQUISA? .........uuuuuururuurmmmmemriiiiiiieiineneieeninnneene 7
Como desenvolVer 0 ProjetO U8 PESTUISA?.....uuuuuuuuuurruurnunenerernnnenennrsaeenesssneenesesesseseeseeneeeeeneeeenneenne 8
O projeto de pesquisa submetido na sele¢cdo deve me acompanhar até a defesa? ............ccc...... 8
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Como fixar 0 cronograma N0 Projeto de PESTUISA? .......uuuuuurrrummmmniirniriieriiiiniennennrnnnnneeeernenneneneneenne 8
Como escolher e indicar um professor orientador N0 projeto de PesquUISa?...........uuvvvrrririiimmnnnnnnnns 8
Minha indicacéo de professor implica automaticamente na selecao dele como meu orientador?..9
CAPITULO 2 - E AGORA QUE ENTREI? MESTRANDOS.......c..coviiiieeieeteeteeie e, 9
Como saber em qual linha de pesquisa meu projeto serd vinculado?...........cccvvvvvvvvviiiiiiiieiiiininenn, 9
Quais séo as disciplinas fornecidas no Mestrado? (Art. 22, 81° dO RI).........uvviviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinns 10
Quantas disciplinas tenho que fazer? (Art. 23, 1 O RI)....coooiiiiiiiiiiii e 10
Qual o prazo do curso de Mestrado? (Art. 24 dO RI) .....euuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeenees 11
Como é feita a avaliac@o nas disciplinas? (Art. 43 dO RI) .....oooeiiiiiiiiiiiiiiiee e 11
Em gquantas disciplinas devo me matricular por semestre? (Art. 33, 81°do Rl).......ccocevvvivvinnnnnnn. 11
Qual a frequéncia minima exigida? (Art. 44 dO RI) .....ouuiiiii i 12
Como sou aprovado na disciplina? (Art. 44 dO RI) .......ueeuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeees 12
Quiais sao as atividades complementares? (Art. 55 doO RI) ......oooviiiii i, 12
Quantas atividades complementares preciso realizar? (Art. 60 a 63 doO RD.....cccooeeviiiiiiiiiiinnnin. 12
Até quando posso fazer e comprovar as atividades complementares? (Art. 60, paragrafo Unico e

F N B A =V o [0 T = ) T PP OOPPPPPSPRRR 12
Qual o prazo da qualificagdo? (Art. 97, Caput dO RI) ......uuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeneeeeeeeeeenennnnes 13
Como € a banca de qualificag@o? (Art. 98 dO RI). .....uuuuiuiiiriiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiienieneeneenneeererneeennes 13
O que acontece se reprovar na banca de qualificagdo? (Art. 98, 82° dO RI).........evvvvvvvviiiiiiinnnnnns 13
O que € a defesa final? (Art. 200 dO RI) .....uuuiiiiiiiiieeeei et 14
Como € a banca examinadora da dissertagcao? (Art. 103 dO RI) ......uuuviviiimmimmimmiiiiiiiiiiiiineiiinnnnnnes 14
Como € feitdo 0 dEPOSILO fINAI? .....ee e e 14
Como é feita a expediGao dO dIPIOMAT .......uiiiiiiiii e 15
CAPITULO 3 - E AGORA QUE ENTREI? DOUTORANDOS.........coveiieiieiteeeeceeete et 15
Quiais sao as disciplinas fornecidas no Doutorado? (Art. 22, 82° dO R .......cceeeiiiieiiiiiiiiiiieenee, 15
Quantas disciplinas tenho que fazer? (Art. 23, 1 dO RI)....uuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieenees 16
Qual o prazo do curso de Doutorado? (Art. 24 dO RI)......uuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiinieeieeeneeeeenns 18
Como ¢ feita a avaliag@o nas disciplinas? (Art. 43 dO RI).......uuuuiiumiimiiiiiiiiiiiiiiiiiieeineieeennnnnennnnnnn. 18
Em quantas disciplinas devo me matricular por semestre? (Art. 33, 81°do RI).....cccooveevviiininnnnnnn. 18
Qual a frequéncia minima exigida? (Art. 44 do RI) ... 18
Como ser aprovado na disciplina? (Art. 44 do RI) ..o 19
Quais séo as atividades complementares? (Art. 55 doO RI) ....oooiiiiiiiiiii i 19
Quantas atividades complementares preciso realizar? (Art. 60 @ 63 do RI)...........cuvvviiiiviiiininnnnns 19
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Até quando posso fazer e comprovar as atividades complementares? (Art. 60, paragrafo Unico e

AT, 97, 8209 1O Rttt e e e et e e e nbr e e e e e enrae e e e e anraeaaaans 19
O que € a qualificag@o? (Art. 97, 81° O RI) ...uueiiiiiiiiiiiiieieee e 20
(O]VF= 1Mol o] £z V4ol o F= W [V =111 i o7 Tox= Lo 1 SR 20
Como é a banca de qualificaco? (Art. 98 dO RI) ....oooiiiiiiiiiiiiee e 20
O que acontece se reprovar na banca de qualificacdo? (Art. 98, 82° dO RI)..........evvvviiiiiiiiinnnnnnns 21
O que é a defesa final? (Art. 200 dO RI) c.couvuueiiiiiiiiece e 21
Como é a banca examinadora da tese? (Art. 203 dO R ....ccooiiiiiiiiiiii e 21
Como € feitdo 0 dePOSILO fINAIT .......ueiiiiieiie e 22
Como é feita a expediGao dO dIPIOMAT ....c..uiiiiiiii e 22
CAPITULO 4 - ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO PPGD.......ccoveiiviitiiiecieieeeeeeee e 23
4.1 COLEGIADO ... .ttt ettt e e ettt e e e e sttt e e e e sttt e e e e antbe e e e e anbbeeaeeantbeeeeaantaeeaeannreeeas 23
COMO € COMPOSIO?. ...ttt e e ettt e e e ettt e e e e e e e bbb ettt e e e e e e s e s bbb be et e e e e e e e e annbbbbeeaaeaeeaaanns 23
Quem sSA0 0S representantes AiISCENTES?.......cc.iiiiiiiieie e 23
Como funcionam as reunifes do COlegIAUO? .........uuuiiiii i i e e 23
Qual a competéncia do COIBGIATO? ........ccoe i 23
4.4 COORDENAGAD ........ooeeeeeeeeeee ettt ettt n et ees et ee e, 24
QUEM COOFAENEA O PPGD? ..ottt e e e e e et e e e e e e e e e e e rt b e e e eaaes 24
Qual a competéncia do COOTrAENATOI? ......ccoeeeeeeeee e 24
Qual a competéncia do Vice CoOrdenador?..........oooeeiiiiieiee e 24
4.3 CORPO DOCENTE-.....cuttttte ettt ettt e e et e e e ek bt e e e e bbbt e e e e s bb e e e e e nnbaeeeeannees 24
Qual a competéncia do COrpo DOCENLE? ......cciiiiieeiee e 24
4. SE C RE T AR A oot e e e e e a e aaa, 25
Qual a localizacéo e competéncia da Secretaria do PPGD?.......ccoooeiieiiiiiiiieeeeeee, 25
Como é feita a comunicacado entre o discente € 0 PPGD?.......cooooiiiiiiiiiiie, 25
Prazo d€ rEtOrNO / FESPOSTA .....uuuuuuuuiiitiiiiitiiiiiieebbia bbb 25
Quais assuntos sao tratados através da Secretaria do PPGD? ..........oovvviiiiiiieeeeeeeiieeeeeee 26

O que ndo pode faltar em um e-mail enviado a Secretaria do PPGD?...........ccccoeeveieeeeeeeeeeennn. 26
CAPITULO 5 - BOLSISTAS . ..ottt ettt ettt ettt et et et seeteeaeete et e s eneane e 26
S OIS AW oTo] 7= W0 10 I 7= D C- 1T 27
Qual a diferenca da DOISA € tAXA7 ... .cceiieiiiiiiie e e e e e e e 27
Quiais as obrigacdes dos mestrandos e doutorandos BOLSISTAS? ......ooviiiiiiiiieeiiiecieee e 27
No que consistem as demais atividades direcionadas aos BOLSISTAS? ........cccceeeiiiievvviviininnnnn. 28
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A quem se estende as obrigagtes de BOLSISTAS? ... 28
O que € 0 EStAQIO A€ UOCENCIA? .....eviiieiiiiiiiiiiie ettt e e e e et e e e e e e e e neneeees 28
O que é a permanéncia No PPGD e como fUNCIONA? ......cccoeeviiiiiiiiiiie et 28
Quiais sao as obrigacfes da Portaria do CAPES?.........oiii it 29
Quais sao os requisitos para concesséo / manutencéo da BOLSA CAPES? ........coovviciieneee. 30
No que consistem 0S relatdrios de BOLSISTAS? ......ovii it 30
S80 NECESSArIOS rElAtOrIOS ANUBIS? ... ..uuuurrueiiiieritutirereueeanereeeeeesaeeeeaeeeeeeaesseaeseeereesseenesssessnssnnnnnnnes 30
CAPITULO 6 - DEPARTAMENTOS DO UNIBRASIL MAIS UTILIZADOS ......ccoveveeeeevererenne. 31
BIBLIOTECA ...ceeeeeeeee ettt e ettt e e e et e e ettt e e e e e e e e e st e aaeeaaeeeeesaansaseseaaeaeeeesannnsraraeaaaeeaaans 31
FINANCEIRO E FINANCIAMENTOS ....ooiiiiiie ittt e e sttt e e e e e e e s eaa e e e e e s s snnnsneeaaaaeeaaanns 31
PORTAL DO ALUNO ... .ttt ettt e e e et a e e e e e e e s st e e e e e e e e e s ansaseaeaaeaeeaasnnssssaneaaaaeaaaanns 32
OUVIDORIA ...ttt e oot e e e e e e e e e e e e aeeeaeee e e e s sa b e e aeeaaaeeesaaasatesaaaaaeeeaaannnerenes 32
CAPITULO 7 - DOS COMITES DO PPGD ......cveviieteiteeeeeeeee et ete e ate et eaee st ea s aveane s 33
1- COMITE DE APOIO A COORDENAGAOD:........ct ettt eeeee e, 33
2= REVISTA RDFD:...ociiiii ittt e e e e e e e e e e et e e e e e e e e e s e st aeaaeaaeeeaaannnrnees 34
3- COMITE DE EVENTOS ...ttt ettt ettt ettt ettt e eaeeteateanesaestestesnesaesaesneaneennas 34
3 EVINCI <.ttt e e e ettt e e e e e e e ettt e e e ee e e e e e e at et e e eaaeeeaaannnrnaaaaaaeeaaans 35

» JORNADA DA REDE INTERAMERICANA DE DIREITOS FUNDAMENTAIS E
D] 1Y@ 1@ A O P 35
4- COMITE DE METODOLOGIA: ... .ottt ettt e et e et ee e saeaee e 36
5- COMITE DE INTERNACIONALIZACGAQ ......oviiieeieeeeeee e 36
6- GRUPOS DE PESQUISA ..ottt ettt e e e e e e e ettt e e e e e e e e a st aeaaaeeeeaannnnennes 37
7= INTEGRAGAOQ ...ttt ettt ettt teeteeae et et eneareaas 38
CAPITULO 8 - REQUERIMENTOS ADMINISTRATIVOS ......oiiiieieeececeeeee e 39
Quiais requerimentos devo encaminhar ao Colegiado do PPGD? ............cviiiiiiiiiiiiiiiieeee e, 39
Quiais requerimentos devo encaminhar ao Coordenador do PPGD?..........ccceeiiiiiiiiiiiiiiiieeeee, 39
Quais requerimentos devo encaminhar a Secretaria do PPGD? .............uuvviviiiiiiiiiiiiiiiiiiiniininnnn, 40
Negado meu requerimento: CahE RECUISO? ........ et e e e e e e e e eeeeeenns 40
COMO fazer 0S reQUETNMENTOST? ... .t e et e e e e eaet e e e e e e e e ettt e e e e e eeaeeeannenaaaaeeaens 40
REQUERIMENTOS ADMINISTRATIVOS / “PETIGAO” ........c.ceieeeeeeeieeeeeee e, 41
- Pedidos de trancamento de matricula NO PPGD: .........uuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieninnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnne 42
- Pedidos de prorrogacéo de prazo para conclusédo do Mestrado ou Doutorado: ........................ 42

- Pedidos de dispensa, aproveitamento ou revalidagédo de créditos relativos a disciplinas e
(o (=T Eo VL= 1Y/ T =T =P 42
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- Pedidos de créditos por atividades realizadas, que sejam compativeis com a area de

conhecimento € ODJetiVOS 00O PP GD: ... ...uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeieeeee bbb beennnnnenne 43
- Pedido de tranSfEréncia @ PEIMULAL ...........uuuueeiieriiiiiiiiiiiieeeeeebebee bbb eeneeeeeeeeennnnnnnne 43
- Pedido excepcionais de substituicao de orentador: ..........ccoovveiiiiiii e 43
- Recursos interpostos de decisbes do Coordenador e de Docentes do PPGD............ccccceeee... 43
- Quaisquer outros pedidos de competéncia do Colegiado do Curso pelo Regimento................. 43

- Quaisquer outros pedidos de interesse do PPGD, cuja competéncia néo seja privativa de outras
instancias administrativas, mediante requerimento de qualquer membro:..........cccooeeeeeeviiiiiiinnnn.. 43

- Pedido de solicitagdo de novo prazo para realizacdo de qualificacdo, em caso de reprovacéo. 44

- Pedidos referentes a quaisquer questdes e casos omissos no Regimento interno ................... 44
- Pedidos de dispensa do exame de profiCiENCia:..........ccoevieeiiiiiiiiiiiii e 44
- Pedidos de desisténcia e desligamento do PPGD: .......coooooiiiiiiiiiiii e 44
- Pedidos de trancamento €m diSCIPINGAS: ..........uuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e eenne 45
- Pedidos de matriculas isoladas em disciplinas e atividades:............cccccceeeriiiiiiiiiiie e 45
- Pedidos urgentes ad referendum do Colegiado: .........cceeieeiiiiiiiiiiiiii e 45
- Pedidos referentes a revis80 de avaliaGOES: ... .....uuuuuuuueiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieiieebbiebeebeeneeebe e 45
- Pedidos de EStagio €M DOCENCIA:.........iiiuuiiiiiiei ettt e e e e e e e e e eeeenes 46
- Pedidos de matriculas nas atividades que pretende desenvolver semestralmente: .................. 46
= OULIOS FEOUETIMENTIOS: .. .iiiiiiiiiiiiie e e e e e e ettt e e e e e e e e e ee et e e e e eeeeeea st t e s e eeaeeeesaeta s seaaaasessnttnnaaaeaeees 46
- Envio de documentos aos Professores / Orientadores: ..........u.uuuuuuuruiuiiuiiiiiiiiiiiiiiieineinennnenennnnees 47
- Exemplos de documentos enviados aos Docentes através da Secretaria: ..........c.ooovvvvvieeeneennnn. 47
Quiais assuntos sao tratados com 0s Professores do PPGD? .......covviiiiiiiiiiiiciie e 47
Qual a via de comunicacdo com 0s Professores do PPGD? .........coviiiiiiiiiiiiiiiiise e 48
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