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Ola, Académico!

O Centro Universitario Autbnomo do Brasil — UNIBRASIL da as boas-vindas e
reafirma o seu compromisso com a qualidade do ensino!

Este guia visa esclarecer as principais duvidas durante a sua trajetdria académica.
Antes de acionar os canais de atendimento, consulte este documento, que é atualizado

periodicamente conforme a legislacdo educacional vigente e as normas institucionais.

Desejamos um excelente semestre a todos.
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1. APRESENTACAO

1.1 O CENTRO UNIVERSITARIO - UNIBRASIL

O compromisso do UNIBRASIL é com sua formagao e, para isso, colocamos a sua
disposicao todos os recursos que a instituicao possui, ou seja, professores especializados,
técnicos pedagogicos e administrativos, infraestrutura fisica e pedagdgica para que vocé

alcance sucesso no curso.

Os cursos ofertados nas modalidades presencial, semipresencial e a
distancia, visam formar profissionais com visao holistica das organizacoes e espirito
empreendedor, preparados para atuar de forma protagonista no mercado
contemporaneo, dotados de conhecimentos, habilidades e atitudes necessarios para
contribuir com a sua sustentabilidade ambiental, social e econbmica das

organizacgdes e da sociedade como um todo.

1.2 A MODALIDADE DE EDUCAGAO PRESENCIAL NO UNIBRASIL

Os cursos de graduacao presencial, oferecidos pelo UNIBRASIL enquadram-se no
regime semestral. A matriz curricular dos Cursos de Graduacéo € fixada pelo UNIBRASIL,

com base nas Diretrizes Curriculares estabelecidas pelo Conselho Nacional de Educacao.

A matriz curricular dos cursos oferecidos abrangera uma sequéncia ordenada de
disciplinas hierarquizadas por meio de periodos letivos cuja integralizacao dara direito ao
correspondente diploma. Cada periodo letivo & constituido por um bloco de disciplinas

que, a depender da turma de entrada, podera ter uma composicao diferente.

As disciplinas podem ser agrupadas de formas diferentes nos periodos letivos que
compdem cada curso, nao sendo obrigatoriamente oferecidas na mesma ordem e
podendo, inclusive, serem cursadas concomitantemente por estudantes que ingressaram

no UNIBRASIL em diferentes épocas.

A matriz curricular de cada Curso de Graduagao presencial, integrado por

disciplinas, atividades, cargas horarias respectivas, prazos minimo e maximo de
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integralizacéo, € formalizado no projeto pedagdgico do curso aprovado no ambito
institucional e inserido no sistema do Ministério da Educacao. A integralizacado da matriz

curricular, tal como formalizado, qualifica o0 académico na obtencao de seu diploma.

As atividades presenciais obrigatorias sao realizadas conforme regulamentacao

vigente e constam no Projeto Pedagogico de Curso (PPC).

2. COORDENAGOES - ENSINO PRESENCIAL

A coordenagbes de cursoss sao responsaveis diretos pela organizagido e
funcionamento do cotidiano da vida académica do corpo docente e discente.
Desenvolvem atividades administrativas e pedagogicas que direcionam, acompanham
e aprimoram o processo de ensino-aprendizagem, em conformidade com o projeto
pedagogico dos cursos. Nossos cursos sao distribuidos nas escolas: Ciéncias da

Saude, Ciéncias Humanas e Sociais Aplicadas e Politécnica.

Atualmente, o UNIBRASIL oferece vinte e quatro cursos presenciais, dentre eles
encontramos as principais profissdes de nossa sociedade, divididas em diversas
areas do conhecimento. O coordenador de curso é responsavel pela organizagao e
desenvolvimento do Projeto Pedagogico do Curso, além de responder as questdes
académicas e pedagdgicas gerais da sua area. O atendimento pode ser agendado por e-

mail ou diretamente na secretaria do bloco.

Administragao administracao@UNIBRASIL.com.br
Arquitetura e Urbanismo arquitetura@UNIBRASIL.com.br
Biomedicina biomedicina@UNIBRASIL.com.br
Ciéncias Contabeis contabeis@UNIBRASIL.com.br
Direito direito@UNIBRASIL.com.br
Educacao Fisica Bacharelado edfisica@UNIBRASIL.com.br
Educacéo Fisica Licenciatura edfisica@UNIBRASIL.com.br
Enfermagem enfermagem@UNIBRASIL.com.br
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Engenharia Civil civi@UNIBRASIL.com.br
Engenharia de Producgéao producao@UNIBRASIL.com.br
Engenharia de Software engsoftware@UNIBRASIL.com.br
Engenharia Elétrica eletrica@UNIBRASIL.com.br
Engenharia Mecéanica mecanica@UNIBRASIL.com.br
Estetica e Cosmética estetica@UNIBRASIL.com.br
Farmacia farmacia@UNIBRASIL.com.br
Fisioterapia fisioterapia@UNIBRASIL.com.br
Fonoaudiologia fonoaudiologia@UNIBRASIL.com.br
Medicina Veterinaria veterinaria@UNIBRASIL.com.br
Nutrigcao nutricac@UNIBRASIL.com.br
Odontologia odontologia@UNIBRASIL.com.br
Pedagogia pedagogia@UNIBRASIL.com.br
Psicologia psicologia@UNIBRASIL.com.br
Publicidade e Propaganda publicidade@UNIBRASIL.com.br

3. GUIA ACADEMICO DO ESTUDANTE E VIDA ACADEMICA

A leitura deste guia é essencial para facilitar sua condugéo no dia a dia académico.
No entanto, isso ndo substitui os contatos pessoais com diversos interlocutores que os
estudantes podem procurar para orientagao. Para resolver questdes académicas, procure
primeiro o professor e, se necessario, o coordenador do seu curso. Vocé também, pode

contar com os seguintes setores:

e Questdes de cunho Psicopedagdgico:

CEDIPE (Centro Didatico Psicopedagodgico) — cedipe@UNIBRASIL.com.br

e Encaminhamentos para empregos e estagios:

Central de Carreiras e Estagios — centraldeestagios@UNIBRASIL.com.br

e Atendimento e encaminhamentos:
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Central de atendimento calouro — caa@UNIBRASIL.com.br

e Atendimento e encaminhamentos - veteranos:

Secretaria — secretaria@UNIBRASIL.com.br

¢ Registo de diplomas:

Diplomas — diplomas@UNIBRASIL.com.br

e Questdes ligadas as mensalidades e taxas:

Financeiro — finaceiro@UNIBRASIL.com.br

e Negociagoes financeiras:

Negociacao — negociacao@UNIBRASIL.com.br

e Duvidas sobre Ambiente Virtual de Aprendizagem

AVA — ava@UNIBRASIL.com.br

e Atividades de Extensao:

Extensao — pesquisaextensao@UNIBRASIL.com.br

e Atividades de Pesquisa e Iniciagdo Cientifica:

Pesquisa — pesquisaextensao@UNIBRASIL.com.br

e Atividades de Pds-Graduacao:

Pés-Graduacao (Lato Sensu) — posgraduacac@UNIBRASIL.com.br

Pés-Graduacao (Strito Sensu) — ppgd@UNIBRASIL.com.br

e Quvidoria — ouvidoria@UNIBRASIL.com.br

e Questdes ligadas ao regulacao institucional:

Procuradoria Institucional — requlacac@UNIBRASIL.com.br

e Avaliagao Institucional

Comissao Proépria de Avaliagao (CPA) — cpa@UNIBRASIL.com.br
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3.1 BIBLIOTECA

O setor é responsavel pela organizagao, atualizagdo, coordenacao, utilizagdo e
disponibilizacdo do acervo bibliografico da Instituicido para as atividades de ensino,
pesquisa e extensdao da comunidade académica. Localiza-se no Bloco Ill, com acervo
disponivel para todos os cursos mantidos pela Instituicdo. Para conhecer as normas de
utilizacao da Biblioteca acesse:

https://www.UNIBRASIL.com.br/servicos/biblioteca/normas/

3.2 CEDIPE - CENTRO DIDATICO PSICOPEDAGOGICO

A funcao € prestar assessoria psicopedagdgica a comunidade académica da
instituicdo. Promove reflexdes sobre os processos de ensino e aprendizagem, acompanha
o trabalho pedagdgico, analisa as dificuldades e necessidades de aprendizagem dos
estudantes e propde projetos de intervencao na realidade académica. Para contato, utilize
o e-mail cedipe@UNIBRASIL.com.br

3.3 C.A.C - CENTRAL DE ATENDIMENTO AO CALOURO

A funcao € atender, orientar, encaminhar e intermediar assuntos académicos e
financeiros entre a comunidade académica e a instituigcdo. Esta tecnicamente preparada

para atender todas as solicitagdes (requerimentos) dos estudantes ingressantes.

3.4 C.A.V - CENTRAL DE ATENDIMENTO AO VETERANO / SECRETARIA
GERAL

E a unidade responsavel pelo controle, verificacdo, registro e arquivo dos
documentos académicos, relativos aos processos de admissao, matricula, renovacao de
matricula, transferéncia, adaptacdes, aproveitamento de disciplinas, notas, frequéncias,

emissao de documentacao escolar oficial (declaragdes, certiddes, historicos, entre outros).

3.5 CENTRAL DE CARREIRA E ESTAGIOS
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O estagio € uma forma de inserir e preparar o estudante para o mercado de trabalho
e com isso, podem ser definidos em trés modalidades: estagios obrigatérios, estagios nao

obrigatdrios e estagios voluntarios.

Setor responsavel pela organizagdo de todas as atividades de estagio dos
estudantes matriculados nos cursos de Graduagao e Pds-graduagao na modalidade
Presencial e no Ensino a Distancia. Realiza convénios e parcerias com organizagdes
publicas e privadas visando encaminhar os académicos aos estagios para
aprimoramento do desempenho profissional, em conformidade com a legislagao

vigente. Para contato, utilize o e-mail: centraldeestagios@UNIBRASIL.com.br

3.6 FINANCEIRO

Setor responsavel pelos recebimentos oriundos de mensalidades, financiamento
institucional, acordos e todas as solicitacbes (requerimentos) relativas a assuntos
financeiros. O UNIBRASIL esta inscrito no programa do Fundo de Financiamento ao
Estudante do Ensino Superior - FIES, vinculado ao Governo Federal
(www.sisfiesportal.mec.gov.br), no Programa Universidade para Todos — ProUni, com
bolsas integrais e parciais (50%), de acordo com os critérios de selecao
(http://siteprouni.mec.gov.br), para garantir uma experiéncia mais agradavel e eficiente em
todos os servigcos prestados, o estudante deve fazer a solicitagdo por meio do
requerimento disponivel no Portal do Estudante. Para abrir solicitagcdes de protocolos, o

académico pode consultar o passo a passo no menu Manuais do Portaluni2.

3.7 ESTUDE

O UNIBRASIL disponibiliza também o Programa préprio, denominado ESTUDE, que
€ Parcelamento Educativo, que se destina a estudantes ingressantes, regularmente
matriculados na Instituicdo, com limite de vagas. Para mais informacgdes sobre o ESTUDE

encaminhar e-mail para: estude@UNIBRASIL.com.br

3.8 NEGOCIAGAO
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O setor financeiro oferece a possibilidade de negociacao direta, sendo atento e
sensivel a questdes relacionadas ao pagamento de mensalidades em atraso. Cada caso é
analisado de maneira criteriosa, com o objetivo de auxiliar o estudante e encontrar
solugdes satisfatérias para ambas as partes. Para mais informacgdes, entre em contato via

e-mail negociacao@UNIBRASIL.com.br

3.9 COPEX- COORDENAGCAO DE PESQUISA E EXTENSAO

A Coordenagao de Pesquisa, Extensdo e Internacionalizagdo tem como meta
incentivar acdes de pesquisa, publicacao e extensado, promovendo o mérito académico.
Para tanto, a comunidade académica esta convidada a explorar a home page da Instituicao

para acessar modelos de documentos, inscrigdes em eventos e muitas outras informagoes.
Atividades executadas:

e Anadlise e aprovacgao de projetos de cursos, palestras e atividades de extensao;

e Emissao e registro de certificados;

e Fomento a produgéao e divulgacao do conhecimento cientifico;

e Guarda de documentos referentes as atividades de pesquisa e extensao;

e Gerenciamento dos Periodicos Cientificos do UNIBRASIL;

e Atendimento a estudantes, professores e comunidade externa.

Para contato utilize o e-mail pesquisaextensao@UNIBRASIL.com.br

3.10 INTERNACIONALIZACAO

A Cooperagcao Institucional e Internacional € uma instancia administrativa,
subordinada a Reitoria do Centro Universitario Autobnomo do Brasil — UNIBRASIL, com a
missao de incentivar a politica de internacionalizacao e de relacionamento académico da
Instituicdo, estimulando professores, estudantes e funcionarios a utilizar a cooperagao
académica na busca dos objetivos de ensino, pesquisa e extensdo. Também tem o
proposito de divulgar oportunidade no exterior: bolsas de estudos, cursos, estagios,

congressos, seminarios, programas de cooperacgao internacional. Para contato utilize o e-
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mail pesquisaextensaoc@UNIBRASIL.com.br

3.11 REGISTRO DE DIPLOMAS

E a unidade responsavel pelo controle, verificacdo, registro e arquivo dos
documentos académicos, relativos aos processos emissao e registro de diploma dos
estudantes que concluiram o curso e obterem o grau académico. Para mais informacdes

entrar em contato pelo e-mail diplomas@UNIBRASIL.com.br

3.12 COORDENAGAO POS-GRADUACAO

O Centro Universitario Autbnomo do Brasil — UNIBRASIL oferece a graduados em
Cursos superiores, programas de pos-graduacao, com o objetivo de atender necessidades
especificas do mercado de trabalho, além de fomentar a pesquisa em busca de novos
conhecimentos. As Coordenagdes de Pds-Graduagdo sao responsaveis pelo apoio
administrativo e académico, pela gestdo e pelo incentivo ao desenvolvimento das

atividades sob sua responsabilidade.

Pés-graduacéao (Lato Sensu) posgraduacao@UNIBRASIL.com.br

Pés-graduacao (Strito Sensu) ppgd@UNIBRASIL.com.br

3.13 PROCURADORIA INSTITUCIONAL

E a unidade responsavel por acompanhar os processos regulatérios da instituico
junto ao Ministério da Educacao, assegurando a conformidade com a legislagao
educacional vigente. Atua como elo entre a instituicao e os 6rgaos reguladores. Para mais

informacgdes, entrar em contato pelo e-mail: requlacao@UNIBRASIL.com.br

3.14 COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO (CPA)

E a unidade responsavel pela conducdo dos processos de autoavaliacdo
institucional, conforme previsto no Sistema Nacional de Avaliacdo da Educagao Superior
(SINAES). Tem como objetivo promover a cultura avaliativa, subsidiar o planejamento
institucional e contribuir com a melhoria continua da qualidade académica e administrativa.

Para mais informacgdes, entrar em contato pelo e-mail:cpa@UNIBRASIL.com.br
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4. SEMESTRE LETIVO

As atividades do Centro Universitario Autdnomo do Brasil — UNIBRASIL sao programadas
em calendario académico semestral, no qual constam: o inicio e o encerramento dos periodos
letivos, prazos de matricula e renovagao de matricula, de trancamento de matricula e do
periodo de férias. Entre os periodos regulares, podem ser executadas atividades programadas
de ensino, pesquisa e extensao, extracurriculares ou, eventualmente curriculares. Nesse caso,
as exigéncias de aproveitamento e frequéncia sao iguais as dos periodos regulares. Visualize
o calendario académico do semestre letivo acessando a home page da Instituicao no seguinte

enderego: www.UNIBRASIL.com.br/servicos/secretaria-geral/calendario-letivo/

5. SEMESTRALIDADE

O valor da semestralidade de cada curso é definido pela entidade mantenedora,
conforme os critérios estabelecidos pela legislagdo vigente. O valor da semestralidade é

dividido em 6 (seis) parcelas mensais venciveis no dia 10 (dez) de cada més.

O pagamento da primeira parcela é condicao indispensavel a efetivacao da matricula,
bem como, de sua renovagdao semestral. Os boletos estdo disponiveis no Portal do
Estudante (Menu Financeiro), na home page da Instituicao:
https://portaluni2.UNIBRASIL.com.br/

O valor da parcela mensal pode sofrer deducao proporcional na hipotese de
equivaléncia/dispensa de disciplina, assim como acréscimo igualmente calculado na
circunstancia de matricula em disciplinas adicionais (outros cursos), inclusive

aquelas decorrentes de processos de adaptacao ou dependéncia.

A inadimpléncia acarreta o impedimento da renovagao de matricula para o semestre
subsequente e a cessagao, conforme previsto pela Lei N° 9.870/99, parcial dos servigos
prestados pela Instituigao, acrescido de juros de mora, multa contratual e correcao
monetaria sobre o valor devido, registro do débito junto ao Servigo de Protecao ao Crédito
— SPC da Associa¢do Comercial do Parana, conforme previsto no Contrato de Prestacao

de Servigo Educacional.
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6. MATRICULAS

O ato formal de ingresso no curso que comprova o vinculo do estudante com a
Instituicdo se da pelo Registro Académico (matricula), e a admissdo aos cursos de
graduacéo é feita por meio de processos seletivos, abertos a candidatos que comprovem
a conclusao do ensino médio ou equivalente, por meio de transferéncia externa, por
reaproveitamento de curso, pela utilizagao do aproveitamento do ENEM - Exame Nacional

do Ensino Médio, além das vagas destinadas ao Prouni e FIES.

6.1 MATRICULA REGULAR

A matricula é o ato formal de ingresso no curso e que comprova o vinculo do
estudante a instituicao. E realizada no portal educacional ou presencialmente na CAA,
nos momentos estabelecidos no calendario académico e mediante o pagamento da

primeira mensalidade do semestre. Por isso, fique atento!

Independente de processo seletivo e da disponibilidade de vaga, o portador de
diploma de curso de graduagao podera solicitar matricula em curso de seu interesse, a

titulo de aproveitamento de estudos.

A matricula devera ser renovada conforme indicacao do calendario académico de

sua modalidade.

A matricula pode ser invalidada, tornada nula e sem efeito, se o pagamento
da primeira parcela da mensalidade nao for efetivado na data e condi¢cées previstas
ou se nao houver a efetiva quitacao das mensalidades anteriores que tenham sido

objeto de acordo/parcelamento.

Qualquer inadimpléncia importara em impedimento da renovacao da matricula
para o modulo seguinte e a cessagao, conforme permitido pela Lei 9870/99, parcial dos

servigos prestados pela instituicao.

6.2 RENOVAGAO DE MATRICULA

Os atos de renovagao de matricula sdo a confirmacao da continuidade dos estudos,

0s quais estabelecem entre a instituicao e o estudante um vinculo contratual de natureza
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bilateral, gerando direitos e deveres entre as partes e a aceitagcao, pelo matriculado, das

disposi¢cdes contidas no Regimento Geral.

A falta de renovagao da matricula resulta no abandono do curso e na desvinculagao
do estudante do Centro Universitario UNIBRASIL.

Em caso de nao renovagdao de matricula, como ha o término do vinculo com a
instituicdo, nao podera ser fornecida guia de transferéncia, tampouco declaracao de

matricula, eis que nao se trata de estudante (a) regularmente matriculado.

As disciplinas em que ndo se alcangou aprovagao (dependéncias) deverao ser
refeitas e, ndo sendo em numero superior a duas, serdao cursadas juntamente com as
disciplinas do proximo semestre, ou seja, a partir do semestre subsequente conforme

oferta de matricula.

6.3 TRANCAMENTO DE MATRICULA

Havendo necessidade de interromper temporariamente os estudos, podera ser
solicitado o trancamento de matricula, de modo a manter o vinculo com a instituicao e

o direito de renovacao de matricula.

O trancamento de matricula € concedido ao estudante que estiver matriculado e
com os compromissos financeiros quitados, devendo ser requerido pelo estudante no

periodo fixado em calendario académico.

Havendo necessidade de interromper temporariamente os estudos, podera ser
solicitado pelo estudante regularmente matriculado, mediante requerimento formal e
respectivo protocolo, o trancamento de matricula por um ano com possibilidade de
prorrogacao por mais um ano, de modo a manter o vinculo com a Instituicao e o direito

de renovacao de matricula.

Em seu retorno ao curso, o estudante fica sujeito a matriz curricular em vigor e a
processo de adaptacao de estudos, caso a estrutura curricular tenha sofrido alteragdes

durante o periodo de trancamento.

Os periodos letivos em que a matricula estiver trancada nao serao computados para

efeito de verificagcdo do tempo maximo para a integralizagao curricular.
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6.4 CANCELAMENTO DE MATRICULA

O estudante pode requerer o cancelamento de sua matricula no curso, desde que
seus compromissos financeiros estejam quitados, rescindindo nesse mesmo ato o
Contrato de Prestagao de Servigos Educacionais. Nessa hipotese, o estudante deve arcar

com o pagamento da(s) parcela(s) vencida(s) até o més em que formular o pedido.

6.5 TRANSFERENCIA

No limite das vagas existentes e mediante processo seletivo (exceto os casos
previstos em lei), sdo concedidas transferéncias para prosseguimento dos estudos, no
mesmo curso de graduagao ou em cursos afins, a estudantes provenientes de cursos
autorizados ou reconhecidos e mantidos por instituicdes de ensino superior, nacionais

ou estrangeiras, desde que sejam realizadas as necessarias adaptagdes curriculares.

As disciplinas componentes na matriz curricular de origem, cursadas com
aproveitamento satisfatério, sdo aceitas mediante analise da Coordenacao de Curso, por

outra parte, devem ser cursadas todas as disciplinas obrigatdrias dos curriculos plenos.

O estudante transferido recebera orientagao sobre a analise curricular e seu quadro

de adaptacgdes programaticas e curriculares.

O requerimento de solicitagao de vaga, juntamente com a documentagao exigida,
€ encaminhado pela Central de Atendimento Académico ao Coordenador do Curso

para analise e parecer.

Somente serdo analisados processos cuja documentagado esteja completa. A

documentacao exigida € a mesma prevista para a matricula regular.

Os planos de reconhecimento e adaptacao de estudos, em cada disciplina, devem

ser propostos e aprovados pelo Coordenador do Curso.

6.6 REAPROVEITAMENTO DE CURSO / 22 GRADUAGCAO

O aproveitamento de estudos pode ser feito a requerimento do interessado e



*

UNIBRASIL

CHUNTRO UNIVERSITARID

mediante o exame de cada caso pela Coordenagao do Curso pretendido.

A equivaléncia de estudos, para efeito de aproveitamento, € feita mediante analise
do programa da disciplina e de sua carga horaria, considerando-se ainda sua adequacao

e contexto curricular no respectivo curso.
Documentos exigidos para solicitagdo de vaga:
¢ Diploma digital, (frente e verso), registrado no 6rgao competente;
e Historico Escolar digital do curso de graduacgao;
e Conteudos programaticos;
e Sistema de avaliagao adotado pela instituicdo de origem;

e Ato Legal de funcionamento do curso, na instituicao de origem.

6.7 ADAPTACAO DE DISCIPLINA

O estudante transferido ou proveniente de reaproveitamento de curso esta sujeito
as adaptacdes curriculares das disciplinas que forem necessarias. Na aprovacao dos

planos de adaptacao sao observados os seguintes principios gerais:

e A adaptagdo deve processar-se mediante o cumprimento de plano especial de
estudos, que possibilite o melhor aproveitamento do tempo e da capacidade de

aprendizagem do estudante;

e Nao estao isentos de adaptacao os estudantes beneficiados por lei especial que
Ihes assegure a transferéncia em qualquer época e independente de existéncia de

vaga;

e O valor da mensalidade das disciplinas cursadas em regime de dependéncia e
adaptacao ou dispensadas por efeito de equivaléncia, é fixado pela Tesouraria, para
fins de acréscimo ou reducao proporcional no caso de dispensa de disciplina,

conforme previsto no Contrato de Prestacao de Servigos Educacionais.

6.8 REGIME DE TRATAMENTO ESPECIAL



*

UNIBRASIL

CHUNTRO UNIVERSITARID

O regime de tratamento especial, previsto em lei e no regimento, é concedido a

estudantes devidamente matriculados:

Estudantes portadores de afecgbes congénitas ou adquiridas, infecgdes,
traumatismo ou outras condigdes morbidas, determinando disturbios agudos ou
agudizados, caracterizados por incapacidade fisica relativa, incompativel com a

frequéncia aos trabalhos escolares (Decreto-Lei N.° 1.044/69);

Estudantes que sofram acidentes graves ou moléstias que exijam internagcao em
hospital ou impegam a sua locomogao por periodo de uma semana ou mais
(Parecer 672/86 CFE);

Alunas gestantes, a partir do oitavo més de gestacao e durante trés meses apos
o parto (Lei N.° 6.202/75), prazos que podem ser alterados por determinagao
meédica;

Estudantes convocados em 6rgao de Formacao de Reserva cuja forca de
exercicio ou manobras obrigue sua falta nas atividades académicas ou, ainda,

reservista que seja chamado para fins de exercicio de apresentacao das

reservas ou cerimonia civica, do Dia do Reservista (Decreto-Lei N.° 715/69);

Estudantes integrantes de representacao desportiva nacional, em competicoes

desportivas oficiais (Decreto n.° 80.228/77).

O requerimento relativo ao regime especial deve ser instruido com documento

comprobatorio, firmado por profissional legalmente habilitado, com prazo minimo de7

(sete) dias de afastamento, devendo a solicitagao ser realizada no prazo maximo de até

10 (dez) dias uteis, a contar do primeiro dia de afastamento.

Aanalise e parecer sobre orequerimento do regime de tratamento especial sdo de

competéncia da Coordenacao de Curso.

A auséncia as atividades escolares, durante o regime de tratamento especial, é

compensada pela realizagao de trabalhos e exercicios domiciliares.

7.SISTEMA DE AVALIACAO

O sistema de avaliagao é constituido por um conjunto de instrumentos que visam,
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principalmente, a avaliagado da sua aprendizagem. A avaliagcado do seu aproveitamento
académico é um elemento substancial do processo ensino e aprendizagem. Deve ser
percebida como um momento para avaliar o desempenho e compreender como esta o

seu processo de aprendizagem e formacao.

7.1 AVALIACAO

A avaliacdo do desempenho escolar dos cursos, ofertados na modalidade
presencial e a distancia, é feita conforme o regimento e normativa especifica. A verificagao
de aprendizagem para as disciplinas e/ou atividades académicas, ofertadas na modalidade
a distancia ou semipresencial, podem ser realizadas de modo presencial ou a distancia,
sendo a primeira prioritaria sobre qualquer outra forma de avaliagdo elaborada pelos

professores.
As verificagdes de aprendizagem poderao compreender:
| - Provas escritas, graficas, orais, seminarios e arguicdes;
Il - Trabalhos praticos, inclusive extraclasse;
[l - Pesquisa ou estagio, desde que sob orientacao, supervisao e controle do professor;
IV - Relatérios de aulas praticas ou trabalhos equivalentes;
V - Outras formas que atendam as peculiaridades didatico-pedagdgicas.

O resultado da aprendizagem em cada disciplina cursada € expresso em notas de
0,0 (zero) a 10,0 (dez). Para efeitos de aprovacao, o estudante deve obter média semestral
(MS) igual ou superior a 7,0 (sete) e frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco

por cento) das aulas e atividades programadas para cada disciplina.

Calculo da Média Semestral (MS) para aprovacao por média:

A MS é composta pela nota do 1° BIM + a nota do 2° BIM + 2, a qual devera ser = ou

superior a 7,0.

7.2 AVALIACAO COMPLEMENTAR/EXAME FINAL
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O estudante que apresentar pelo menos a frequéncia minima exigida (75%) e
aproveitamento académico entre 4,0 (quatro) e 6,9 (seis virgula nove) tera direito a realizar
a avaliagcdo complementar, que engloba o conteudo programatico trabalhado durante todo

0 semestre letivo.

Calculo da Média Semestral (MS) para obter o direito a realizar a Avaliacao

Complementar:

A MS composta pela nota do 1° BIM + a nota do 2° BIM + 2, devera estar entre 4,0 e
6,9.

O estudante para obter aprovagdo com a realizagdo na Avaliagdo Complementar,
devera apresentar média final, igual ou superior a 5,0 (cinco). Essa média corresponde ao
resultado da somatdria da média do aproveitamento académico semestral (MS) e a nota
atribuida a avaliagdo complementar, dividido por dois. Estara aprovado o estudante que
apos a realizagdo da avaliagdo complementar obtiver o aproveitamento demonstrado a

seqguir:

Média Semestral (MS) + Nota da Avaliacao Complementar (AC) + 2, cuja média final

for = ou superior a 5,0.

7.3 SEGUNDA CHAMADA

O estudante que ndo comparecer as provas, demais verificagdes de aprendizagem ou
avaliacdo complementar podera ser concedida a oportunidade de realizar a prova de
segunda chamada, desde que comprove impedimento legal, gerado por doenga ou motivo de

forca maior.

A solicitagcao para a realizagdo desta prova deve ser requerida através do portal do
estudante, no prazo de até 2 (dois) dias letivos apds a aplicacao da avaliacao, devendo o
requerente anexar ao requerimento o documento comprobatério do seu impedimento e

efetuar o pagamento da taxa correspondente no prazo estabelecido.
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Cabe a Coordenacao do Curso, ao qual o estudante esta vinculado, analisar e emitir
parecer sobre o requerimento A avaliagado em segunda chamada deferida, sera realizada nos

prazos estabelecidos no Calendario Académico.

7.4 REVISAO DE NOTA

E assegurado ao estudante, desde que devidamente fundamentado, a revisao de nota
atribuida em instrumento de avaliagdo ou da avaliagdo complementar, desde que requerida
no prazo de até 2 (dois) dias letivos contados da data de divulgagao da nota. A revisao de
nota bimestral deve ser requerida através do portal do estudante, devendo o solicitante
anexar ao requerimento o argumento que justifica a abertura do processo, assim como, a

realizacao do pagamento da taxa de protocolo correspondente no prazo estabelecido.

Para revisao da nota de exame final, o estudante deve, primeiramente, solicitar a copia
da prova por meio de requerimento no portal do estudante, no prazo de até 2 (dois) dias
letivos apds a publicagdo da nota. Apods a liberagdo da cépia, esta deve ser retirada em até

3 (trés) dias letivos na Central de Atendimento Académico (C.A.A.).

O estudante tera o prazo de até 2 (dois) dias letivos a contar da retirada da copia da
prova para formalizar através de requerimento no portal do estudante o pedido de revisao
de prova, anexando ao requerimento o argumento que justifica a abertura do processo
instruido com a prova objeto de revisao, e efetuar o pagamento da taxa correspondente no
prazo estabelecido. O processo sera encaminhado a Coordenacao do Curso para analise e

parecer.

Cabe a Coordenacado do Curso designar comissao revisora formada por 3 (trés)
professores, preferencialmente de disciplinas afins, para a avaliagdo do processo. A
comissao revisora nao esta autorizada, em hipotese alguma, a reduzir a nota atribuida ao
estudante recorrente, podendo apenas, de forma fundamentada, manter ou aumentar a nota.
E igualmente vedado a comissdo formular juizo sobre o critério de avaliagdo utilizado na

correcao, que fica na esfera de autonomia do professor recorrido.

8. PORTAL DO ESTUDANTE

Ao acessar o0 portal do estudante no site do  UNIBRASIL
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https://portaluni2.UNIBRASIL.com.br/ ou pelo aplicativo disponivel no Google Play e App

Store, o estudante tera acesso ao Portal Educacional, Minha Biblioteca, renovacées de livros
do Sophia, Carteirinha Virtual, Declaracao de Matricula Online, Plataforma da EBSCO, ABNT
Colecgdes, e encontrar informagdes especificas sobre sua situagao académica e financeira.
Também sera possivel emitir boleto de pagamentos, realizar a rematricula subsequente
(renovacdo de matricula) com consulta, aceitacdo e /ou manutencado de sua grade de

disciplinas e requerimentos diversos.
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informagdes com passo a passo para abrir requerimentos e realizar sua rematricula.

9. AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM - AVA

O ambiente virtual de aprendizagem AVA proporciona um espaco virtual onde os
académicos podem acessar materiais didaticos, participar de atividades interativas,
realizar tarefas, interagir com colegas e professores e receber feedbacks sobre seu
desempenho. Essa abordagem educacional baseada na tecnologia oferece uma série de
beneficios. O AVA é uma ferramenta complementar, que também amplia as possibilidades
de ensino e aprendizagem. Para mais informagdes ou duvidas sobre esse ambiente virtual,

entrar em contato por e-mail: ava@UNIBRASIL.com.br

Portal AVA: https://ava.UNIBRASIL.com.br/
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10.PLANO DE ENSINO

E um documento elaborado para cada disciplina, sob a responsabilidade de cada
professor, organizado com base no Projeto Pedagdgico do Curso - PPC. Nele encontram-se
detalhados: os conteudos, a carga horaria, os procedimentos didaticos, as atividades

discentes, as formas de avaliacao e a bibliografia recomendada.

11.ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As atividades complementares do UNIBRASIL sdo componentes essenciais da
formacao académica, proporcionando oportunidades valiosas para desenvolver
competéncias e habilidades além do curriculo formal. Essas atividades sao geralmente
exigidas para a conclusao do curso e desempenham um papel crucial na formagéao integral

do estudante.

Essas atividades incluem estagios, participagdo em projetos de extensao, eventos
cientificos, cursos e treinamentos, monitorias, entre outros. A importancia dessas atividades
reside na sua capacidade de complementar a formagao tedrica com experiéncias praticas,
enriquecendo o aprendizado e preparando os estudantes para os desafios da vida
profissional. Ao se engajar em atividades complementares, os académicos tém a chance de
aplicar os conhecimentos adquiridos em sala de aula em contextos reais, desenvolvendo

habilidades como lideranga, trabalho em equipe, comunicagao e resolucao de problemas.

As atividades complementares estdo alinhadas com as Diretrizes Curriculares
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Nacionais (DCNs) e sdo integradas de forma eficaz a matriz curricular do curso,
proporcionando uma formagao académica mais completa e enriquecedora. Elas sao
obrigatdrias e estdo contempladas nas matrizes curriculares, podendo ser realizadas desde
o primeiro periodo do curso. Essas atividades nao apenas contribuem para a formacgao

integral do estudante, mas também sdo fundamentais para a conclusao do curso.

Semestralmente, o estudante pode protocolar a validacdo das atividades
complementares desenvolvidas no portal do estudante

(https://portaluni2.UNIBRASIL.com.br/). A analise desse processo € de responsabilidade das

Coordenacdes de Curso, que verificardo se a carga horaria necessaria para a conclusao do
curso foi atingida, conforme a tabela de conversao de horas especificas para cada curso. E

importante que o estudante fique atento as especificidades de cada curso.

12.NORMAS REGIMENTAIS

As normas regimentais encontram-se reunidas no Estatuto e Regimento do Centro
Universitario Autbnomo do Brasil — UNIBRASIL e podem ser consultadas no site

https://www.UNIBRASIL.com.br/ . Sao atribuicbes do Corpo Discente:

I. participar das atividades académicas, aplicando a maxima diligéncia no seu
aproveitamento;
II. observar o regime disciplinar e comportar-se dentro e fora da Instituicdo, de
acordo com principios éticos condizentes;
lll.  participar dos 6rgaos colegiados do UNIBRASIL, nos termos deste Regimento e do
Estatuto;
IV. cumprir as clausulas do Contrato de Prestacido de Servigos Educacionais e as
normas institucionais em vigor;
V. utilizar os servigcos administrativos e técnicos oferecidos pela Instituicao;
VI. cumprir os prazos estabelecidos no Calendario Académico e nos demais
informativos publicados pela Institui¢cao;
VII.  participar ativamente da Avaliagao Institucional, com direito a representagdao na
CPA;

VIIl.  zelar pelo patrimdnio da Instituicao.


https://portaluni2.unibrasil.com.br/
https://www.unibrasil.com.br/
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Constituem deveres do corpo discente:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XIII.
XIV.

XV.
XVI.

frequentar aulas e demais atividades curriculares aplicando a maxima diligéncia
no seu aproveitamento;

efetuar pontualmente o pagamento dos encargos educacionais nos valores
contratados pela Mantenedora;

submeter-se as provas de verificagcdo de aproveitamento escolar prevista para o
periodo letivo e outras formas de avaliagcao exigidas pelos professores;
abster-se de atos que possam importar em perturbagdes da ordem, ofensa aos
bons costumes, desrespeito aos professores, as autoridades do UNIBRASIL e da
Mantenedora, funcionarios e colegas;

abster-se da posse, uso, distribuicdo ou aliciamento para consumo de drogas,
substancias ilicitas e bebidas alcodlicas nas dependéncias da instituicao;
abster-se de comparecer ou participar das atividades académicas sob influéncia
de alcool ou outra substancia psicoativa;

abster-se de praticar jogos de azar de qualquer natureza, exceto nas atividades
promovidas oficialmente pela Instituicao;

abster-se de portar, sob qualquer circunstancia, arma de fogo ou artefatos que
possam comprometer a segurancga ou ferir terceiros no ambiente institucional;
abster-se de praticar qualquer forma de agressao fisica a pessoas no ambiente
da Instituicdo, em quaisquer circunstancias.

abster-se de praticar qualquer propaganda que contrarie os principios e valores
institucionais, especialmente no ambito das dependéncias da instituicao;
abster-se de falsificar documentos com a finalidade de obter vantagem pessoal
ou para terceiros;

observar todas as disposi¢coes deste regimento, estatuto, guias, manuais, editais
de demais normas institucionais;

observar integralmente o Contrato de Prestagao de Servico Educacional;
efetuar os procedimentos institucionais, como rematricula, requerimentos pelo
Portal Aluno;

observar o Cédigo Disciplinar Discente;

zelar pelo patriménio do UNIBRASIL.
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A seguir destacaremos alguns outros aspectos dos direitos e deveres do corpo discente:
e Cumprir o calendario escolar;

e Realizar as aulas e demais atividades académicas, aplicando a maxima diligéncia no

seu aproveitamento;

e Utilizar os servicos oferecidos para o corpo discente nas dependéncias do
UNIBRASIL;

e Votar e poder ser votado nas eleigdes dos 6rgaos de representacao estudantil;
e Nao comercializar produtos nas dependéncias do UNIBRASIL;

¢ Nas dependéncias da Instituicdo, em que o estudante esteja em atividade académica,
deve comportar-se adequadamente, em respeito ao professor, aos colegas, aos

funcionarios e/ou outras pessoas;

¢ Entradas e saidas fora do horario, conversas paralelas, posturas inadequadas, uso
indevido de celulares e computadores portateis, bem como o uso de palavras

ofensivas, sdo comportamentos inadmissiveis nos ambientes académicos.

e E expressamente proibido o consumo de bebidas alcodlicas nas dependéncias do
UNIBRASIL;

e Conforme o artigo 2° da Lei Estadual 16.239, de 29/9/2009, fica proibido no territorio
do Estado do Parana, em ambiente de uso coletivo, publicos ou privados, 0 consumo
de cigarros, cigarrilhas, charutos, cachimbos ou qualquer outro produto fumigeno,

derivado ou ndo do tabaco, que produza fumaga e o0 uso do cigarro eletrénico.

Em caso de inobservéancia das regras de civilidade e das normas da Instituicdo, os
estudantes estarao sujeitos a sanc¢oes disciplinares determinadas pelo Regimento do
Centro Universitario Autdnomo do Brasil - UNIBRASIL:

I. adverténcia quando: desrespeitarem qualquer membro da comunidade
académica; desobedecerem as determinagdes das autoridades académicas; nao
respeitar as normativas institucionais, perturbarem a ordem do recinto da

instituigao.
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repreensao quando: incidirem em qualquer das faltas enunciadas anteriormente;
injuriarem qualquer pessoa no recinto da instituicao; perturbar a ordem ou afetar
a normalidade das atividades da instituicdo; praticar atos atentatorios a moral e
aos bons costumes; incitar, promover ou apoiar auséncias coletivas as atividades
académicas; praticar propaganda contraria aos principios que orientam a
instituicao; praticarem jogos de azar de qualquer natureza, exceto nas atividades
promovidas oficialmente pela Instituicdo; causarem prejuizo material ao
patriménio da instituicao, hipotese em que estardo sujeitos a indenizagao.
suspensdao quando: reincidirem em qualquer das faltas enunciadas
anteriormente; reincidir em conduta cominada com repreensao; utilizar meios
inidéneos na execugao dos atos ou trabalhos escolares, em beneficio proprio ou
de outrem; praticar atos de improbidade nas dependéncias da instituicao ou em
outros locais quando participante de atividades académicas; praticar atos de
discriminagao ou violéncia de qualquer natureza, incluindo, mas nao se limitando
a, atos de racismo, homofobia, transfobia, sexismo ou intolerancia religiosas;
desatender a determinacao de docente ou técnico administrativo da instituicao
no exercicio regular de suas fungdes; praticar conduta contra membros da
comunidade universitaria ou usuarios dos seus servigos, que seja considerada
infracdo penal; retirar, sem permissdo da autoridade universitaria competente,
objeto ou documento da instituicdo ou que estejam sob sua guarda;
comparecer ou participar das atividades académicas sob influéncia de alcool ou
outra substancia psicoativa; portar substancia téxica ilegal; portar de forma ilegal
arma de fogo ou artefatos que possam ferir pessoas; praticar insubordinacao
grave; falsificar documentos para obter vantagem pessoal ou de outrem;
ofenderem seus superiores hierarquicos.

exclusdo quando: reincidirem em qualquer das faltas enunciadas nos itens
anteriores; perturbar de forma grave e impedir as atividades administrativas ou
académicas da instituicao; agredir fisicamente qualquer pessoa por ocasidao de
participacdo em atividade académica; agredir fisicamente qualquer pessoa em
ambiente da instituicdo; a infracao estiver prevista na legislacao pertinente; a

intensidade do fato assim o requerer.
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13.CONCLUSAO DO CURSO - COLAGAO DE GRAU

Considera-se concluinte o estudante que tenha cumprido com aproveitamento
todos os requisitos académicos e as exigéncias legais do curso, sejam elas tedricas ou

praticas, dentre as quais destacamos:

) as disciplinas previstas na Matriz Curricular;
II) as Atividades Complementares;

lll)  os Estagios Supervisionados;

IV)  os Trabalhos de Conclusdo de Curso —TCC;
V)  os Projetos;

VI) as Orientacées de Monografia;

VII)  as Orientagdes de Préticas;

VIIl)  as Praticas de Ensino.

Para participar da cerimdnia de outorga de grau é necessario que o estudante tenha
cumprido os preceitos indicados nos regulamentos institucionais e que esteja em situacao
regular junto ao Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (ENADE). As informacdes
sobre a solicitacdo e participagdo nas cerimbnias de colacdo de grau podem ser

encontradas no site da instituicao. Acesse https://www.UNIBRASIL.com.br/diploma/tipos-

de-colacoes-datas/

14.DIPLOMA

O diploma sera emitido somente apos a colagao de grau e em formato digital,
conforme regulamentacao do Ministério da Educacao. gora, o documento digital torna-se
o unico formato valido, incorporando tecnologias que asseguram autenticidade,

integridade e rastreabilidade. Acesse https://www.UNIBRASIL.com.br/diploma/

UNIBRASIL CENTRO UNIVERSITARIO
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